UNIVERSIDAD DE TARAPACA
ARICA - CHILE

PROMULGA ACUERDO N° 2048 DE LA JUNTA
DIRECTIVA.
MODIFICA DECRETO EXENTO N° 00.877/2018.

DECRETO EXENTO N° 00.373/2021
Arica, 24 de mayo de 2021.

Con esta fecha la Rectoria de la Universidad de Tarapaca, ha
expedido el siguiente decreto.

VISTO:

Lo dispuesto en el DFL N°150, de 11 de diciembre de 1981, del
Ex Ministerio de Educacion Publica; Resolucion N° 8, 7 y 8, todas de 2019 de la Contraloria General
de la Republica, segun sea pertinente en la especie, Resolucion Exenta Universitaria CONTRAL. N°
0.01/2002, de enero 14 de 2002; Resoluciéon Exenta Universitaria CONTRAL. N° 0.01/2018, de abiril
23 de 2018; Decreto Exento Universitario N° 00.877/2018, de fecha septiembre 10 de 2018 y sus
modificaciones; la proposicion N°690, de marzo 11 de 2021, del Consejo Académico; el Acuerdo de
Junta Directiva N° 2048, de mayo 24 de 2021; los antecedentes adjuntos, y las facultades que me
confiere Decreto N° 193 de fecha 8 de junio de 2018, del Ministerio de Educacion.

CONSIDERANDO:

Que, la Universidad de Tarapaca es una Corporacion de derecho
publico, autdnoma y con patrimonio propio, dedicada a la ensefianza y al cultivo superior de las artes,
las letras y las ciencias, que goza de una triple autonomia académica, econdémica, administrativa,
dedicada a la ensefianza y cultivo superior de las artes, las letras y las ciencias, creada por D.F.L N°
150, de 11 de diciembre de 1981, del Ex Ministerio de Educacion.

Que, durante el segundo semestre de 2020, la Direccién de
Administracion y Finanzas, desarrollé el proyecto “Normalizacion del Activo Fijo”, con el objetivo de
mejorar las actividades que desempefia la unidad y responder a las nuevas exigencias y necesidades
de la institucién. Producto de este trabajo se detectdé una serie de deficiencias del actual sistema de
activo fijo, para las cuales se propusieron un conjunto de actividades que redundaron en una
estrategia de mantencién y reparacién de bienes muebles.

Que, la Direccién de Logistica, Obras y Operaciones (DLOO), se
ha identificado como el area que debe liderar la definiciéon e implementacion de la estrategia de
mantenimiento, por cuanto ya cuenta con la experiencia, especializacién y personal capacitado en la
mantencion de una parte del activo fisico, como es la infraestructura. Asi es como, se propone
separar las funciones contables y las funciones de registro y control de activo fijo, traspasando esta
dltima a la DLOO, desde la Direccion de Administracién y Finanzas, donde actualmente se
encuentran alojadas.

Que, en Sesion ordinaria N°581, de 11 de marzo de 2021,
mediante proposicién N°690, por unanimidad de los integrantes del Consejo Académico presentes,
se aprob¢ favorablemente el cambio de funciones entre la Direccion de Administracion y Finanzas y
la Direccién de Logistica, Obras y Operaciones, cumpliendo de este modo con lo previsto en el art. 4°
del DFL N°150. de 1981, en cuanto a que para el caso contemplado en la letra m) aprobar el cambio
de estructura debera ser previo informe del Consejo Académico y que para el caso en analisis, este
cuerpo colegiado analiz6 y aprobd de manera favorable el cambio propuesto.

Que, en Sesion Ordinaria de Junta Directiva, realizada con fecha
14 de mayo de 2021, se propone la modificacion del Decreto Exento Universitario N° 00.877/2018, en
las funciones entre la Direccién de Administracion y Finanzas y la Direccion de Logistica, Obras y
Operaciones, de acuerdo a la presentacion efectuada por el Vicerrector de Administracion y
Finanzas. Mgr Alvaro Palma, siendo aprobada por unanimidad de los Directores de Junta Directiva
presentes.
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DECRETO:

1.- Promulgase Acuerdo N° 2047 de la Junta Directiva de la

Universidad de Tarapaca, adoptado en sesion ordinaria N° 188, realizada el 14 de mayo de 2021,
cuyo tenor es el siguiente:

“ACUERDO N° 2047

Atendida la presentacion del Rector de la Universidad, Sr. Emilio Rodriguez
Ponce y respaldada por el Vicerrector de Administracién y Finanzas, Mgr. Alvaro Palma Quiroz, se
acuerda por unanimidad de los Directores presentes; Sr. Pablo Arancibia Mattar, Sra. Yuny Arias
Cérdova, Sra. Elizabeth Bastias Marin, Sr. Horacio Diaz Rojas; Sr. Jaime Torrealba Cubillos, Sr.
Jorge Toloza Humeres y Sr. Cristian Sayes Maldonado, modificar el Decreto Exento N° 00.877/2018,
de fecha 10 de septiembre de 2018, que Promulga Acuerdo N° 1897, de la Junta Directiva, aprueba
el Ajuste a la Estructura de la Administracién Central de la Universidad de Tarapacd, respecto de
algunas de las funciones de la Direccion de Administracion y Finanzas como de la Direccion
Logistica, Obras y Operaciones, ambas dependiente de la Vicerrectoria de Administraciéon y
Finanzas, en el siguiente sentido:

- En punto 8.1 Direccién de Administracién y Finanzas, eliminese la siguiente frase “la ejecucién
de obras, el control de los bienes de activo fijo”.

- En el mismo punto eliminese los puntos 17 y 18, corrigiendo la numeracién correlativa siguiente.
- Agregase los puntos:

Punto 22: Crear y mantener los procesos contables y tributarios e IFRS referidos a Activo Fijo
para el registro contable.

Punto 23: Realizar clasificacion de las inversiones y asignacién de cuentas contables e items a
las facturas para su contabilizacién.

Punto 24: Procesar y registrar la correccidén monetaria y depreciacién bajo normativa tributaria
previa cuadratura contable y sistema activo fijo.

Punto 25: Procesar y registrar la depreciacion bajo normativa IFRS previa cuadratura contable y
sistema activo fijo.

Punto 26: Registrar traslados entre sedes bajo normativa IFRS y Tributaria.

Punto 27: Realizar analisis contable aplicando las disposiciones y normativa legal vigente.

Punto 28: Preparar notas explicativas para los Estados Financieros referidos a activos fijos,
intangibles y de inversion.

Punto 29: Preparar y proporcionar informacion sobre el equipamiento e infraestructura para la
auditoria.

Punto 30 Procesar y registrar el resultado del revallio de terrenos y edificios IFRS seguln
tasacién externa informada por DLOO.

Punto 31: Registrar contablemente las bajas de bienes segln decreto.

- En punto 8.3 Direccion Logistica, Obras y Operaciones, agregase la siguiente frase “el registro y
control de los bienes de activo fijo”.

- Agregase los siguientes puntos:

Punto 35: Registro y control de los bienes inventariables, controlando su ingreso, destinacién,
traslados, salidas y baja de acuerdo a la normativa vigente. Mantener el inventario
actualizado, administrar un catadlogo de bienes en desuso y el sistema de
mantencion y reparacion para los bienes de la Universidad.

Punto 36: Proponer, licitar y administrar el sistema de seguros para los activos fijos de la
Universidad.
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2. Modifiquese el Decreto Exento Universitario N° 00.877/2018,
de fecha septiembre 10 de 2018, que promulga Acuerdo N° 1897, que aprueba Ajuste a la
Estructura de la Administracion Central de la Universidad de Tarapaca y descripcidén de cargos, en el
sentido indicado en el citado Acuerdo N° 2047 de Junta Directiva, adoptado con fecha 14 de mayo
de 2021. Quedando las funciones de Direccion de Administracion y Finanzas y Direccion Logistica,
Obras y Operaciones, en el siguiente sentido:

8.1 DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Es la unidad encargada de dirigir, organizar y controlar los recursos fisicos,
administrativos y financieros de la Universidad, ademas de evaluar el cumplimiento de las
normas y procedimientos que permitan la obtencidn y uso eficiente de tales recursos. Es
responsable de administrar el Fondo Solidario de Crédito Universitario.

Cargo: Director/a de Administraciéon y Finanzas

Responsabilidad: El/la funcionario/a es responsable de generar y controlar politicas,
normas y procedimientos que permitan el funcionamiento eficiente
en la conduccion de los procesos administrativos y en el uso de los
recursos financieros y las prestaciones de servicios centrales de la
institucién. Asignar, controlar y contabilizar y recaudar el Fondo de
Crédito Universitario.

Funciones: 1. Disefar y proponer politicas y programas en materia de su
competencia.

2. Estudiar y racionalizar los procesos administrativos vy
financieros conducentes a mejorar los servicios que se prestan
a las distintas unidades y asegurar un eficiente desarrollo de las
actividades del ambito administrativo y financiero.

3. Controlar la correcta aplicacion de las politicas, normas,

reglamentos y/o procedimientos que afecten las actividades
administrativas y financieras de la institucion.

4. Participar y coordinar las actividades orientadas a desarrollar,
mejorar e implementar los sistemas de gestién administrativa y
financiera.

5. Preparar y proponer los ajustes presupuestarios globales y
por centro de costo al Vicerrector de Administracion y Finanzas.
6. Ejecutar las actividades relacionadas con el cargo con los
organismos y entidades publicas y privadas pertinentes.

7. Generar informacién en asuntos contables, financieros y
presupuestarios en forma oportuna y participar en el proceso de
formulacién del presupuesto global y por centro de costos de la
Universidad.

8. Apoyar la gestion de las unidades académicas en lo
concerniente al adecuado y fluido suministro de los recursos
financieros y econémicos para el desarrollo de sus funciones
diarias y de proyectos aprobados.

9. Aplicar las politicas y normas que rijan: los movimientos de las
cuentas corrientes, realizar oportunamente los pagos a
acreedores y cobros a deudores, las colocaciones de los
excedentes de efectivo en el mercado financiero e informar
periddicamente al/la Vicerrector/a de Administracion vy
Finanzas.

10. Elaborar y mantener una base estadistica de indicadores
econémicos, financieros y otfras variables asociadas a la
gestion de su unidad.

11. Mantener el contacto con instituciones financieras vy
bancarias, ademés con aquellas instituciones que entregan
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fondos a la Universidad.

12. Controlar y velar por el cumplimiento de la reglamentacion y
legislacion vigente, de las normas internas para la preparacion de
informes financieros, presentacion de los estados financieros,
como también de los ingresos, egresos y gastos de Ia
Universidad.

13. Proponer e implementar sistemas de recaudacién de
aranceles, politicas de cobranzas y repactacion de deudas
morosas, que hagan mas eficientes y eficaces las operaciones.
14. Administrar el Fondo Solidario de Creédito Universitario, de
manera que se tenga un eficiente desempefio en la colocacion y
cobranza del crédito universitario y el Crédito con Aval del
Estado, segun la normativa vigente.

15. Lllevar una contabilidad independiente que permita
determinar la posicidon patrimonial del Fondo Solidario de
Crédito Universitario.

16. Revisar y ejecutar las acciones relacionadas con la
comision Ingresa, tales como pagos de garantias por
desercioén, calculo boleta de garantia, céalculo de valores de
fianzas bancos e informes.

17. Analizar, evaluar y controlar la correcta ejecucion de
contratosque afectan a la Institucion con terceros.

18. Ejecutar y controlar las adquisiciones que se generen en
la Universidad, segun procedimientos establecidos.

19. Proponer y ejecutar el presupuesto de su Unidad.

20. Administrar y controlar los recursos materiales vy
humanosasignados a la unidad organizativa.

21. Ofras funciones que ellla Vicerrector/a de
Administracién yFinanzas le encomiende.

22. Crear y mantener los procesos contables vy tributarios e
IFRS referidos a Activo Fijo para el registro contable.

23. Realizar clasificacién de las inversiones y asignacion de
cuentas contables e items a las facturas para su
contabilizacién.

24. Procesar y registrar la correccion monetaria y
depreciacion bajo normativa tributaria previa cuadratura
contable y sistema activo fijo.

25. Procesar y registrar la depreciacién bajo normativa IFRS
previa cuadratura contable y sistema activo fijo.

26. Registrar traslados entre sedes bajo normativa IFRS y
Tributaria.

27. Realizar analisis contable aplicando las disposiciones y
normativa legal vigente.

28. Preparar notas explicativas para los Estados Financieros
referidos a activos fijos, intangibles y de inversion.

29. Preparar y proporcionar informacién sobre el
equipamiento e infraestructura para la auditoria.

30. Procesar y registrar el resultado del revaltio de terrenos
y edificios IFRS segun tasacion externa informada por DLOO.
31. Registrar contablemente las bajas de bienes segun
decreto.
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Nombramiento: Sera nombrado/a por el/la Rector/a.
Dependencia Depende directamente dellla Vicerrector/a de Administracion y
Jerarquica: Finanzas.

8.3 DIRECCION DE LOGISTICA, OBRAS Y OPERACIONES

Es la unidad responsable de supervisar, elaborar, controlar, coordinar y ejecutar las
actividades orientadas al correcto desarrollo de los proyectos de obras y otros proyectos de
la Universidad. Asimismo, efectia las operaciones de mantenimiento del equipamiento, la
infraestructura fisica, asi como también de la logistica de eventos de la Universidad.

Cargo: Director/a de Logistica, Obras y Operaciones

Responsabilidad: Es ellla funcionario/a responsable de asegurar la correcta
ejecucion del plan de obras y de los otros proyectos, de la
decoracion y ornamentacién ambiental y de la conservacion de la
infraestructura fisica de la Universidad. Asimismo, propone y
controla normas, reglamentos y/o procedimientos de mantencién
de todas las dependencias, material rodante, de la infraestructura
fisica, asi como de la administracién y custodia de materiales, de la
planificacién y control del uso de vehiculos, de acuerdo a las
normas vigentes y el registro y control de los bienes de activo
fijo,

Funciones: 1. Disefiar y proponer politicas y programas en materia de su

competencia.

2. Proponer normas, medidas, reglamentos y/o procedimientos,
de administracion, custodia de materiales y mantencion.

3. Realizar las estimaciones de superficie, calidad, presupuesto
y ubicacién para la evaluacién de ante proyectos.

4. Proponer normas, medidas, reglamentos y/o procedimientos
para la elaboracion de los proyectos de obras.

5. Dirigir y coordinar con la Unidad signataria del proyecto la
elaboracién del programa de uso y especificaciones técnicas.

6. Elaborar las bases para la contratacién de los servicios de
arquitectura e ingenierias, dirigiendo y coordinando con tales
servicios las actividades previstas en los contratos y supervisar
el cumplimiento de todas las etapas y plazos.

7. Organizar y preparar licitaciones publicas, privadas, tratos o
contratacion directa o cotizaciones para la construccion de
obras.

8. Velar por el cumplimiento de las normas, reglamentos vy
procedimientos establecidos en materia de construccion de
obras de la Universidad.

9. Analizar, evaluar y controlar la correcta ejecucion de contratos de
obras.

10. Mantener registro de cada proyecto que se ejecute en la
Universidad.

11. Generar las coordinaciones con las distintas unidades de la
Universidad, para asegurar la disponibilidad de recursos
materiales, fisicos, humanos, financieros y tecnolégicos en

cada obra y proyecto, administrando y gestionando,
eficientemente, los recursos a su cargo.
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12. Estar a cargo de las inspecciones técnicas y recepcion de las
obras y organizar las comisiones idoneas para tal efecto.

13. Visar los estados de pago o facturas de las obras contratadas
por la Universidad.

14. Mantener los archivos de la documentacion de la
infraestructura fisica.

15. Asesorar a las demas unidades en lo que respecta a la
infraestructura fisica, ampliaciones, construcciones,
modificaciones y desarrollo en general y dirigir estas labores
con un criterio paisajistico en la construccién de jardines.

16. Determinar las asesorias profesionales y/o técnicas
especificas para un proyecto de mantencién especial de la
infraestructura fisica.

17. Controlar las modificaciones, ampliaciones o alteraciones de
la estructura y disefio de los edificios.

18. Controlar mediante inspecciones técnicas la calidad de las
obras menores que se ejecuten para la Universidad, sean estas
de conservacion o creacion de nueva infraestructura.

19. Proponer normas, medidas, reglamentos y/o procedimientos,
de adquisicién, administracion, custodia de materiales y
mantencién de maquinaria y equipamiento existente.

20. Programar y responder por los frabajos de habilitacion y
mantencién requeridos por la Universidad.

21. Proponer, mejorar y ejecutar el plan de seguridad institucional
orientado a resguardar a las personas y bienes de la
Universidad.

22. Planificar y controlar el uso de vehiculos de acuerdo a las
normas vigentes, incluyendo la actualizacién de los permisos
de circulacion y la propuesta de politicas de adquisicién vy
mantencién de los mismos.

23. Programar y responder por los trabajos de instalacion y
mantencién de los sistemas eléctricos, sanitarios, telefonicas,
de agua, de transmisiéon de datos y comunicaciones de la
Universidad.

24. Ordenar la ejecucion de reparaciones de los edificios y del
mobiliario existente de acuerdo a los proyectos e indicaciones
del profesional asesor responsables.

25. Supervisar el aseo general de la Universidad y sus
dependencias, incluyendo el mantenimiento de los jardines.

26. Controlar el uso de combustible y lubricantes; revisar las
cuentas de energia eléctrica, agua y teléfonos, detectando el




cobro de multas por desperfecto u otras causas y aplicar las
medidas correctivas.

27. Solucionar cualquier emergencia en los campus de la
Universidad.

28. Colaborar en solicitar cotizaciones de materiales,
reparaciones y/o instalaciones especializadas, de acuerdo a los
procedimientos internos de adquisicion.

29. Solucionar los problemas de su area de responsabilidad,
contactdndose con servicios o personas ajenas a la
Universidad.

30 Mantener un control de la custodia y entrega de los bienes,
materiales e insumos que se almacenan en bodega Central y
en pafioles de su dependencia.

31 Generar informacién de avance y control a su superior.

32 Administrar y controlar los recursos materiales y humanos de
su unidad.

33 Proponer y ejecutar el presupuesto de su unidad.

34 Otras funciones que su superior jerarquico le encomiende en el
ambito de su competencia.

35 Registro y control de los bienes inventariables, controlando su
ingreso, destinacion, traslados, salidas y baja de acuerdo a la
normativa vigente. Mantener el inventario actualizado, administrar
un catalogo de bienes en desuso y el sistema de mantencion y
reparacion para los bienes de la Universidad.

36 Proponer, licitar y administrar el sistema de seguros para los
activos fijos de la Universidad.

Nombramiento:

Sera nombrado/a por el/la Rector/a.

Dependencia
Jerarquica:

Depende directamente dellla Vicerrector/a de Administracién y
Finanzas.

3. Publiquese, en el sistema informatico conforme lo

sefialado en el art. 7 de la Ley N°20.285 de 2008, del Ministerio Secretaria General de la
Presidencia, sobre Acceso a la informacion publica.

Anotese, y remitase a la Contraloria de la Universidad, para su control y registro. Comuniquese una vez
tramitado totalmente el acto.




UNIVERSIDAD DE TARAPACA
JUNTA DIRECTIVA
ARICA - CHILE

UNIVERSIDAD DE TARAPACA

CERTIFICADO

La Secretaria de la Universidad de Tarapacad que suscribe,
certifica que en reunion ordinaria N° 188 de Junta Directiva, realizada el 14 de mayo de
2021, se adoptd el siguiente acuerdo;

“ACUERDO N° 2047

Atendida la presentacién del Rector de la Universidad, Sr. Emilio Rodriguez
Ponce y respaldada por el Vicerrector de Administracion y Finanzas, Mgr. Alvaro
Palma Quiroz, se acuerda por unanimidad de los Directores presentes: Sr. Pablo
Arancibia Mattar, Sra. Yuny Arias Coérdova, Sra. Elizabeth Bastias Marin, Sr.
Horacio Diaz Rojas; Sr. Jaime Torrealba Cubillos, Sr. Jorge Toloza Humeres y Sr.
Cristian Sayes Maldonado, modificar el Decreto Exento N° 00.877/2018, de fecha
10 de septiembre de 2018, que Promulga Acuerdo N° 1897, de la Junta Directiva,
aprueba el Ajuste a la Estructura de la Administracion Central de la Universidad de
Tarapaca, respecto de algunas de las funciones de la Direccion de Administracién y
Finanzas como de la Direccion Logistica, Obras y Operaciones, ambas dependiente
de la Vicerrectoria de Administracion y Finanzas, en el siguiente sentido:

- En punto 8.1 Direccién de Administracién y Finanzas, eliminase la siguiente
frase “la ejecucion de obras, el control de los bienes de activo fijo”.

- En el mismo punto eliminase los puntos 17 y 18, corrigiendo la numeracién
correlativa siguiente.

- Agregase los puntos:

Punto 22: Crear y mantener los procesos contables y tributarios e IFRS
referidos a Activo Fijo para el registro contable.

Punto 23: Realizar clasificacién de las inversiones y asignacion de cuentas
contables e items a las facturas para su contabilizacion.

Punto 24: Procesar y registrar la correccion monetaria y depreciacion bajo
normativa tributaria previa cuadratura contable y sistema activo
fijo.

Punto 25: Procesar y registrar la depreciacion bajo normativa IFRS previa
cuadratura contable y sistema activo fijo.

Punto 26: Registrar traslados entre sedes bajo normativa IFRS y Tributaria.

Punto 27: Realizar analisis contable aplicando las disposiciones y
normativa legal vigente.

Punto 28: Preparar notas explicativas para los Estados Financieros
referidos a activos fijos, intangibles y de inversion.

Punto 29: Preparar y proporcionar informacion sobre el equipamiento e
infraestructura para la auditoria.

Punto 30 Procesar y registrar el resultado del revallio de terrenos y
edificios IFRS segln tasacion externa informada por DLOO.



Punto 31: Registrar contablemente las bajas de bienes segln decreto.

- En punto 8.3 Direccién Logistica, Obras y Operaciones, agregase la
siguiente frase “el registro y control de los bienes de activo fijo”.

- Agregase los siguientes puntos:

Punto 35: Registro y control de los bienes inventariables, controlando su
ingreso, destinacién, traslados, salidas y baja de acuerdo a la
normativa vigente. Mantener el inventario actualizado, administrar un
catalogo de bienes en desuso y el sistema de mantencion y
reparacion para los bienes de la Universidad.

Punto 36: Proponer, licitar y administrar el sistema de seguros para los
activos fijos de la Universidad.”

ARICA, 14 de mayo de 2021.

PAULA CAICONTE
SecretariaVde la Univefsidad

PLC/plc
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CARGOS DEPENDIENTES DE LA VICERRECTORIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

8.1 DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Es la unidad encargada de dirigir, organizar y controlar los recursos fisicos,
administrativos y financieros de la Universidad, ademas de evaluar el cumplimiento de las
normas y procedimientos que permitan la obtencién y uso eficiente de tales recursos. Es
responsable de administrar el Fondo Solidario de Crédito Universitario.

Cargo:

Director/a de Administracién y Finanzas

Responsabilidad:

El/la funcionario/a es responsable de generar y contralar politicas,
normas y procedimientos que permitan el funcionamiento eficiente
en la conduccién de los procesos administrativos y en el uso de los
recursos financieros, la ejecucién de obras, el control de los bienes
del activo fijo y las prestaciones de servicios centrales de la
Institucién. Asignar, controlar y contabilizar y recaudar el Fondo de
Crédito Universitario.

Funciones:

1. Disefiar y proponer politicas y programas en materia de su

competencia.

2. Estudiar y racionalizar los procesos administrativos y

financieros conducentes a mejorar los servicios que se
prestan a las distintas unidades y asegurar un eficiente
desarrollo de las actividades del ambito administrativo y
financiero.

3. Controlar la correcta aplicacion de las politicas, normas,

reglamentos y/o procedimientos que afecten las actividades
administrativas y financieras de la Institucion.

4. Participar y coordinar las actividades orientadas a desarrollar,

mejorar e implementar los sistemas de gestion administrativa
y financiera.

5. Preparar y proponer los ajustes presupuestarios globales y

por centro de costo al Vicerrector de Administracion vy
Finanzas.

6.  Ejecutar las actividades relacionadas con el cargo con los

organismos y entidades publicas y privadas pertinentes.

7. Generar informacién en asuntos contables, financieros y

presupuestarios en forma oportuna y participar en el proceso
de formulacién del presupuesto global y por centro de costos
de la Universidad.

8. Apoyar la gestion de las unidades académicas en Io

concerniente al adecuado vy fluido suministro de los recursos
financieros y econdmicos para el desarrollo de sus funciones
diarias y de proyectos aprobados.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

18.

20.

21.
22.

23.

Aplicar las doliticas y normas que rijan: los movimientos de las
cuentas corrientes, realizar oportunamente los pagos a
acreedores y cobros a deudores, las colocaciones de los
excedentes de efectivo en el mercado financiero e informar
periddicamsnte alla Vicerrector/a de Administracion vy
Finanzas.

Elaborar y mantener una base estadistica de indicadores
econdmicos, financieros y otras variables asociadas a la
gestion de su unidad.

Mantener el contacto con instituciones financieras vy
bancarias, ademas con aquellas instituciones que entregan
fondos a la Universidad.

Controlar y velar por el cumplimiento de la reglamentacién vy
legislacion vigente, de las normas internas para la preparacion
de informss financieros, presentacion de los estados
financieros, como también de los ingresos, egresos y gastos
de la Unive-sidad.

Proponer e implementar sistemas de recaudacién de
aranceles, politicas de cobranzas y repactacion de deudas
morosas, que hagan mas eficientes y eficaces las
operaciones.

Administrar el Fondo Solidario de Crédito Universitario, de
manera que se fenga un eficiente desempefio en la
colocacion y cobranza del crédito universitario y el Crédito con
Aval del Eszado, segln la normativa vigente.

Llevar una zontabilidad independiente que permita determinar
la posicién patrimonial del Fondo Solidario de Crédito
Universitario.

Revisar y ejecutar las acciones relacionadas con la comision
Ingresa, tales como pagos de garantias por desercidn, célculo
boleta de garantia, célculo de valores de fianzas bancos e
informes.

Administrar los bienes inventariables, controlando su ingreso,
destinacion y baja de acuerdo a la normativa vigente.
Proponer y administrar el programa de seguros para los
activos fijos de la Universidad.

Analizar, evaluar y controlar la correcta ejecucion de contratos
que afectan a la Institucién con terceros.

Ejecutar y sontrolar las adquisiciones que se generen en la
Universidad, segtin procedimientos establecidos.

Proponer y sjecutar el presupuesto de su Unidad.

Administrar y controlar los recursos materiales y humanos
asignados & la unidad organizativa.

Otras funciones que elfla Vicerrector/a de Administracion y
Finanzas le encomiende.
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Nombramiento:

Sera nombrado/a por el/la Rector/a.

' Dependencia
Jerarquica:

Depende directamente del/la Vicerrector/a de Administracién y
Finanzas.




76
DECRETO EXENTO N°00.877/2018
11.09.2018.

8.3 DIRECCION DE LOGISTICA, OBRAS Y OPERACIONES

Es la unidad responsable de supervisar, elaborar, controlar, coordinar y ejecutar las
actividades orientadas al correcto desarrollo de los proyectos de obras y otros proyectos de la
Universidad. Asimismo, efectla las operaciones de mantenimiento del equipamiento, la
infraestructura fisica, asi como también de lg logistica de eventos de la Universidad.

Cargo:

Director/a de Logistica, Obras y Operaciones

Responsabilidad:

Es el/la funcionzrio/a responsable de asegurar la correcta
ejecucion del plan de obras y de los otros proyectos, de la
decoracion y ornamentacidén ambiental y de la conservacion de la
infraestructura fisica de la Universidad. Asimismo, propone y
controla normas, reglamentos y/o procedimientos de mantencién
de todas las dependencias, material rodante, de la infraestructura
fisica, asi como de la administracion y custodia de materiales, de la
planificacion y control del uso de vehiculos, de acuerdo a las
normas vigentes.

Funciones:

—_—

Disefiar y proponer politicas y programas en materia de su
competencia.

2. Proponer normas, medidas, reglamentos y/o procedimientos,
de administracién, custodia de materiales y mantencion.

3. Realizar las estimaciones de superficie, calidad, presupuesto
y ubicacién rara la evaluacion de ante proyectos.

4. Proponer rormas, medidas, reglamentos y/o procedimientos
para la elabcracién de los proyectos de obras.

5. Dirigir y ccordinar con la Unidad signataria del proyecto la
elaboracion del programa de uso y especificaciones técnicas.

6. Elaborar las bases para la contratacion de los servicios de
arquitectura e ingenierias, dirigiendo y coordinando con tales
servicios las actividades previstas en los contratos y supervisar
el cumplimiento de todas las etapas y plazos.

7. Organizar v preparar licitaciones publicas, privadas, tratos o
contratacién directa o cotizaciones para la construccién de
obras.

8. Velar por el cumplimiento de las normas, reglamentos y
procedimientos establecidos en materia de construccién de
obras de la Universidad.

9. Analizar, evaluar y controlar la correcta ejecucién de contratos
de obras.

10. Mantener registro de cada proyecto que se ejecute en la
Universidad.

11. Generar las coordinaciones con las distintas unidades de la
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Universidad, para asegurar la disponibilidad de recursos
materiales, fisicos, humanos, financieros y tecnoldgicos en
cada obra y proyecto, administrando y gestionando,
eficientemerte, los recursos a su cargo.

12. Estar a cargo de |as inspecciones técnicas y recepcioén de las
obras y organizar las comisiones idéneas para tal efecto.

13. Visar los estados de pago o facturas de las obras contratadas
por la Universidad.

14. Mantener los archivos de la documentacion de la
infraestructu-a fisica.

15. Asesorar a las demds unidades en lo que respecta a la
infraestructu-a fisica, ampliaciones, construcciones,
modificacionzs y desarrollo en general y dirigir estas labores
con un criter o paisajistico en la construccion de jardines.

16. Determinar las asesorias profesionales y/o técnicas
especificas oara un proyecto de mantencion especial de la
infraestructu-a fisica.

17. Controlar las modificaciones, ampliaciones o alteraciones de
la estructura y disefio de los edificios.

18. Controlar mediante inspecciones técnicas la calidad de las
obras menorss que se ejecuten para la Universidad, sean estas
de conservacién o creacion de nueva infraestructura.

19. Proponer normas, medidas, reglamentos y/o procedimientos,
de adquisidon, administracion, custodia de materiales y
mantencién de maquinaria y equipamiento existente.

20. Programar y responder por los trabajos de habilitacion vy
mantencién requeridos por la Universidad.

21. Proponer, mejorar y ejecutar el plan de seguridad institucional
orientado a resguardar a las personas y bienes de la
Universidad.

22. Planificar y controlar el uso de vehiculos de acuerdo a las
normas vigentes, incluyendo la actualizacién de los permisos
de circulacién y la propuesta de politicas de adquisicion y
mantencién de los mismos.

23. Programar y responder por los trabajos de instalacion y
mantencién de los sistemas eléctricos, sanitarios, telefénicos,
de agua, de transmisién de datos y comunicaciones de la
Universidad.

24. Ordenar la ejecucion de reparaciones de los edificios y del
mobiliario existente de acuerdo a los proyectos e indicaciones
del profesional asesor responsables.

25. Supervisar el aseo general de la Universidad y sus
dependencias, incluyendo el mantenimiento de los jardines.

26. Controlar el uso de combustible y lubricantes; revisar las
cuentas de energia eléctrica, agua y teléfonos, detectando el
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cobro de multas por desperfectos u otras causas y aplicar las
medidas correctivas.

27. Solucionar cualquier emergencia en los campus de la
Universidad J

28. Colaborar en solicitar cotizaciones de materiales,
reparaciones y/o instalaciones especializadas, de acuerdo a los
procedimientos internos de adquisicion.

29. Solucionar los problemas de su area de responsabilidad,
contactandose con servicios o personas ajenas a la
Universidad.

30. Mantener un control de la custodia y entrega de los bienes,
materiales e insumos que se almacenan en bodega Central y
en pafoles de su dependencia.

31. Generar in“ormacién de avance y control a su superior.

32. Administrar y controlar los recursos materiales y humanos de
su unidad.

33. Proponer y ejecutar el presupuesto de su unidad.

34. Otras funciones que su superior jerarquico le encomiende en
el ambito de su competencia.

Nombramiento:

Sera nombradosa por el/la Rector/a,

Dependencia
Jerarquica:

Depende directamente del/la Vicerrector/a de Administracion y
Finanzas.




