UNIVERSIDAD DE TARAPACA

ARICA-CHILE
OFICIALIZA “PROCEDIMIENTO DE ADMISION Y

MATRICULA PARA PROGRAMAS DE POSTGRADO.”
RESOLUCION EXENTA VRA.N°0.24/2006.-
Arica, 12 de enero de 2006.-

Con esta fecha la Vicerrectoria Académica de la Universidad de Tarapacd, ha
expedido la siguiente Resalucion:

VISTOS:

Lo dispuesto en el D.F.L. N°150, de 11 de diciembre de 1981, del Ministerio de
Educacién Publica; Resolucion N°520 de 16 de noviembre de la Contraloria: General
de la Republica; Resolucién Exenta Contral N°0.02/2002 de 14 de enero de 2002; las
facultades que me confiere el Decreto Exento N°00.518/2005 de 18 de abril de- 20065;
‘.. Decreto Exento N°00.852/99 de 31 de agosto de 1999; Decreto N°100/2002 de 18 de
julio de 2002; los antecedentes adjuntos;

CONSIDERANDO:

Que, se hace necesario normar los procedimientos para la ejecucion de
postgrados, que se imparten en la Universidad de Tarapaca.

RESUELVO:
Oficializase “PROCEDIMIENTO DE ADMISION Y MATRICULA PARA

PROGRAMAS DE POSTGRADO”, documento que se adjunta y consta de siete (07)
hojas rubricadas por la Secretaria de la Universidad.

Registrese, comuniquese y archivese.

Secreta
HBF/NA

; iar.-
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PROCEDIMIENTO
DE ADMISION Y MATRICULA
PARA PROGRAMAS DE POSTGRADO

I.- De la admision.-

Articulo 1°

— La presente normativa regula los procesos de admision, matricula, implementacién-
y provision docente de los programas. de Postgrado que se imparten en la
Universidad de Tarapaca.

Al proceso de admision se adscriben los procesos de postulacion y seleccion para
cada Programa.

Articulo 2°

Para postular a un Programa, el candidato seguira el procedimiento que se indica,
debiendo:

a) Documentar los requisitos determinados para cada programa debidamente
oficializado.
b) Completar la ficha de Postulacion (anexo 1).
c) Acompanar Certificado de Nacimiento.
d) Adjuntar fotocopia de la cédula de identidad o pasaporte con la
= correspondiente visa, segln corresponda.
j e) Entregar tres (3) fotografias tamario carné con nombre y nimero de cédula de

(
) identidad.
f) Cumplir con entregar otros antecedentes, que cada programa determine en

particular.
La documentacion solicitada precedentemente debe ser presentada en original

o legalizada ante notario pablico, segun corresponda, y entregada en La
coordinacion del programa respectivo.

Articulo 3°

rogramas dictados por la Universidad de Tarapaca en conjunto con otras
idades, el postulante presentara sus antecedentes en la universidad en
cursara las actividades curriculares, adscribiéndose a los procesos
icos, administrativos y financieros propios de esa institucio E
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I.- De la seleccion.-

Articulo 4°

En cada Programa el Proceso de Seleccion, bajo la‘ responsabilidad del
coordinador del mismo, se desarrollara de la siguiente manera:

a) El Comité Académico fija los criterios de Seleccion, aplica los mismos y define

la aceptacion o rechazo de los postulantes.
b) EIl Coordinador del programa comunica los resultados a los interesados y

debera abrir una carpeta con los antecedentes de cada alumno seleccionado, la
que enviaré a la Oficina de Admisién para su registro, apertura de ficha y remisi6n
a Registraduria.

Iil.- De la matricula.-

Articulo 5°

Para adquirir la calidad de alumno regular de un Programa de Postgrado, es
decir, de alumno matriculado, se debe:

- Pagar el arancel basico, en programas dictados por la Universidad de Tarapaca
en el pais, considerando las modalidades de pago que para este efecto defina la

universidad o cada programa en particular, segin corresponda.
- Cancelar el costo de marca, lo cual debera hacer la Institucién con la cual la

Universidad de Tarapaca ha celebrado los pertinentes convenios, por cada alumno
ingresado en programas dictados en el extranjero.

En programas dictados por la Universidad de Tarapaca en conjunto con otras
Universidades, el Registrador enviara copia de la némina de alumnos
matriculados a la Unidad de Registro Curricular de la universidad asociada.

Articulo 6°

El valor de cada Programa estara compuesto por el Arancel Basico y el Arancel
Diferenciado.

No obstante, si el alumno inscrito no est4d adscrito a la modalidad de
“continuidad de estudios® de la Universidad de Tarapacd, debera cancelar el
uigor estipulado por el programa para [a version correspondiente.
w
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Articulo 7°

Los alumnos regulares de cualquier programa de postgrado adscrifos a la
modalidad “continuidad de estudios”; de la Universidad de Tarapaca, deberan
cancelar el equivalente al valor estipulado de los aranceles fijados para su carrera

de pre grado.
Si se inscribe la Tesis como Gnica actividad, los alumnos deberén cancelar el 30%

del valor semestral por semestre de duracién de la actividad. Sin embatgo, les
alumnos excedan el tiempo de duracién estimado por el programa, deberan
cancelar el 10% del valor del semestre por cada mes de prérroga.
Se entendera por mes adicional cada vez que los alumnos se excedan del ultimo

dia calendario del mes.
Asimismo, se entendera como fecha de finalizacion de la Tesis aquella fecha en-

que los alumnos hagan entrega de su Informe Final en Registraduria.
IV.- De los retiros.-

Articulo 8°

Los retiros temporales o definitivos que se originen después que el alumno haya
inscrito actividades curriculares, no eximira al alumno del pago de Arancel

Diferenciado fijado por el programa para el periodo que corresponda.
Para el retiro definitivo el alumno debe presentar solicitud en Registraduria y

cumplir con el procedimiento respectivo.

V.- De la provisién docente.-

Articulo 9°

El coordinador del programa debe solicitar los servicios docentes por el sistema
Informatico UTA o mediante carta dirigida a la Direccién de Docencia, con copia a
la Decanatura correspondiente y a la Direccién de Postgrado.

Articulo 10°

El nombramiento de los profesores participantes en un Programa, puede
generarse de alguna de las siguientes maneras:

- ..-Si se trata de profesores invitados externos a la UTA, el Comité Académico del

ﬁ b ?’qrograma determina la nominacion.
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- Si se trata de profesores de la Universidad que incorporaran este servicio

| docente en la carga académica del: semestre correspondiente, el Comité-
Académico del Programa en coordinacion con el Director del Departamento- 0. -

Escuela respectiva, determinan la nominacion.
- Si se trata de profesores que no incorporaran el servicié docente en la carga

académica del semestre correspondiente, el Decano de quien depende el
programa, invitara a que los profesores postulen a través de una Convocatoria que:
incluya claramente los compromisos y derechos de los profesores participantes.

Una vez resuelta la nominacion de los docentes, el Coordinador procedera: al

ingreso de la informacion al Sistema Informatico UTA .

Articulo 11°

El Coordinador del programa inscribe a los alumnos matriculados, por némina y.

carta explicativa al Registrador o por ingreso de la informacién al sistema
Informético UTA. Ademés, comunica a la Direccion de Bibliotecas la némina de:
alumnos regulares, y comunica a éstos ditimos, los horarios y lugar de desarrollo

de las actividades académicas del programa, en cada periodo.

VL.- De la implementacién docente.-

Articulo 12*

El Coordinador del Programa sera el responsable de la inscripcién de actividades
curriculares de los alumnos.

Articulo 13*
Los Programas adoptan la escala de calificaciones comprendidas entre las notas

‘uno a siete, debiendo expresarse en nimeros enteros hasta con un decimal. La

nota minima de aprobacion sera igual a cuatro coma cero (4,0). ( Y, ¢

Articulo 14°

El Examen de Suficiencia corresponde a una evaluacién unica que se aplica a los
alumnos que lo soliciten al Comité Académico. De ser aceptada su solicitud, la
calificacién final de la asignatura examinada sera la nota del examen.

Articulo 15°

‘entendera por convalidacibn de asignatura, al reconocimiento
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por el alumno en esta Universidad o en Universidades nacionales o extranjeras,
y las contempladas en el Programa de Postgrado.

Articulo 162

Para la convalidacién de asignaturas aprobadas en la Universidad de Tarapaca,
el alumno debera presentar la solicitud correspondiente en Registraduria, la cual
remitira posteriormente a la Coordinacién del Programa, la cual en conjunte
con el Comité Académico, realizara la convalidacién; para mejor resolver; la-
gltima instancia sefialada, podra pedir toda la informaci6n adicional que estime

pertinente.

Articulo 17°

No obstante, la convalidacion de asignaturas debera ajustarse cuando ocurran las-
siguientes situaciones:

- Si se ha cursado en la Universidad de Tarapaca u otra con igual sistema de
calificaciéon, la asignatura convalidada conservara la calificacion obtenida
originalmente, asignandosele el total de créditos que contempla la asignatura en el

plan de estudio del programa.
- Si se ha cursado en una Universidad nacional o extranjera, en las cuales el

Sistema de Calificacion sea distinto del que opera en la Universidad de Tarapaca,
para los Programas de Postgrado; el Comité Académico del programa respectivo

debera definir las equivalencias, solicitar su oficializacién a quién corresponda y
aplicarlas, informando el resultado a Registraduria, para el respectivo registro.

Articulo 18*

La posibilidad de cursar una asignatura en mas de una oportunidad sera

definida por el Comité Académico de cada programa, antes del inicio de cada
proceso, considerando fundamentalmente los criterios de frecuencia de versiones

del programay costo.

VIL.- De la tramitacién del expediente de grado.-

Articulo 192




_7A

pase, debe entregar al alumno su certificado de nacimiento y fotocopia legalizada
del titulo que constan en su expediente, que acompaii6 al inicio del programa.

Si el postulante es varén, debe gestionar el certificado de situacion militar al dia,
y acompaiiarlo a la oficina que se indica en el articulo siguiente.

Articulo 20*

El alumno debera presentar todos los antecedentes ya indicados
precedentemente, a la Oficina de Titulos y Grados de la Universidad, unidad en

que debera:

Firmar la Solicitud para tramitar Grado Académico.

Firmar el Formulario Estadistico Militar para profesionales.

Completar la Ficha de datos personales.

Recibir, para tramitar, el Formulario “Informe de Deudas y Situaciones
Pendientes”.

Recibir boleta para pago de Derechos de Grado (estampillas), valor que es fijjado
anualmente por la autoridad correspondiente mediante Resolucion Exenta.

Articulo 21°

La Oficina de Titulos y Grados, una vez que haya recibido el formulario y
estampillas indicadas precedentemente y las notas de las actividades académicas;
articula el expediente de grado. La tramitacién interna relacionada con lel
otorgamiento del grado, dura aproximadamente 15 dias habiles, a cuyo
vencimiento se entrega el Certificado de Grado.

El Diploma del Grado lo entrega la Universidad, en ceremonia oficial que es fijada
enel Calendario de Ceremonias de Graduacion. '

Articulo 22°

Toda situacién no contemplada en la presente. resolucién, sus modificaciones y
dudas que surjan de su interpretacion y aplicacién, y aquellos aspectos de
caracter excepcional seran resueltos por el-Decano de la Facultad a la cual se
encuentre adscrito el programa.pertinente, a proposicién del coordinador de éste.
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UNIVERSIDAD DE TARAPACA

ARICA-CHILE
MODIFICA RESOLUCION EXENTA VRA.N°0.24/2006 DE 12 DE

ENERO DE 2006 QUE~ OFICIALIZA “PROCEDIMIENTO DE
ADMISION Y MATRICULA PARA PROGRAMAS DE POSTGRADO.”

RESOLUCION EXENTA VRA.N°0.82/2006.-

Arica, 1 de marzo de 2006.-

Con esta fecha la Vicemectoria Académica de la Universidad de Tarapaca, ha
expedido la siguiente Resolucion:

VISTOS:

Lo dispuesto eén el D.F.L. N°150, de 11 de diciembre de 1981, del Ministerio de
Educacién Publica; Resolucion N°520 de 16 de noviembre de la Contraloria General de la
Republica; Resolucién Exenta Contral N°0.02/2002 de 14 de enero de 2002; las facultades
que me confiere el Decreto Exento N°00.518/2005 de 18 de abril de 2005; Resolucién Exenta
VRA.N°0.24/2006 de 12 de énero de 2006; carta C.P. N°009/2006 de 30 de enero'de 2006;
Decreto Exento N°00.852/99 de 31 de agosto de 1999; Decreto N°100/2002 de 18 de julio de

2002; los antecedentes adjuntos;

RESUELVO:

Modificase Resolucion Exenta VRA.N°0.24/2006 de 12 de enero de 2006, que
“PROCEDIMIENTO DE ADMISION Y MATRICULA PARA PROGRAMAS DE

oficializa
POSTGRADO”, en el siguiente sentido:

DICE: DEBE DECIR:
Articulo 13° | Articulo 13°

Los Programas adoptan la escala de | Los Programas adoptan la escala de
calificaciones comprendidas entre las notas | calificaciones comprendidas entre las notas
uno a siete, debiendo expresarse en|uno a siete, debiendo expresarse en
nameros enteros hasta con un decimal. La | nGmeros enteros hasta con un decimal. La |
nota minima de aprobacién serd igual a | nota minima de aprobacién serd igual a §
cuatro coma cero (4,0). g cuatro coma cinco (4,5).

Registrese, comuniquesé y archivese.
Por ordep del Rector.
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