UNIVERSIDAD DE TARAPACA
ARICA-CHILE

APRUEBA INSTRUCTIVO PARA LA GESTION CE

SOLICITUDES EXCEPCIONALES DE INSCRIPCION
DE ASIGNATURAS.

RESOLUCION EXENTA VRA N°212/2026.
Arica, 04 de junio de 2026.

Con esta fecha k Vicerrectoria Académica de la
Universidad de Tarapacd, ha expedido la siguiente resolucién:

VISTO:

Lo dispuesto en el D.F.L N°150, de 11 de diciembre de
1981, del Ex Ministerio de Educacioén Publica; D.F.L. N°16 de 27 de diciembre de 2023,
publicado el 11 de julio de 2024, del Ministerio de Educaciéa Publica; Resolucién N° 36 de
2024 de la contraloria general de la replblica y sus modificaciones: Resolucién Exenta
universitaria Contral N°0.01/2002, de enero 14 de 2002; Resolucién Exenta Universitaria
Contral N°0.01/2025, de marzo 26 de 2025; carta AB."/AF/VRA N°29/2026, de fecha 05 de
junio de 2026; Decreto Exento RA N°335/207/2026, de 20 de abril de 2026: Decreto Exento
RA N°335/417/2025, de 23 de julio de 2025 y las facultades que me confiere el Decreto
Exento N° 00.624/2020, de 8 de octubre de 2020, Comp ementa el Decreto Exento N°
00.194/2020, que Complementa Modifica Rectifica y fija refundido del Decreto Exento N°
00.1140/2016 sobre delegacion de facultades del Rector.

CONSIDERANDO:

Que, la Universidad de Tarapaca es una Corporacion de
derecho publico, auténoma y con patrimonio propio, dedicada a la ensefianza y al cultivo
superior de las artes, las letras, las ciencias, que gozz de una triple autonomia académica,
economica, administrativa, dedicada a la ensefianza y cultivo superior de las artes, las letras
y las ciencias, creada por D.F.L N° 150, de 11 de diciembre de 1981, del Ex Ministerio de
Educacion.

Que, mediante Decreto C.F.L N°16 de 27 de diciemhre
2023, se aprueba Estatuto de la Universidad de Tarapaca, ajecuado al titulo It de la Ley N°
21.094, sobre Universidades Estatales.

En merito a lo solicitado por la Dra. Sau-Lyn Lse
Maturana, mediante correo electrénico de fecha 03 de junic del presente afio, en el cual
requiere la oficializacion del documento adjunto correspcndiente al instructivo para la
gestion de inscripcién excepcional de asignaturas sin prerrequisitos y fuera de malla. Cabe
sefalar que dicho documento complementa la Resolucién Exenta VRA N°232/2025 de fecha
02 de julio de 2025. Ambos instrumentos responden a acuerdos acordados con estudiantes
en el marco de procesos de movilizacion (transversal 2025 y con ingenieria 2026).

Que, mediante carta AB.VAF/VRA N°29/2026 de fecha
035 de junio de 2026, se informa que efectuado el analisis al documento sometido a revision,
no se evidencian observaciones de caracter legal, otorgando visto bueno para continuar con
su tramitacion.



RESOLUCION EXENTA VRA N°212/2(26
Arica, 04 de junio de 2026.

RESUELVO:

1. Apruébese el Instructivo para la Gestién de
Solicitudes Excepcionales de Inscripcion de Asignaturas, documento adjunto, compuesta de
07 (siete) paginas, rubricadas por el Secretario (S) de la Univarsidad.

2. El presente instrustivo tendra caracter transitorio,
mientras se mantenga la aplicacion de la medida excepcional en el marco de la resolucidn
de la Vicerrectoria Académica (N°232/2025).

3. Publiquese en el sistema informativo conforme lo
sefialado en el art. 7 de la Ley N°20.285, de agosto 20 de 2008, del Ministerio Secretaria
General de la Presidencia, sobre Acceso a la informacién Publica.

Registrese, comuniquese y archivese.
Por orden del Rector.

HUANCA
Secretario de la Universidad(S)

|JR/DRH/fqr.

1 8 JUN 2026
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UNIVERSIDAD DE TARAPACA

CONTRALORIA
[ KE0in; (7 TRASLADA E INFORMA
dEUTEIWY

t. 1 H JUN 2026 5 T/CONITRAL. M° 364/2026.

ARICA, 18 de junio de 2026.

DE: SRA. NIEVES RUBIO MEDINA - CONTRALORA (s).

A: SRA. SAU-LYN LEE MATURANA - VICERRECTORA (s) ACADEMICA.

Esta Contraloria ha recibido para su revisién, la Resolucidn exenta N°
212/2026, de fecha 04 de junio de 2026, la cLal aprueba instructivo para la
gestién de solicitudes excepcionales de inscripcidn de asignaturas.

Al respecto, se cursa con alcance la referida resolucidn, de acuerdo
a las observaciones emitidas por la Direccidon de Control Legal de esta unidad,
mediante carta DCL N° 91/2026, la cual se acompana a la presente.

Sin otro particular, le saluda cordiaimzsnte,

IEVES R BIO\QAEDINA
Cont q,orc: ts)

NRM/yrs.
Incl.: Resolucién exenta VRA 21272026, en original,




UNIVERSIDAD DE TARAPACA
i Direccion de Control Legal

REF.: CURSA CON ALCANCE
RESOLUCION EXENTA QUE INDICA.

Arca, 15 de junio de 2026.

DCL N° 91/2026
Sra.

NIEVES RUBIO MEDINA
Contralora {s)
Universidad de Tarapacd
Presente

De mi consideracion:

Junto con saludar cordialmente, por medio de la presente se informa que
esta Unidad ha efectuado el correspondiente control de legalidad de la Resolucién Exenta
VRA N.° 212/2026, que aprueba el Instructivo para la Sestién de Solicitudes Excepcionales
de Inscripcion de Asignaturas.

Al respecto, cabe recordar que medicnte olicio T/CONTRAL N.° 501/2025 se
cursé con alcance la Resolucién Exenta VRA N.° 232/2025, que aprueba la delegacién de
facultades alas jefaturas de carrera, haciendo presents que para su adecuada aplicacién,
debian efectuarse las modificaciones y adecuaciones pertinentes al Reglamento de
Docencia de Pregrado y a toda ofra normativa que regule la materia.

Sobre el particular, se cursa el actc administrativo sometido a estudo,
haciendo presente que, con anferioridad a su ejecucién, deberdn efectuarse las
adecuaciones y modificaciones correspondientes al Reglamznto de Docencia de Pregrado
y ala demds normativa aplicable en materia de inscripcion de asignaturas sin prerrequisitos,
asi como aquellas relativas a la delegacién de funcicnes e las jefaturas de carrera, todo
ello en conformidad con lo dispuesto en el articulo 17 del citado reglamento, aprobado
mediante Decreto Exento N.° 00.491/2002 y sus modificaciones.

Por otra parte, se hace presente obligacién de transcribir de manera integra
el texto de los documentos aprobados mediante actcs administrativos, tales como
protocolos, bases administrativas, contratos de honorarios y otros instrumentos andlogos.

Dicha exigencia se encuentra establecida en el articulo 8° de la Resolucidn
N° 36, de 2016, de la Contraloria General de la Repuklica, que dispone expresamente que
“cuando un acto administrativo apruebe un documento, éste deberd tfranscribirse
integramente en su texto, y no bastard con remitirse a €l o incorporarlo como anexo”.

CAMPUS VELASQUEZ CASILLA 6-D FONO: (58) 2205312 - 2205314 ARICA-CHILE



UNIVERSIDAD DE TARAPACA
L Direccién de Control Legal

Asimismo, la Resolucién Exenta Contral N° 0.01/2025, que regula el
procedimiento de revisidn y control de legalidad en esta Universidad, reitera dicha
instruccion, estableciendo que la omisidon de la transcripcién integra constituye un vicio
formal que impide cursar el acto administrativo durante el control previo.

Se despide atentamente,

/
MIC ﬂsgﬁl OVAL ALBORNOZ

bogada
Diréccién de Control Legal

LG

MSA/
Incl.: Resolucién Exenta VRA N° 212/2026. Original.

CAMPUS VELASQUEZ CASILLA 6-D FONO: (58) 2205312 - 2205314 ARICA-CHILE



DIDO

DIRECCION GENERAL DE
DOCENCIA DE PREGRADO

UNIVERSIDAD DE TARAPACA

INSTRUCTIVO PARA LA GESTION DE SOLICITUDES EXCEPCIONALES DE INSCRIPCION DE
ASIGNATURAS

En el contexto de las situaciones académicas derivadas del paro estudiantil 2025, y
en virtud de la resolucion emitida por la Vicerrectoria Académ ca (Res. Ex. N°232/2025) que
delega en las Jefaturas de Carrera la facultad de resolver solicitudes excepcionales de
inscripcion de asignaturas, incluyendo aquellas sin cumglimiento de prerrequisitos, fuera de
la malia curricular y ofras situaciones debidamente justificadas, y de lo estabiecido en
Boletin DIDO N°004/2026 con fecha 17 de marzo 2026, la Direccién de Docencia de
Pregrado establece el presente protocolo, en tanto se evaltan eventuales aqjustes al
Reglamento de Docencia de Pregrado y a los mecanismos institucionales asociados a la
progresiéon curricular.

El propdsito de este instrumento es orientar y resguardar la toma de decisiones
académicas, promoviendo criterios comunes que aseguren la coherencia formativa de los
planes de estudio y la consistencia en la toma de decisiones académicas entre carreras.

Las autorizaciones reguladas en este instructivo constituyen una medida
excepcional, que debe ser evaluada caso a caso considerando la situaciéon académica
del estudiante y la coherencia formativa del plan de es-udios.

Asimismo, estas autorizaciones no constituyen un derecho del estudiante, sino
decisiones académicas fundadas, cuya responsabilidad recce en la Jefatura de Carrera
en el marco de la delegacidn establecida.

PROCESO
ETAPA |: PRESENTACION DE LA SOLICITUD.

La Facultad dispondrd un formulario Unico para la solicitud de inscripcién de
asignaturas sin premequisitos que deberd contener a lo menwos, la siguiente informacién:
Nomibre del estudiante, Carrera, Asignatura que solicita inscribir, Tipo de solicitud (Sin
prerrequisito, Fuera de malla, Otra especificar), Prerequisito no cumplido (cuando
comesponda), Fundamentacién de la solicitud.

El estudiante deberd presentar la solicitud formral firmada y adjuntando
antecedentes a su Jefatura de Carrera, dentro de los plazos establecidos por el calendario
académico y por Registraduria para el proceso de inscripcién de asignaturas. Las
situaciones excepcionales deberdn ser debidamente justificadas. Se consideran
situaciones debidamente justificadas las siguientes: |cencias médicas, suspensién de
actividades, retorno de retiro temporal, situacién biopsicosocial acreditada (accidentes,
enfermedad, duelo).

Los formularios de solicitud los recepciona secretaric de jefatura de carem de
manera fisica u online. Y es la secretaria de carrera quien registra la solicit#
presenta al jefe de carrera. /

CAMPUS SAUCACHE CORREO: DIDOSEC@GESTION.UTA.CL FONOS: (58) 2 205191 - 2205106 ARICA-CHILE
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ETAPAII: EVALUACION DE LA SOLICITUD.

La jefatura de carrera junto a su comité de carrera evaluard la solicitud cuando o
estime pertinente dentro de los plazos estipulados instituzional mente para aquello.

Para efectos de una adecuada evaluacién de Ios antecedentes, la Jefatura de
Carrera y su Comité de Carrera podrdn solicitar informacion o documentacion
complementaria y, cuando lo estimen pertinente, citar al estudiante a una entrevista, la
que podrd formar parte del proceso de andlisis y resolucion de la solicitud.

El jefe de camera junto a su comité de carrera cons derard los siguientes criterios para
la toma de decision de aprobar o rechazar una solicitud.

Criterios a considerar para la autorizacién de solicitudes de irscripcién de asignaturas sin
prerrequisitos.

¢ Que la inscripcion solicitada no implique sobracarga académica ni exceda el
nimero de créditos permitidos por semestre (30 créditos por semestre).
Se entenderd por sobrecarga académica una carga supericr a 30 céditos por semestre y/o una carga

que, considerando el historial académico del estudiante, no se estime aconsejable, aun cuando no se
alcance el méximo de 30 crédifos por semestre.

Tratdndose de una medida de cardcter excepcional, el limite de 30 c-éditos no constituird una restriccion
absoluta, pudiendo la Jefatura de Carrera y el Comité ce Carrera evaluar y autorizar una carga
académica superior, en atencién a las circunstancias del caso, los antecedentes aportados y Ia
factibilidad académica del estudiante.

e Disponibilidad de cupos en la asignatura, priorizando a estudiantes que cumplen
los prerrequisitos.
La asignacion de cupos se redlizard priorizando a los estudiantes que cumplen los prerrequisitos y a
quienes corresponde curricularmente inscribir la asignatura en su travectoria formativa. $élo en caso de
existir vacantes disponibles, podrdan asignarse cupos a estudiantes autorizados para cursar la asignatura
sin cumplir los prerrequisitos establecidos.

¢ Avance curricular del estudiante.
Esta excepciondlidad tiene por finalidad favorecer la progresior académica de estudiantes que
presentan rezago curricular, y no adelantar o acelerar procesos formativos sin una justificacién
académica fundada. Se dard prioridad a los estudiantes de Ultimos aRos.

e Impacto de la autorizacién en la progresién académica del estudiante.
La decisién deberd considerar la frayectoria académica del estudiante y evaluar si cursar la asignatura
sin prerrequisito favorece efectivamente una progresién curricula- razonable y sostenible, evitando
situaciones que puedan derivar en nuevos obstdculos en su malla ¢ Jrricular, escaso avance efectivo o
dependencia reiterada de autorizaciones excepcionales.

* Relacién académica entre la asignatura prerrequisito y la asignatura solicitada
(cuando corresponda).
Se deberd evaluar si la asignatura prerrequisito constituye un requisito formativo indispensable para
cursar la asignatura solicitada, considerando la naturaleza de os aprendizajes, competencias o
conocimientos involucrados, y el eventual impacto que su ausencia podria tener en el desempeno
académico del estudiante.

¢ Historial académico del estudiante.
Se deberd considerar el desempefio académico general del sstudiante, incluyendo su rendimiento, nivel
de aprobacién de asignaturas, asistencia, participacién y antececentes relevantes de su frayectoria

académica, evaluando si existen condiciones razonables pa-a enfrentar adecuadamente la asignatura
solicitada.
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* Que la autorizacién no comprometa el logro de los resultados de aprendizaje del
plan de estudios.

Se deberd evaluar si la autorizacion excepcional permite al estudiante cursar la asignatura sin afectar
razonablemente el logro de los aprendizajes, competencias y resultados formativos previstos en el plan
de estudios.

¢ Resultados académicos en asignaturas afines o del mismo eje formativo.

» Pertinencia de la solicitud en funcion del plan de estud os (especialmente en casos
de asignaturas fuera de malla).
Se deberda evaluar la coherencia de la solicitud con la estructura y secuencia del plan de estudios,
considerando su pertinencia respecto del nivel de avance curricular del estudiante y, en casos de

asignaturas cursadas fuera de malla, la vinculacién o afinidad académica entre sus contenidos y el
proceso formativo del estudiante.

e Nimero de asignaturas autorizadas excepcionalmente en el mismo periodo
académico.
La decision deberd considerar la cantidad de autorizaciones excepcionales concurrentes en el periodo

académico, procurando evitar una dependencia sistematica de este mecanismo como via ordinaria
de progresién curricular.,

ETAPA lIl; RESOLUCION,

Existen dos tipos de resoluciones: APROBADO o RECHAIADO. La jefatura de carrera
resolverd la solicitud e informard al estudiante la decisiér adoptada por escrito e indicando
las razones de acuerdo a los criterios mencionados en ETAPA II. Las solicitudes aprobadas
deberdn ser informadas formalmente por la jefatura de carrera al estudiante, con el fin de
que, si es aprobada, proceda con la inscripcién excepcional de la asignatura en
Registraduria. El estudiante deberd presentar una copia de la autorizacion de jefatura de
carrera en Registraduria.

ETAPA IV: REVISION DE SOLICITUDES RECHAZADAS, REGISTRO, TRAZABILIDAD Y VIGENCIA.

En caso de rechazo, el estudiante podrd solicitar la revisidn de su caso ante el
Comité de Carrera, quien evaluard los antecedentes y emitiré una resolucidn a nivel de la
camera.

Registro y trazabllidad: Las Jefaturas de Carrera deberdn mantener un registro de las
solicitudes presentadas y de las resoluciones adoptadas, con el fin de asegurar la
trazabilidad del proceso y facilitar su seguimiento institucional.

Vigencia: El presente instructivo tendrd cardcter fransitorio, mientras se mantenga
la aplicacion de la medida excepcional en el marco de la resolucidn de la
Vicemrectoria Académica (N°232/2025).
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UNIVERSIDAD DE TARAPACA
FACULTAD DE:
CARRERA:

FORMULARIO UNICO DE SOLICITUD EXCEPCIONAL DE
INSCRIPCION DE ASIGNATURAS

Cédigo: Fecha: / / N° Solicitud:

{Conforme a Res. Ex. VRA N°232/2025 e Instructivo para la Gestidn de 3olicituces Excepcionales de Inscripcion de
Asignaturas).

I. ANTECEDENTES DEL ESTUDIANTE

Nombre completo
RUT
Carrera

Nivel / Aho académico

Correo institucional

Teléfono

Il. ANTECEDENTES DE LA SOLICITUD
Tipo de solicitud (marcar segin cormresponda)

O Inscripcidn sin prerrequisito
O Asignatura fuera de malla cumicular
O Otra situacion excepcional {especificar):

Asignatura solicitada

Nombre asignatura
Codigo

Semestre académico
Créditos

Prerrequisito no cumplido (cuando corresponda)

Asignatura premrequisito
Codigo

Situacién O Reprobada O Pendiente O No cursada O Otra
N° de intentos previos
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IIl. FUNDAMENTACION DE LA SOLICITUD

Describa los fundamentos académicos y/o excepcionales que justifican la presente solicitud (adjunte evidencia).

IV. ANTECEDENTES DE RESPALDO ADJUNTOS (cuando comesponda)

O Licencia médica
O Suspension de actividades
0O Retorno de retiro temporal
O Situacién biopsicosocial acreditada
O Certificados o informes de respaldo
O Oftro (especificar):

V. DECLARACION DEL ESTUDIANTE

Declaro que la informacién proporcionada vy los antecedentes acompaiados son
veridicos. Asimismo, declaro conocer que la presente solicitud constituye una medida
excepcional, cuya aprobacién o rechazo comespoide ¢ una decisidn académica
fundada de la Jefatura de Carrera.

Nombre estudiante:

Firma:

Fecha: / /

VI. RECEPCION DE LA SOLICITUD (USO SECRETARIA DE CARRERA)

Campo Informacién
Fecha de recepcién
Modalidad O Presencial O Online

Solicitud recepcionada por
N° registro interno

Observaciones:




DIDO

DIRECCION GENERAL DE
DOCENCIA DE PREGRADO

UNIVERSIDAD DE TARAPACA

VIl. EVALUACION Y RESOLUCION (USO EXCLUSIVO JEFATJRA DE CARRERA)
Resolucidn

O APROBADO
O RECHAZADO

A. Criterios considerados en la evaluacion
{Marcar los criterios efectivamente analizados durante la evaluacién de la soficitud)

O Sobrecarga académica / carga académica semestral.

O Disponibilidad de cupos en la asignatura.

O Avance curicular del estudiante.

O Impacto de la autorizacién en la progresion académica.

O Relacion académica entre la asignatura prerrequisite y la csignatura solicitada.
O Historial académico del estudiante.

O NUmero de infentos previos en la asignatura prerrequisito.

O Resultados de aprendizaje del plan de estudios.

O Resultados académicos en asignaturas afines o del mismo eje formativo.

O Pertinencia de la solicitud en funcion del plan de estudios.

O NUmero de asignaturas autorizadas excepcionalmente en 2l mismo periodo
académico.

O Ofros antecedentes considerados:

B. Fundamentacidn de la resolucién
En caso de aprobacién

Indigue los fundamentos académicos que sustentan la autorizaciéon excepcional.

CAMPUS SAUCACHE CORREO: DIDOSEC@GESTION.UTA.CL FONOS: (58) 2 205191 - 2205106 ARICA-CHILE
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En caso de rechazo

Causales que fundamentan el rechazo de la solicitud
{Marcar las causales aplicables)

O Sobrecarga académica incompatible con la frayectoria académica del estudiante.
O Ausencia de cupos disponibles en la asignatura.
O La autorizacién no favorece razonablemente la progresion curricular del estudiante.

O El prerrequisito se considera académicamente indispensab e para cursar la asignatura
solicitada.

O El historial académico del estudiante no aconseja la autorizacion excepcional.

0O Riesgo de afectar el logro de aprendizajes, competencias o resuttados formativos del
plan de estudios.

O Resultados insuficientes en asignaturas afines o del mismo eje formativo.

O Solicitud no pertinente respecto del plan de estudios o de la trayectoria curricular del
estudiante.

O Uso reiterado o excesivo de autorizaciones excepcionales en el periodo académico.
O Otra causal {especificar):

Fundamentaciéon complementaria / observaciones de k Jefatura de Carrera:

Nombre Jefatura de Carrera;

Firma:

Fecha: / /

VIIL. REGISTRO, TRAZABILIDAD Y CIERRE

Campo Informacién
Fecha de resolucién

Fecha de notificacion al estudiante

Medio de notificacién

Fecha de envio a Registraduria (si corresponde)
Observaciones finales




