UNIVERSIDAD DE TARAPACA
ARICA - CHILE

APRUEBA REGLAMENTO DE ADQUISICION DE
SERVICIOS DE ALIMENTACION PARA EL
PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD DE
TARAPACA EN PROCESOS ESPECIALES.

DECRETO EXENTO N° 00.619/2024.

Arica, julio 29 de 2024.

Con esta fecha la Rectoria de la Universidad de
Tarapaca, ha expedido el siguiente decreto:

VISTO:

Lo dispuesto en el DFL N°150, de 11 de diciembre de
1981, del Ex Ministerio de Educacién Publica; Resoluciéon N° 6, 7 y 8, todas de 2019 de la
Contraloria General de la Republica, segun sea pertinente en la especie; Resolucion Exenta
Universitaria CONTRAL. N°0.01/2002, de enero 14 de 2002, Resolucién Exenta Universitaria
CONTRAL N°0.01/2018, de abril 23 de 2018; Carta AJ. N° 394/2024 de julio 22 de 2024,
Carta VAF N° 708/2024 de julio 25 de 2024, Carta REC. N° 1563/24, de julio 26 de 2024; los
antecedentes adjuntos y las facultades que me confiere el N° 2, del articulo 13° del D.F.L. N°
150, ya citado en relacion con el Decreto TRA N° 335/5/2024.

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo con lo dispuesto en nlimero 7 del
articulo 2 del Decreto con Fuerza de Ley 150 gue crea la Universidad de Tarapaca, el buen
orden y disciplina, dictar ordenanzas, reglamentos, decretos y resoluciones, siempre que no
sean contrarios con la Constitucion Politica de la Republica, las leyes de la Republica y el
propio estatuto.

Que, el Vicerrector de Administracién y Finanzas, Sr.
Patricio Zapata Valenzuela, mediante carta VAF N° 708/2024 de julio 25 de 2024, solicita la
oficializacion del Reglamento de Adquisicion de Servicio de Alimentacion para el Personal
de la Universidad de Tarapaca en procesos especiales’”.

Que, el Sr. Sebastian Rivera Gutiérrez, Asesor Juridico
de la Universidad de Tarapaca, otorgd el visto bueno al reglamento en comento, mediante
carta AJ. N° 394/2024.

El mérito de lo ordenado por el Dr. Emilio Rodriguez
Ponce, Rector de la Universidad de Tarapaca, en Carta REC. N° 1563/24, de julio 26 de
2024,
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DECRETO:

1.- Apruébase, el REGLAMENTO DE ADQUISICION
DE SERVICIOS DE ALIMENTACION PARA EL PERSONAL DE LA
UNIVERSIDAD DE TARAPACA EN PROCESOS ESPECIALES, contenido en

documento adjunto, compuesto de siete (7) paginas, rubricadas por el Secretario de la
Universidad de Tarapaca.

2.- Publiquese, en el sistema informatico conforme lo
sefialado en el art. 7 de la Ley N°20.285 de 2008, del Ministerio Secretaria General de la
Presidencia, sobre Acceso a la informacion publica.

Andtese, y remitase a la Contraloria de la Universidad, para su control y registro. Comuniquese una
vez tramitado totalmente el acto.
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UNIVERSIDAD DE TARAPACA
CONTRALORIA

TRASLADO DE CORRESPONDENCIA

T/CONTRAL. N° 439/2024,

ARICA, 07 deg_gosto de 2024.
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DE: SRA. PAULINA ORTUNO FARINA - CONTRALORA (s) o
12 AGO 2024
A Folio N° ..
A: SR. ALVARO PALMA QUIROZ -  SECRETARIO Secrstaria de ia {niyerciiiy |

Esta Contraloria ha recibido para su revisidn, el Decreto Exentc
N° 00.619/2024, de julio 29 de 2024, que Aprueba Reglamento de Adquisicién de
servicios de alimentacién para el personal de la Universidad de Tarapacd en
procesos especiales.

Al respecto, se cursa el acto administrativo sometido a estudio
haciendo presente que conforme lo indicado por la Abogada de la Vicerrectoria
de Administracion y Finanzas, en carta AB.VAF N° 275/2024 -sobre que el
reglamento en cuestién regula materias contenidas en el Decreto Exento N°©
00.39/2017-, entiéndase incorporado un numeral 3. en la parte resolutiva del
Decreto Exento N° 00.619/2024, en el siguiente tenor:

3.- Dejese sin efecto el Decreto Exento N° 00.39/2017, que
aprueba Reglamento de colacién para personal de la Universidad de Tarapacd
en procesos especiales.

Sin otro particular, le saluda cordialmente,

POF/MSA/yrs

cc.: Arch. / Corr./
Incl.; Decreto Exento N° 00.619/2024, Original,
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REGLAMENTO DE ADQUISICION DE SERVICIOS DE ALIMENTACION PARA EL PERSONAL DE LA
UNIVERSIDAD DE TARAPACA EN PROCESOS ESPECIALES

TiTULO PRIMERO:

“DE LA DEFINICION”,

ARTiCULO 1°

Se entendera por servicio de alimentacidn aquellos gastos relacionados en actividades propias de
la institucion, asi como también para las actividades financiadas con recurso externo. Teniendo en
consideracién la racional utilizacién de los recursos publicos y la limitaciones establecidas en la
asignacion presupuestaria. Por tanto, se podrd proporcionar los siguientes servicios: desayunos,
coffee break y catering, colaciones y almuerzos. Solicitado por el Jefe de centros de costo de la
unidad solicitante. No se consideran aquellas celebraciones no relacionadas con las funciones
propias de la Institucidn.

ARTIiCULO 2°

La dotacidn de personal de la Universidad de Tarapaca se encuentra integrado por las personas
que se encuentran vinculadas a la Universidad bajo la modalidad planta, contrata y/o honorarios.

ARTiCULO 3°

Las personas que no son parte del personal de la Universidad de Tarapacd, ya sea invitados,
alumnos, autoridades, relatores, entre otros, para efectos de este reglamento seran denominados
terceros.

ARTiCULO 4°

Los procesos especiales corresponden a ocasiones periddicas y/o accidentales que demandan alta
dedicacién y uso del tiempo por parte de la institucién, tales como los procesos de matricula,
ceremonias de titulacidn, acreditaciones especiales solicitadas por el Ministerio, jornadas de
acreditacién institucional, claustros triestamentales, talleres de capacitacién, seminarios,
Programas de Post Grado, Programa de Post Titulo, tutorias, diplomadds, reuniones informativas
de cardacter institucional y otros que sean necesarios para el buen funcionamiento de la instltuaon
y calificado por el Vicerrector de Administracién y Finanzas. P M‘] h
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Asimismo, se incluyen las actividades organizadas con ocasién de las sesiones efectuadas por el
Consejo de Rectoras y Rectores de las Universidades Chilenas y de Aniversario de la Universidad ya
que guardan relacién con los objetivos y fines institucionales de la Universidad de Tarapaca.

ARTiCULO 5°

El jefe del centro de costo es la persona responsable de planificar, ejecutar y controlar el
presupuesto asignado a su centro de costo. Asimismo, le corresponderd dirigir, organizar y
administrar el correspondiente servicio; controlar y velar por el cumplimiento de sus objetivos y
responder de su gestion.

TITULO SEGUNDO:

“DEL AMBITO DE SU REGULACION”,

ARTICULO 6°

El presente Reglamento establece normas generales destinadas a regular el procedimiento de
Adquisicion de servicios de alimentacién para la Universidad de Tarapaca en procesos especiales,
requerida para el desarrollo de sus funciones donde solo participe la dotacion de personal de la
Universidad. En estos casos, los servicios de alimentacidén serdn cargados al respectivo item
presupuestario.

ARTiCULO 7°

Las actividades institucionales que requieran un servicio de alimentacion, en las cuales participe al
menos un tercero, podran ser autorizadas para cargar los gastos al presupuesto institucional y
proyectos que asi lo requieran. Lo anterior, con cargo al item presupuestario correspondiente.

ARTiCULO 8°

Se entenderdn incorporadas supletoriamente al presente Reglamento, las normas de la Ley
N°19.886, De Bases Sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios, y su
Reglamento aprobado por Decreto N°250, del Ministerio de Hacienda, como sus respectivas
modificaciones. Directivas de chile compra y las normas de Derecho Publico y Derecho Privado.




ARTiCULO 9°

Se aplicaran al presente Reglamento, las normas contenidas en el Manual de Procedimiento de
Adquisiciones vigente en la Universidad de Tarapacd y su Reglamento, siempre gque no
contravengan las normas sefialadas en el articulo precedente.

TITULO TERCERO:

“DE LA ADMINISTRACION”

ARTICULO 10°

Las adquisiciones y contrataciones de servicios de alimentacién en procesos especiales seran
llevadas a cabo por la unidad de Adquisiciones dependiente de la Direccién de Administracién y

Finanzas. Asi como también por las Facultades, Instituto Alta Investigacién y Direccién General de
Sede, segln corresponda.

ARTiCULO 11°

Previo al inicio de cualquier procedimiento de contratacion publica, el organismo del Estado estara
obligado a consultar el Catalogo de Convenio Marco antes de llamar a una Licitacién Publica,
Licitacion Privada, Trato Directo o Contratacidon Excepcional Directa con Publicidad u otro
procedimiento especial de contratacién.

Una vez verificada |a indisponibilidad del bien o servicio o que mediante otro procedimiento de
contratacion pueden obtenerse mejores condiciones, el organismo del Estado debera determinar
el tipo de procedimiento adecuado para realizar la contratacién administrativa, asi como también
elaborar las bases de licitacién en los casos que corresponda. Para lo anterior, deberd seguir las
disposiciones establecidas en |a ley, el reglamento o las instrucciones de la Direccién de Compras y
Contratacion Publica cuando ello corresponda o, en su caso, las normas especiales que rijan el
respectivo procedimiento de contratacion. Con todo, los organismos del Estado que adjudiquen
contratos segun lo contemplado en este inciso deberdn garantizar la igualdad de los oferentes, la
libre competencia y la desconcentracién de adjudicaciones, y promoveran la participacién de las
micro, pequefias y medianas empresas en los procesos de contratacion.
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ARTICULO 12°

Las unidades que realicen este tipo de adquisiciones deberdn contar con las autorizaciones
presupuestarias correspondientes debiendo adjuntar el respectivo certificado de disponibilidad
presupuestaria que dé cuenta que la unidad cuenta con los recursos necesarios para asumir |a
contratacidn.

ARTIiCULO 13°

La unidad solicitante debera adjuntar a los antecedentes de compra la solicitud de compra, el
programa de la actividad, el cual debe indicar la fecha, hora, relator y contenidos. Ademas, debera
precisar fundadamente el motivo de la actividad, informar una némina o listado preliminar de las
participantes debiendo procurar la maxima anticipacién posible.

En caso de las solicitudes remitidas por las unidades ejecutoras de un proyecto en especifico, a fin
de dar curso a la solicitud ademas, deberan indicar el codigo del proyecto.

ARTICULO 14°

Cada solicitud de compra, generara a lo menos una orden de compra por el valor total de la oferta
adjudicada o seleccionada al proveedor, lo que se imputard como un compromiso en el
presupuesto del Centro de Costo respectivo.

ARTiCULO 15°

La recepcién de los servicios sera realizada por la unidad solicitante, debiendo remitir en un plazo
de 05 (cinco) dias hébiles toda evidencia que dé cuenta de la realizacién del servicio, tales como:
fotografias, némina final de los participantes, identificacién de cada uno de los asistentes (a lo
menos RUT, nombre vy apellidos, unidad de adscripcién y firma), fecha de realizacion y cédigo de

proyecto, si corresponde.

En cuanto a la emisidn de la orden de pago a los proveedores, el procedimiento debe adecuarse a
lo establecido en la Directiva de Contratacién Publica N°23 “Orientacidn sobre el pago oportuno a
proveedores en los procesos de Contratacién Publica”, aprobado por Resolucién Exenta N°268-B
por la Direccidn de Compras y Contratacion Publica la cual establece que los pagos deben ser
realizados dentro del plazo de 30 dias corridos desde la recepcién del respectivo instrumento
tributario de cobro. A fin de dar cumplimiento a lo anterior, sera de responsabilidad de la Unidad
Solicitante, remitir oportunamente los antecedentes descritos en el parrafo anterior. Ademas
debera adjuntar toda la informacion necesaria para efectuar el pago al proveedor: forma de pago,
nimero de cuenta, entidad bancaria y correo electrdnico, etc.




El incumplimiento de las disposiciones contenidas en este reglaanto implicara que la autoridad
administrativa evalte la instruccién de acciones y procedimientos administrativos segtn lo
dispuesto en el articulo 61 y siguientes de la Ley 18.834, DFL N° 29 Estatuto Administrativo, ley
N°19.886, su Reglamento y demds normativa pertinente. y ademas sera el responsable de los
fnconvenientes que pueda ocasionar al proveedor por esta falta.

TiTULO CUARTO:

“DE LAS DUDAS DE APLICACION E INTERPRETACION”

ARTICULO 16°

Las situaciones no contempladas en el presente Reglamento, y sus modificaciones, o aquellas que
tengan el caracter de excepcional o especial, y las dificultades de interpretacién y/o aplicacién de
sus normas, seran resueltas por el Sr. Vicerrector/a de Administracién y Finanzas de la Universidad

de Tarapaca, sin perjuicio de las facultades que la Ley y los reglamentos otorguen al Rector de la
Universidad.

ARTiCULO TRANSITORIO

El presente reglamentd entrara en vigencia con la total tramitacion del acto administrativo que lo
sanciona, sin perjuicio que las compras iniciadas en el tiempo intermedio se regularan por el
reglamento vigente al momento de la fecha de su adquisicién.
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