UNIVERSIDAD DE TARAPACA
ARICA — CHILE

APRUEBA MANUAL DE USUARIO SISTEMA
DE INVESTIGACION GESTION PAGO DE
PUBLICACIONES.

DECRETO EXENTO N° 00.519/2024.
Arica, 27 de junio de 2024.

Con esta fecha la Rectoria de la Universidad de
Tarapaca, ha expedido el siguiente decreto.

VISTOS:

Lo dispuesto en el DFL N°150, de 11 de diciembre de
1981, del Ex Ministerio de Educacion Publica; Resolucidn N°6 de la Contraloria General
de la Republica; Resolucion Exenta Universitaria CONTRAL. N° 0.01/2002, de enero 14
de 2002; Resolucién Exenta Universitaria CONTRAL. N° 0.01/2018, de abril 23 de 2018;
Decreto Universitario N°11/2022, de 30 de septiembre de 2022: Carta D.G.D.T. de la
Universidad de Tarapaca N°49/2024, de fecha 24 de abril de 2024; Carta VRD de la
Universidad de Tarapaca N°068/2024, de fecha 5 de mayo de 2024: Carta A.J. de la
Universidad de Tarapaca N°246/2024, de fecha 13 de mayo de 2024; Carta D.G.D.T. de
la Universidad de Tarapaca N°0.58/2024, de fecha 29 de mayo de 2024:; Carta A.J. de Ia
Universidad de Tarapacd N°309/2024, de fecha 10 de junio de 2024; Carta VRD de la
Universidad de Tarapaca N°071/2024, de 12 de junio de 2024; Carta de Rectoria
N°1277/24, de 14 de junio de 2024; los antecedentes adjuntos vy las facultades que me
confiere el N° 2, del articulo 13° del D.F.L. N° 150, ya citado en relacién con el Decreto
TRA N°335/5/2024 , tomado de razon el 06 de mayo de 2024,

CONSIDERANDO:

Que, la Universidad de Tarapaca es una corporacion
de derecho publico, auténoma y con patrimonio propio, dedicada a la ensefianza y al
cultivo superior de las artes, las letras y las ciencias, que goza de una triple autonomia
académica, econdmica, administrativa, dedicada a la ensefianza y cultivo superior de las
artes, las letras y las ciencias, creada por D.F.L N° 150, de fecha 11 de diciembre de 1981,
del Ex Ministerio de Educacion Publica.

Que, mediante Decreto Exento N°00.897/2021, de
fecha 6 de diciembre de 2021, se aprueba el convenio entre el Ministerio de Educacion y
la Universidad de Tarapaca, suscrito en el marco del “Plan de Fortalecimiento” dispuesto
en la Ley N°21.094, sobre Universidades Estatales, con el propésito de ejecutar y
desarrollar el proyecto denominado “Fortalecimiento de la calidad académica para la
formacion de pregrado, postgrado e investigacion en una Region extrema inserta en la
Macro Regién Centro Sur Andina”.

Que, de acuerdo con los objetivos especificos
comprometidos para contribuir al resultado del Plan de Fortalecimiento de la Universidad
se requiere consolidar las capacidades de gestion y de sistemas acorde al desarrollo del
quehacer complejo e integral de la docencia de pregrado, postgrado e investigacion.
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Que, en ese sentido, la Direccion de Gestion Digital y
Transparencia en el ejercicio de sus funciones elaboré6 el MANUAL DE USUARIO
SISTEMA DE INVESTIGACION GESTION PAGO DE PUBLICACIONES, conforme con
las actividades disefiadas con el propésito de obtener como resultado el escalamiento del

Sistema informatico de soporte a la gestion de la investigacion, disefiado e
implementado.

Que, mediante carta VRD N°071/2024, de fecha 12
de junio de 2024, la Vicerrectora de Desarrollo Estratégico de la Universidad, Dra.
Jenniffer Peralta Montecinos, solicita la aprobacion del referido manual haciendo presente
que cuenta con la revisién y visto bueno del Asesor Juridico de la Universidad, Sr.

Sebastian Rivera Gutiérrez, segun consta en carta A.J. N°309/2024, de fecha 10 de junio
de 2024.

Lo ordenado por el Dr. Emilioc Rodriguez Ponce, Rector
de la Universidad de Tarapaca, mediante carta REC N° 1277/24, de fecha 14 de junio de
2024, y de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 3° de Ia Ley N° 19.880, del Ministerio
Secretaria General de la Presidencia, que establece bases de los procedimientos
administrativos que rigen los actos de los 6rganos de la administracién del Estado.

DECRETO:

] . 1.- Apruebase el MANUAL DE USUARIO SISTEMA
DE INVESTIGACION GESTION PAGO DE PUBLICACIONES, contenido en documento

adjunto compuesto de cuarenta y siete (47) paginas, rubricadas por el Secretario de la
Universidad de Tarapaca.

2.- Publiquese, en el sistema informatico conforme lo
sefalado en el art. 7 de la Ley N°20.285 de 2008, del Ministerio Secretaria General de la
Presidencia, sobre Acceso a la informacion publica.

Anotese, y remitase a la Contraloria de la Universidad, para su control y registro. Comuniquese yna vez
tramitado totalmente el acto.
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TRASLADA E INFORMA

T/CONTRAL. N° 448/2024.

e
e

ARICA, 09 dd agodfd de2024: -

A

o 12 AGO 2024
DE: SRA. PAULINA ORTUNO FARINA - CONTRALORA

A: SR. ALVARO PALMA QUIROZ - SECRETARIO DE LA UNIVERSIDAD.

Esta Conftraloria ha recibido para revisién el Decreto exento N°
00.519/2024, de fecha 27 de junio de 2024, la cual aprueba manual de
usuario sistema de investigacion gestion pago de publicaciones.

Al respecto, se cursa el referido decreto, de acuerdo a las
observaciones emitidas por la Direccidén de Auditoria y Control Interno,
mediante carta IDACI N° 63/2024, el cual se acompana a la presente.

Sin otro particular, le saluda cordiaimente,

POF/yrs.
Incl.:  Decreto exento N° 00.519/2024. Original.




UNIVERSIDAD DE TARAPACA DIRECCION DE AUDITORIA Y CONTROL INTERNO
Fpsdioe it ched Esdessts Informe I.DACI N° 063/2024

REF.: CURSA CON ALCANCE
LA RESOLUCION QUE SE
INDICA

Arica, 07 agosto 2024

LDACI N° 063/2024

Sefiora

NIEVES RUBIO MEDINA

Directora

Direccion de Auditoria y Control Interno
Universidad de Tarapaca

Presente

De mi consideracion:

Junto con saludar, informo a usted que se ha recibido para revisién de
forma y contenido el Decreto Exento N° 00.519, de fecha 27 de junio de 2024, que aprueba Manual
de Usuario Sistema de Investigacion Gestion Pago de Publicaciones. Al respecto se informa lo
siguiente:

1) Dicho manual fue elaborado por la Unidad de Desarrollo Tecnolégico, Revisado por la
Direccion de Gestion Digital y Transparencia, y aprobado por la Vicerrectoria de Desarrollo
Estratégico, pero no se encontré el visto bueno del Usuario responsable del ingreso de la
informacion al sistema, es decir, de la Direccién General de Investigacién e Innovacion.

Lo anterior, en atencion a la “Guia Lineamientos para €l desarrollo de software en instituciones
publicas”, de la Divisién del Gobierno Digital, publicada en el afio 2021, que sefiala en la parte
introductoria, parrafo 4, lo siguiente:

“...es fundamental adoptar una metodologia de desarrollo de sofiware rdpida, flexible e
incremental, para minimizar el riesgo de desviaciones en su proceso de creacion e
implementacion, y permitir las adecuaciones tempranas, basadas en la retroalimentacién de los
usuarios o en las modificaciones de los requisitos durante el proyecto...”

2) Con traslado CONTRAL N° 375, de fecha 17 de julio de 2024, se remite a la Direccion General
de Investigacion e Innovacidn, usuarios responsables de alimentar el sistema de Investigacion
Gestion Pago de Publicaciones para el correspondiente visto bueno del manual es estudio.

3) En carta DGII N° 443, de fecha 26 de julio de 2024, sefiala que en reunion realizada con fecha
24 de julio de 2024, se procedié a socializar entre las partes que intervienen en el proceso el
manual en estudio, estableciéndose los puntos tratados y compromisos que seran atendidas entre
la Direccion de Gestion de Investigacion e Innovacion y la Direccién de Gestién Digital v
Transparencia, durante este segundo semestre, los cuales fueron plasmados en acta con las
firmas de los distintos responsables. (adjunta carta y acta). Pero en dicha carta no se indica si se
aprueba o no el manual en examen.

CAMPUS VELASQUEZ CASILLA 6-D FONO: (58) 2205312 - 2205314 ARICA-CHILE




DIRECCION DE AUDITORIA Y CONTROL INTERNO

UNIVERSIDAD DE TARAPACA
i Informe 1.DACI N° 063/2024

4) Con correo electrénico de fecha 07 de agosto de 2024, la profesional de la Direccion de Gestion
de Investigacion e Innovacion Paola Correa, indica que encargo de su Director se complementa
la carta DGII N° 443/2024, mediante el presente correo, se indica que la Direccidn valida el
manual en estudio.

De lo expuesto, se sugiere que en futuros actos administrativos que
aprueben nuevos manuales de uso de sistemas, estos sean producto de un trabajo colaborativo, en
conjunto con el usuario final, quien sera el responsable de la utilizacién de dicho sistema, con el fin
de evitar el desuso de un sistema por no satisfacer las necesidades del usuario final, y el costo que
con lleva re-trabajar por corregir o modificar.

Finalmente, y efectuado el alcance que antecede, se sugiere continuar con la
tramitaciéon del acto administrativo en estudio, en el entendido que se efectuaran compromisos
establecidos en acta adjunta a carta DGII N° 443/2024.

Sin otro particular, se despide atentamente,

&=
Eva Espejo Quispe
Auditora Interna

EEQ/eeq
Adj.: Decreto Exento N° 00.519/2024

Carta DGII N° 443/2024

Correo electronico de fecha 07/08/2024
cC.: Arch.-Corr.

CAMPUS VELASQUEZ CASILLA 6-D FONO: (58) 2205312 - 2205314 ARICA-CHILE
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1. Introduccion

La Direccion General de Investigacién e Innovacion de la Universidad de Tarapaca
gestiona la productividad cientifica de los investigadores anualmente basada en
publicaciones bajo las modalidades de revistas indexadas tales como: WOS,
SciELO Chile como principales bases de datos. Para ello se lleva el registro de las
publicaciones realizadas por los investigadores asociados a la universidad y unidad
académicas en cada una de sus areas de investigacion.

Estos registros son incorporados a los sistemas de la Universidad a través de la
informacion de ANID provee, la cual es obtenida en varios periodos del afio hasta
completar una fecha limite para definir su productividad cientifica. Esta base es
cargada al sistema y completada detalladamente por la Direccién General de
Investigacion e Innovacién (DGII) con el objetivo de generar la propuesta de pago
de publicaciones. Este proceso considera que los investigadores revisen y validen
dichos articulos, para finalmente poder generar la planilla de incentivos a la
productividad, esta se genera a partir del Decreto N° 11/2022 (normativa de
incentivos). h

;

2. Procesogeneral

Se debe cargar las publicaciones al sistema a través de un archivo en formato Excel
extraido de la ANID. Este archivo se carga por afio e indexacion debiendo asi cargar
al menos dos archivos por afio. Se debe completar la informacion de las
publicaciones a través de la base de datos WOS y SciELO Chile. Se debe ingresar
la informacién necesaria para los requisitos de pago y consultas. Una vez finalizada
la carga, las publicaciones quedan como reconocidas y finaliza el registro de datos
de las publicaciones.

Posterior a ello se revisa y valida informacién para pasar a proceso de pago.

Una vez revisado los datos se debe generar la propuesta de pago. Para ello se debe
reglstrar Ios descuentos de publicaciones comprometldos en la Vlcerrectorla de,

Direccién de Gestion Digital y Transparencia | Vicerrectoria de Desarrollo Estratégico
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Se genera la propuesta descontando las publicaciones asociadas a descuento, IAl
y pagos anteriores, generando el listado de publicaciones a pagar.

La propuesta debe ser validada por el investigador o puede reclamar alguna
publicacion, esta sera trabajada en el médulo de investigacion y reenviada al

investigador para su aprobacién, asi como también otras modificaciones de
descuentos.

Se debe generar el pago para el afio de la propuesta, el cual se debera revisar y
generar archivo para pago.

3. Reglas de proceso

e Carga de publicaciones
o Cargar por afio, indexacién y tipo (CONICYT) actual ANID

o Para la gestién principal de pago y las de requerimientos externos. Se
debe ingresar los datos de la publicacion, autores (5 maximo) y revista,
siempre debe existir un investigador filiacién Universidad de Tarapaca:
con vinculacion: académico, funcionario, asociado, no asociado, alumno
o colaborador. Se debe indicar la unidad donde retribuye

e Revisién de informacién ingreso datos adicionales

o Ingreso de cuartiles y nimero de citaciones por afio carga archivo,
indexacion.

e Gestion de pago

o Exclusién de asignacion por publicaciones:

* Aquellas consideradas en las publicaciones por docencia,

(Publicaciones consideradas en carga académica Art. 3 del

Reglamento oficializado en Decreto 11.2022). Responsable:
directores de departamento

» Aquellas consideradas en las publicaciones asociadas

compromisos con la Vicerrectoria de Administracion y F|nan

(VAF). CreaC|on del compromlso VAF (Pub|lcaC|0 ES

Direccién de Gestién Digital y Transparencia | Vicerrectoria de Desarrollo Estratégico -
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Reglamento oficializado en Decreto 11.2022). Responsable:
DGill.

= Aquellas consideradas en las publicaciones asociadas a otros
convenios, (Publicaciones comprometidas por aportes
adicionales para realizar actividades de investigacion) segln
Art. 3 del Reglamento oficializado en Decreto 11.2022).
Responsable: DGII.

* Aquellas consideradas en las publicaciones asociadas por
compromisos a los investigadores asociados al Instituto de Alta
Investigacion, (Publicaciones comprometidas como
desempefios minimos por los investigadores del instituto,
segun Art. 3 del Reglamento oficializado en Decreto 11.2022)
Responsable: DGII.

o Procesar propuesta:

* Se crean los detalles de descuentos de los puntos
mencionados.

* Todo lo demas pasa a pago con las reglas :

o Paso indexacion WOS

o Q1: $2.000.000 a repartir entre todos los autores
unica filiacion UTA, (académico y no
académicos).

o Oftros Cuartiles Q2, Q3, Q4: $1.500.000 a repartir
entre todos los autores uUnica filiacion UTA,
(académico y no académicos).

o Pago Indexaciéon SciELO Chile

o Q1: $670.000 a repartir entre todos los autores
unica filiacion UTA, (académico y no
académicos).

o Otros Cuartiles Q2, Q3, Q4: $500.000 a repartir
entre todos los autores unica filiacion UTA,
(académico y no académicos).

» Validacion de propuesta el investigador tiene un periodo
para validar o reclamar publicaciones, estos reclamos
seran solicitados a la DGII para su resolucion, asi validar
o rechazar peticién.

e Archivo de pago, una vez finalizado el periodo
validaciones y rechazos se genera el archivo de p
para ser enviado a Finanzas.

& 3 Direcci6n de Gestion Digital y Transparencia | Vicerrectoria de Desarrollo Estratégico - =
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Figura 1: Proceso General.
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4. Resultados esperados

¢ Registro de publicaciones por afos para gestion de pagos y respuesta a los
requerimientos de informacién interna y externas asociadas a
publicaciones.

Direccion de Gestion Digital y Transparencia | Vicerrectoria de Desarrollo Estratégico
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5. Funcionalidades

Funcionalidad Principal:

o Carga Archivo y reconocimiento de publicaciones.

e Revisar y validar informacién de pago.

e Generar propuesta de pago.

e Validacion Propuesta Investigador (Académicos/ funcionario).
e Revisar y corregir propuesta de pago y generar pago.

o Gestion de Pago Publicaciones.

Funcionalidades Alternativas:

¢ Consulta.
o Estadisticas publicaciones.

6. Aspectos Generales

Pre-Condicion.

¢ Informacién de publicaciones para carga de datos.

e Compromisos académicos con VAF y convenios registrados asociados a la
DGIl.

Post-Condicién.

¢ Informacién de publicaciones actualizada.
¢ Registro de pago de publicaciones.

Direccién de Gestién_DigitaI y Transparencia | Vicerrectoria de Desarrollo Estratégico
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7. Funcionalidad Principal

7.1. Carga Archivo y reconocimiento de publicaciones

Carga de archivo de publicaciones: la carga de archivo se realiza por afio,
indexacion y tipo Carga, este archivo tiene fuente de origen ANID y es importado al
sistema para iniciar el proceso. (Ver Figura 2). Al procesar el archivo se cargan los
datos base que vienen en el archivo de publicacién, una vez cargado se inicia el
proceso de completar el resto de datos requeridos para cada publicacion. Previo a
las nuevas cargas anuales, el archivo se revisa y si la estructura no ha cambiado,
en caso de modificaciones, se debe ajustar el programa para que acepte la nueva
estructura del archivo.

Figura 2: Carga de archivo.

Direccion de Investigacion
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El formato del archivo debe ser Excel y el proceso de carga generara un listado de
publicaciones con un indice principal denominado correlativo. El contenido de los
archivos varia dependiendo de la indexacion, por lo general estos archivos incluyen
| nombre de la publicacion, nombre de revista, nimero de pagina, volumen, afio de
publicacién, autores con sus nombres (alias) y filiacion a la universidad o exter

l'\mﬂ '

Este archivo se puede cargar varias veces y siempre quedara la Ultima v Tﬁloﬁ
ajustando el indice de los correlativos. Las publicaciones nuevas se agre gla ‘
listado, las repetidas no se consideran dentro del mismo afio de carga, puede HB]
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existan publicaciones de carga anteriores por afio las cuales son registradas como
existentes y éstas deben ser asociadas a una publicacién ya existente, esto debido
a que la publicacién debe ser unica.

La validacion de revistas se realiza verificando si el nombre del archivo coincide con
lo registrado en la base de datos, las no coincidencias se agregan como temporales
para poder crearlas o asociarlas a alguna que ya existen. Lo anterior, la asociacion
se debe a que los nombres a veces difieren, por ende es necesario verificar que
sean las misma para no tener duplicacién de informacién. Una vez cargado el
archivo, se mostrara un listado de publicaciones indicado por un correlativo y con la
informacién desplegada en la Figura 3. Los autores se cargan en base a la
estructura del archivo y se cargan por alias, por tipo UTA y no UTA de acuerdo a la
filiacion que tengan. El archivo de carga podria no contener algunos datos, para
esos casos se deja en blanco esa informacién y se debe completar con las reglas
de registro, maximo 5 autores por publicacion. Al menos debe ir un investigador con
la filiacién de la universidad.

Figura 3: Listado de publicaciones cargadas.
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La informacion desplegada en el listado de publicaciones (Figura 3) esta compuesta
de Titulo de la publicacién el nombre que viene en el archivo, Autor: autores co,
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v
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contiene las acciones a realizar para el registro de la publicacién. La columna Titulo
puede contener la frase (existe chequear) si una publicacion existe en sistema por
lo tanto se podria duplicar, si es una publicacién existente en sistema segun la
validacion realizada por el usuario se debera asociar la publicacién a una
publicacion registrada en una carga anterior, para ello debe presionar el boton
Publicaciones Asociadas marcado con rojo en la Figura 3, se abrira la siguiente
ventana (Figura 4).

Figura 4: Listado de publicaciones asociadas.
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Este listado contiene todas las publicaciones de esta carga que se encontré a un
titulo de publicacién igual a un registro anterior, la informacion desplegada en la
Figura 4, muestra los datos de la publicacién carga actual los campos # (niimero del
correlativo de la carga revisada), Titulo, Revista, Folio (codigo interno), informacién
de la publicacién encontrada para asociar Tit.Aso (titulo de publicacién), Afo
(publicacién), Revista (nombre), Fecha (asociada), la columna Asociado permite
asociar la publicacién a la sugerida para ello debe presionar el botén de la Figura

4, (ticketverde) ' , yseasociarala publicaciéon a una ya existen, es importante
que el orden de carga sea el adecuado, ingresar por afo las publicaciones desde la
mas antigua a la mas nueva. El mensaje (No existe Publicacion, revis
Archivo:ANO corr:nro), indica que existe una publicacion anterior, pero se d

completar esa publicacién para poder asociarla, esto es por la cronologia de
publicaciones.
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Figura 5: Ingreso Datos Publicacion.
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Completar datos de publicacién: este es el proceso principal de ingreso de datos
relevantes de la publicacién y la informacién importante para procesos posteriores
de pago y consultas de otras unidades de la universidad o externos. Este proceso
comienza con el ingreso de la revista, siempre que esta no se esté registrada en el
sistema, el sistema mostrara un icono de agregar en la columna Accioén de
la Figura 5.

Al presionar esta opcién se abrird una ventana con 3 datos iniciales:
o Revista nombre de la revista cargada.
e Asociar un listado de revista que permite asociar el nombre de la revista a
uno que ya exista esto debido a que en oportunidades los nombre de las
revistas vienen con informacién distinta a la registrada en sistema, al buscar

g . : & Guardar Revizta =,
y encontrar la revista se presiona el botén (de la Flgu S OE

6) y el nombre de revista inicial sera asociado a la revista seleccionada.
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Figura 6: Registro revista.
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En caso de no encontrar

Nueva

la revista se

0J

debe marcar

el check

, con ello se habilitara los datos de

la revista que deben ser completados. La Figura 7 muestra los datos ingresar
Editorial, Issn, E-issn (Identificacion Internacional de Publicaciones en Serie y
otros recursos continuados, electrénicos e impresos), y Pais, una vez ingresado los
datos se creara la revista y se continuara con el proceso de ingreso de datos.

Figura 7: Datos Revista Nueva.

B Guardar Revsta @ Canceiar

La publicacién esta divida en tres secciones, datos de la publicacion, datos de
autores y datos de la revistas cada seccidn, se debe ingresar a través de los boto

B3

en la columna accién

[51%]
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La primera seccién es la informacién de la publicacion para ello presionamos el
primer botdn de acciones Editar Publicacion, se abrira una ventana con los datos a
completar, esta informacién es obtenida de la carga de archivo ANID, dependiendo
de la indexacién de la publicacion se debe ingresar datos adicionales.

Figura 8: Datos Publicacion.
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La Figura 8 muestra los datos que se deben ingresar, cabe indicar que si hay datos
cargados en el archivo, seran autocompletados segln corresponda. En esta seccion
se debe ingresar:

¢ Fecha Publicacion mes y afio,

e Volumen, Isuue, Pagina (inicio y fin) datos de la revista respecto a la

publicacion,

e Url Publicacion, link de la publicacion asociado generalmente a las
publicaciones que no tienen Doi. P

e Doi (Digital Object Identifier) es un identificador Ginico y permanente pararg,-iS""-"“
publicaciones electronicas, ambos datos Url y Doi tienen la opcion|/de® "1l =)

comprobar.
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Figura 9: Comprobar Doi.
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Una vez ingresado el Doi, se debe presionar el botén Comprobar que esta al lado
del Doi (ver Figura 9) y se direccionara a la pagina donde se encuentra la
publicacién (ver Figura 10), esto nos sirve para verificar informacion de la
publicacion y para usar como referencia de publicacién para datos bibliograficos.
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Figura 10: Publicacién direcciona por el Doi.
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Para publicaciones con indexaciones WOS se debe ingresar el acceso WOS y para
todas las indexaciones el idioma, el nimero de autores Nro Autores, esto es
porque existen publicaciones que se limita el ingreso de autores a los mas
relevantes en general los internos y externos los primeros 5 autores, también se
tiene la opcion de agregar los abstract (resumen) como datos opcionales.

I ar . | | . |
De la seccion de accién de la Figura 5 | - g8 [ % ‘ selecciona el botén
Editar autores para completar el ingreso de autores, al presionar el botén se abrira
una ventana (ver Figura 11), que detalla todos los autores que inicialmente fueron
cargados y se completa con el ingreso. Si existen autores que no fueron cargados,

se podran agregar con el botén ! , al presionar esta opcién se podra
agregar a un autor al listado y continuar con el proceso de completar autores, el
ingreso se realiza con el nombre que viene en la publicacion (alias para nuestros
efectos).

Agregar ‘
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Figura 11: Listado de autores publicacién.
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La Figura 11 muestra el detalle de los autores:

Al presionar en accién

# correlativo.

Nombre Pub: nombre con el que viene en la publicacién (alias), nombre:
nombre registrado en sistema.

Tipo Pub: participaciobn en la publicacion primer autor, coautor,
corresponding, si tiene alguna combinacion se repite el registro.

Nombre: nombre real registrado en sistema.

Vinculacidn: relacion con la universidad (académico, funcionario, alumno,
asociado, no asociado, etc.).

Filiacion: institucion a la que esta afiliada segun la publicacién.

Unidad: solo autores internos, unidades al que pertenece el autor.

Acciodn a realizar editar y eliminar autor.

2 |1 |2

el botén editar (lapiz), se abrira la ventana de

la Figura 12. Los datos mostrados en la imagen son:

Nombre Publicacion: indica el nombre de la publicacién y se da opcion de
modificar o agregar segun corresponda.

Unidad Ref. Publicacion: muestra tltima unidad del investigador.

Se debe indicar en que calidad de autor viene en la publicacion a s
Corresponding (es con quien se mantiene la comunicacién desde la r
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Tipo de filiacidon UTA (todos los autores que tengan filiacion Universidad de
Tarapaca) y No UTA (otra filiacion).

Investigador: despliega lista de investigadores general, se indica (Ext) para
los externos, los autores que sean filiacion UTA y deben ser pagada su
publicacién, deben ser incorporados como internos, de otra forma no podran
ser incluidos en los pagos. Para los externos se registran datos fuera del
sistema central, solo para efectos de manejo de informacién. En caso que un
autor no se encuentre, éste podra ser agregado como investigador y ser
asociado como autor a la publicacion, para ello debera presiona el botén

| Dautor| de |3 Figura 12, se abrira una ventana para completar el ingreso (ver

Figura 13), si el autor es interno se debe ingresar su Rut o se podra buscar
por nombre y se autocompletaran los datos. Para los externos se debera
completar los Datos Personales, luego se presionara el botén guardar y sera
creado el autor, posteriormente se actualizara la pantalla cargando los datos

de su ultima informacién de referencia de ingreso para seguir el proceso de
autores.
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Figura 12: Detalle ingreso autor. ~ Agisgarautora
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Como los autores pueden ir variando su condicion en el tiempo pasar de externo a
interno o viceversa se tiene la opcién de cambiar al autor esto se da en general de

externo a interno. Para ello se debe presionar el boton cambiar tipo autor
(Figura 12), se desplegara un mensaje de advertencia (Figura 14) del cambio si se
acepta el autores es de externo a interno se abrira la ventana de la Figura 15 y se
usa el mismo proceso, si es de interno a externo solo se actualizara el tipo de autor.

Figura 14: Ventana de advertencia de mensaje cambio tipo.

@ sscautacl

cambiar de extemo a intemo, debe estar registrado en {a base de datos
de la universidad

e Vinculacidn: es la relacion que tienen los autores con la universidad segun
el tipo de a saber: Académico, Funcionario, alumno no pregrado, Alumno
pregrado, Asociado (convenio), No asociado (Externo), No Funcionario (ex
funcionario), Colaborador (sin convenio). Solo las vinculaciones de tipo
académico y funcionario son las definidas para pago segun decreto.

* Unidad: todos los autores internos deben estar asociados a una unidad, para
el caso de los académicos debe indicar unidad, sub unidad (departamento) y
sede, para el caso de alumnos se debe indicar la carrera, ésta unidad indica
donde fributa su publicacion en la institucion.

¢ Filiacion para interno debe ser Universidad de Tarapaca, pero podria tener
asociada mas de una filiacion en ese caso, debe buscar en el listado, cuando

la encuentre debe presionar el botén L) y se debe agregar en el listado de

filiacién, en caso de que no exista la filiacion se podra ingresar con el botén
|§Ml , Se abrira una ventana para agregar la filiacién.

\.‘ > Dk

f_.‘:_{”-,\
\\\“;f I-‘ . _

=
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Figura 15: Agregar filial.
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La Figura 15 muestra la siguiente informacion:
e Tipo de institucién (Universidad, centro de formacion, empresa, Colegio,

otros).
¢ Nombre
e Pais

Al presionar el botén guardar de la misma ventana, se agrega la filial y despliega en
el listado principal.

Para finalizar el ingreso de autor debe presionar el botén guardar de la Figura 13
para que se actualicen el detalle de autores.

Una vez completado los autores se ira actualizando la cantidad de autores de la
Figura 3, en la seccion autor donde indicara cantidad autores publicacién / cantidad

B EERE]

autores completados , esto indica que existe 5
autores y solo 1 ha ingresado sus datos.

De la seccién de accién de la Figura 3, selecciona el boton editar revista

20| 8| | < | X [ B . y

' — , para completar segun indexacion solo para WOS
el area de investigacion categoria WOS, para otras indexaciones solo areas de |z —
revista, al presionar el boton se abrira una ventana (ver AL B2
Figura 16). 3
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Figura 16: Revista Indexacion.
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La
Figura 16 detalle la informacién de la revista:

e Nombre Revista

o Indexacién Revista: revista puede tener varias indexaciones.

¢ Indexacidon Archivo: indexacion de carga, para distinguir las areas y
categorias.

o Clasificacion: clasificacion de la WOS.

o Areas de Investigacion (estas areas estan definidas por la Web Of Science
y definen el area de investigacion de la publicacién): esta informacion viene
en la publicaciéon y se debe seleccionar del listado desplegado.

Posteriormente se presiona el botén Ll y sera asociada a la publicacion,
asi mismo en la parte inferior de Areas Investigacion, se mostraran las
areas asociadas con la opcién de poder eliminar si es necesario.

o Categorias Web Of Science del listado: esta categoria debe estar asociada
a la revista, en el caso que no esté, debe asociar la categoria. Una vez,, TS

9]

seleccionada la categoria debe presionar el botén que esta;a?__'li__. TR0 7o)
continuacién del listado para agregar la categoria a la publicacion, esta VEAA Lo £2))

ﬁ’""'\,f. ~ /I
categorias asociadas sera desplegada en la parte inferior donde se |ndlo\a AN =
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Categorias y teniendo como accién poder eliminar la asociaciéon segun se

requiera.

e Tipo Documento del listado. A saber los tipos son: Article, Procedding
Paper, Editorial Material, Meeting abstract, Biographical Item, Book Review,
Rewiew, Letter, News Item, para agregar un tipo de documento se debe

presionar el botén que esta a continuacién del listado de tipo documento
y sera desplegado en la parte inferior teniendo como accién poder eliminar la

asociacion segun se requiera.

Una vez finalizado el ingreso se actualizara el area de revista en la ventana principal.

Una vez completado los datos de la publicacién, esta debe ser reconocida, para ello
se validara que se haya ingresado todos los autores y que se tenga ingresado al
menos las areas y categorias, este es el proceso final de ingreso y validacion de la
publicacion para que esté lista para los procesos de pago y consultas respectivos.

, . @y o | X
Para ello se debera presionar el boton

=

de la Figura

3, este paso cambia la publicacién de estado a reconocida, la saca del listado de
ingreso y queda lista para consulta y seguimiento, por lo tanto a medida que se vaya
reconociendo las publicacién no aparece en el listado de la Figura 3, cuya finalidad
es que ese listado quede vacio. Una vez reconocida, el sistema le asignara un folio

de identificacion el cual iniciara con el afio de la publicacién.
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7.2. Revisary validar informacion de pago

Figura 17: Seguimiento revision Publicaciones.
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Modulo de consulta y seguimiento en la ruta informe/Seguimiento de Publicaciones
la Figura 17 muestra la aplicacion para revision de datos y actualizacién, este
maoédulo requiere los filiros de indexacion y afio de carga de archivo y tiene opcion
de buscar por Rut investigador. La revision permite validar que existan al menos un
autor interno en los registros los cuales deben tener asociado a un Rut para efecto
de pago. Listado de publicaciones obtenidas al presionar el botén procesar con los
filtros requeridos:

e Folio: numero interno generado para las publicaciones, adiciones (), el nro
del correlativo del archivo cargado segun indexacion.

e Titulo: titulo de la publicacién.

¢ Revista: nombre de la revista y las categorias asociadas a la publicacion, las
cuales se les debe asociar un Cuartil. Este cuartil debe ser el del afio de la
publicacion, para poder ser validado.

o Nro citas: indica en numero de citas de la publicacién, este dato varia en el .
tiempo, por tanto se debe ingresar o revisar segun el requerimiento /:g." % ".,'v_-\
consulta. (=2 gt

e Aut. Uta.: muestra el rut y nombre de los autores con filial UTA. & s

¢ Aut. No Uta: muestra los autores sin filial UTA de la publicacion. P =
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o Areas WOS: muestra las areas de investigacion de la publicacion.
¢ Idioma: idioma de la publicacién.
e WOS: identificador WOS, solo indexacion WOS.

Consulta de Cuartil: las revisas y sus categorias (WOS) y/o areas (SciELO Chile),
tiene asociado un cuartil que se registra por afio, se debe ingresar el cuartil para el
proceso de pago. Al presionar en el icono de la columna Revista de la imagen,
se abre la ventana de la Figura 18 (a), que muestra las categorias y los cuartiles

. . , : . =)
ingresados por afios. Para agregar un nuevo cuartil debe presionar el icono de
la Figura 18 (a), se abrira una ventana que mostrara el listado de cuartiles por afio.

A
Para agregar se debe presionar el botén | @ Aoreger| de la Figura 18(b), se abre la

ventana de la Figura 18 (c), debiendo seleccionar el afio y el cuartil del listado. Para

, i ) A Graba . . .
finalizar de debe presionar el boton ~ “ " de la misma imagen. Se actualiza la

Figura 18(a) con la actualizacién de cuartiles.

Figura 18: (a) Categorias y cuartiles. (b) detalle de afio y cuartiles por categoria. (c) Agregar cuartil.

il [ == =
L= e 3

Agregar Nro. De Citas: para propésitos de consultas se tiene la opcién de ingreso
de numeros de citas por publicacién, esta es variable en el tiempo y se registra
segun requerimiento.

Para ingresar se debe presionar en la Figura 17 de la Columna Nro. Citas el icono
o %

el namero al costado del icono, indica el nimero de citas registrado, en el
caso 0 indica que no se ha registrado. Al presionar el botén se abre la ventana de

la Figura 19, se ingresa el niumero de citas y se graba al presionarel boton  ® “Z%% 17
')
1, » '

i
/

f
Jf #2
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Figura 19: Modificar nimero Citas de la publicacion.

&5 Grabar @ Canoslar

7.3. Generar propuesta de pago

Figura 20: Propuesta de pago.

Crear propuesta

i) [Iestgador
Total .. Total Det autores :  Pendiente : -
| € Procesar |

La Figura 20 muestra la pantalla de inicio de la propuesta de pago esta se genera
con los filtros de afio pago, afio propuesta, indexacion para mostrar los montos y la
vista de despliegue de datos:

Por investigador: muestra a todos los investigadores con sus publicaciones
asociadas al filtro sin considerar indexacion. <
Por Publicacién: muestras las publicaciones por indexacién y respecto a la ca’rga
del archivo de la ANID. a3 SR
La consulta de los datos es partir del afio de carga archivo ANID, que es u \aﬁo hﬁf’.’ﬁ
anterior al afio de pago. N
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El detalle de la propuesta es el siguiente “vista publicacion”:

e #: correlativo del listado

e Corr: numero de correlativo del archivo de carga.

e Publicaciones: titulo de la publicacion.

e Cuartil: maximo cuartil de la areas de la revista.

¢ Academicos/investigadores: rut y nombre de los académicos/funcionarios.
e Accion: editar.

El detalle de la propuesta es el siguiente “vista investigador”:

o #: correlativo del listado

¢ Investigador: niumero de correlativo del archivo de carga.

o Publicaciones: titulo de la publicacion

e Cuartil: maximo cuartil de la areas de la revista.

o Academicosl/investigadores: rut y nombre de los académicos/funcionarios.
e Accion: editar.

Para crear una propuesta nueva se debe crear el afo de propuesta e ingresar la
fecha de cierre de validacion de los académicos y funcionarios asociados a la
propuesta.

La propuesta considera solo a los autores UTA con vinculacién de tipo académicos
y funcionarios para efecto de calculo de monto, segun lo indica el decreto.

Para cada indexacion se debe ingresar los montos por afio y cuartil.

El detalle de pago de las publicaciones asociadas que puede ser: compensada,
compromiso VAF, Convenio, Al (instituto), Pagado (que esta en un proceso de
pago) y A Pagar (monto calculado segun las reglas de negocio de pago).

En caso de que no exista el afio de propuesta, se debe crear presionando el botén

Agregar :
agregar 2 , se abre la ventana de propuesta y la fecha de cierre del proceso

para las validaciones de los académicos (ver Figura 21 y Figura 22). Si no estan
agregados los montos de pago para las indexaciones se habilita el botén agregar

|, se abre la ventana y se colocan los montos a usar para ese proceso,
por indexacién y cuartiles.

/

fee
1=
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Universidad del Estado

Figura 21: Verifica si existe afios propuesta.

© desasisaca.uta.cl

No encontro propuesta, debe crearla, presione el boton agregar para
crear la propuesta

Figura 22: Ingreso de afio y fecha de cierre.

O o

_ * fechs inicial de ciere , esta fechs podrs s medificada si -
se requiere en el modulo de propuests

o Crasr @ Cancalar

Direccién de Gestion Digital y Transparencia | Vicerrectoria de Desarrollo Estratégico




UNIVERSIDAD DE TARAPACA

Figura 23: Verificacion montos indexacién.

@ desasisaca.uta.cl

Debe ingresar los montos para indexacion y afio de pago

Figura 24: Ingreso de monto por indexacién y Cuartil.

| S Agregar ‘

No se enconfraron registros.

| SELECCIONE

Monto Q1 | |
| Monto Otro Quartil || |

@ Cancelar

3 Crear Monto Pago @ Cancelar

. ~ , . i 1A
Una vez ingresado el afio de propuesta y montos para calculos se despliegan |los
datos por vista investigador para poder ingresar los datos de compromiso
convenios asociados al periodo de carga. Para ello se requiere que estén
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ingresados los convenios VAF y convenios asociados. Existen dos médulos para
estos efectos.

Figura 25: Médulo de compromisos VAF.

451, plaz
vt 15032024 szl

11,835.404-2 SERGIO ALFREDD financimients de proyeds . -
ALVARADO ORELLANA 12032024 023 edami;o 2 a 23] | bl
= | 16.601.308-2 ADOLFO ESTEBAN ) : —
= | HENRIQUEZ POBLETE 1503-2024 2023  compromiso 2 o1 = AR 4

Este modulo mantiene los compromisos adquiridos por los investigadores. Estos
compromisos son por investigador y definen la cantidad de publicaciones
comprometidas por Cuartil.

Los compromisos deben existir para poder hacer el descuento en el proceso de
generacion de propuesta. Al asociar las publicaciones, ésta quedara fuera del
proceso de pago. La Figura 25 muestra el detalle del compromiso de
académico/investigador asociado, el afio, el compromiso, la cantidad de
publicaciones y las publicaciones una vez asociadas. Cabe mencionar que la
asociacién solo se puede realizar una vez que las publicaciones son reconocidas
en el sistema en el proceso de propuesta. Para agregar nuevos compromisos solo
de debe presionar el botén agregar de la Figura 25 y completar el formulario.

De la misma forma se definié un médulo para convenios, donde un convenio puede
estar asociado a uno o mas investigadores.

Figura 26: Médulo de convenios.

EI'médulo de convenio permite mantener los convenios de uno o mas investigador g0 1\{

. . » - . 6 Al r_-'n.\i‘. G ‘
y asociar al compromiso de publicaciones por convenio. Para crear un nu ¥bb%;LL:'I:'l;-f*l‘ i )
convenio se debe presionar el botén de agregar de la Figura 26 y se abrira t nak"’x"\m ,f

ventana para completar el formulario, una vez que se cree el convenio se deben’;.

=

el
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agregar los académicos/investigadores que participan del convenio. La asociacion
de las publicaciones se realiza en el médulo de propuesta que veremos a
continuacién.

Existe un médulo de descarga de publicaciones para compromisos académicos,
este proceso lo realizan en las unidades académicas, donde se descuenta de las
publicaciones en sistema las que sera compensadas por docencia. Este proceso se
realiza una vez que se carga las publicaciones del afio y deben estar disponibles
antes del proceso de generacion de la propuesta. La Figura 27 muestra la vista del

maodulo el cual es ingresado por cada encargado de unidad académica (directores
en general).

Figura 27: Publicaciones Descarga Carga Docente.

—

Unidad Académica |[Topos v
Aflo [Topos v|
-g Procesar
=t o i o sl = i
[| R I[I_  Unidag ¢ A0S Rno Acaémico &
— e s T | e
| DEPARTAMENTO DE .
y v COLAS ANDRES NEILL RGE sffecis on the LFV 07-03-
Y | INGENIERIAELECTRICAY 2022 15085750: NI wos x
J |J MOENIER AL 1 HERRERA scale from meson decays. 2024
| Novel Iherrnos'ﬁuwu
'3 | DEPARTAMENTO DE 2002 15008651- LUIS HERNAN RODRIGUEZ assisled setup for oS 07-03-
| * | INGENIERIA MECANICA 5 CISTERNA determining heat exchanger 2024
—— thermal characleristics. |
™| DEPARTAMENTO DE ; .
Y 5005759 NICOLAS ANDRES NEILL RGE effacts on the LFV 07-03-
‘3 || INGENIERIAELECTRICAY 2022 L wos 14-03-2024 X
| | EIECTRONICH 1 HERRERA scale from meson decays. 2024
=== = B e HNumero de registros: 3 |

La Figura 28 muestra la vista de la propuesta en la cual se debe completar los datos
asociados. Esta vista es generada por investigador, los cuales deben ser
investigadores UTA y con vinculacién académico o funcionario. Se considera el
proceso anterior al afio de carga y para este caso se consideran todas las
publicaciones independientes a su indexacion, en el listado se detalla:
e #: correlativo por investigador
o Academicol/investigador: rut y nombre del investigador y como ayuda se
indica si el investigar tiene compromisos VAF asociados, indicando la
cantidad del compromiso y las asociadas al compromiso. Esto ayuda/a‘
identificar los académicos con compromiso para asociar sus publlcacmnes
Para los convenios se presenta de la misma forma.

cada una de ella, la forma de pago, ésta pueden ser por compromiso, !
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Lot (et EFl Ay

convenio, por descarga académica, por IAl y a pagar, las dos ultimas se
determinan de forma automatica.

e Accion: tiene el botén editar que permite la asociacion de las publicaciones
a compromiso 0 convenios.

Figura 28: Detalle de autores para generar propuesta vista de investigador.
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Al presiona el bot6n editar de la Figura 28, se abrird una ventana de la Figura 29,
con el detalle de las publicaciones asociadas al autor.

Figura 29: Detalle de forma de pago de las publicaciones.

Iconos agregar, eliminar

lw _-I 12.451.265-2 ALBERTO EUGENIO DIAZ ARAYA forma de pago
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the festival of Virgin Wary of
Mount Carme! of La Tirana.
1 (5077INDIOS DE LAMAR Y “"LA
TIERRA™. INTERAGCIONES
SOCIOCULTURALES Y
ECONOMICAS DE T SOUCACIONIY SELECCIONE  ~
CAMANCHACAS, COLES Y
URUS EN EL CORREGIMIENTO
DE ARIGA (SIGLO XVI-XVIly"

{ 481)El salto da La Tirana. El
ritmo de Chunchos, Morenos,

I FACULTAD DE EDUCACION Y
Oitenos y Diablos en ls fiesta de )\ avipases
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La Figura 29, con el siguiente detalle:

e # correlativo

e Publicacion: (correlativo) y nombre de la publicacién.

o Estado: indica el estado de pago de la publicacion.

e Forma de pago: despliega un listado con las posibles opciones de pago
por investigador, para estos efectos tenemos por compromiso, por convenio
y solo apareceran esas opciones si estan los compromisos y convenios
creados previamente.

e Accion: agregar y eliminar formas de pago. Estas pueden modificarse
siempre y cuando no se haya generado la propuesta para el investigador, y
eso se indica con un fecha de propuesta generada ver Figura 28.

Para agregar una forma de pago se debe selecciona del listado las opciones, ya sea
compromiso o convenio, al seleccionar cualquiera de las opciones se carga el
compromiso o convenio que aun les quede compromiso pendientes, y debe
seleccionar el compromiso/convenio a asociar. Una vez asociado debe presionar el

i - r - .z »
icono agregarl | y se asociara la forma de pago a la publicacién actualizando el
estado en la misma ventana, en caso de error o modificacién se debe eliminar la

forma de pago con el icono B , ¥ se actualizara el estado de la publicacion.

Una vez que tengamos asociados todos los compromisos y/o convenios
generaremos la propuesta para el académico, este proceso es irreversible por ello
se debe revisar todos los compromisos y convenios a priori.

Todas las modificaciones se podran realizar en el médulo de revision, validacion y
generacién de pago.

. . Generar Propuesta .
Para generar la propuesta se debe presionar el boton : de la Figura

28. Al presionar el botdn, se abrird una ventana con un mensaje indicando las
consideraciones previas y la forma de hacer el descuento de las publicaciones para
determinar las publicaciones a pagar.
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Figura 30: Mensaje de advertencia antes de generar la propuesta.

*endiente - 486 Propuesta no Benerads

cemeteries di
Formative pe = -

nothem Chil Importante : Antes de generar la propuesta, A
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INVESTIGAC ;
(O3 v thiotis COVENIOS La propuesta descontara 3

Exploring bor  publicaciones investigdores IAl ordenadas por
ancient popu Quartil (Q1.Q2.Q3.Q4) y todas las que no

ES -rf:?;:'rur esten en descarga docencia, compromiso y o,
INVESTIGAC _— = =
{405)Foliar A I 0
Species of Tillandsia L. from the
Atacama Desert%2C Chile. Pendiente

{INSTITUTO DE ALTA
INVESTIGACION {Desccntadas:0))

El mensaje desplegado de la figura es:

Importante: Antes de generar la propuesta, debe descontar los compromisos VAF
y convenios. La propuesta descontara 3 publicaciones investigadores IAl ordenadas
por Cuartil (Q4, Q3, Q2, Q1) y todas las que no estén en descarga docencia,
compromiso y convenio, pasaran a pago. ¢ Esta seguro de generar propuesta?
Para esta ventana se debe indicar si se desea generar la propuesta.

En caso de presionar ‘No’, solo se cerrara la ventana y se podra seguir trabajando
en los datos pendientes.
Si la opcidn es ‘Si’, el sistema realizara las siguientes formas de pago:
e Las publicaciones que estan en descarga las dejard como compensadas
docencia.
o Las publicaciones que estan asociada a compromiso quedaran asociada a
compromiso, indicando detalle del compromiso.
e Las publicaciones asociadas a convenio quedaran asociadas a los convenios
e indicar el detalle del convenio.
e Para los investigadores que pertenecen al IAl, se descontaran /3.7*-:-;: =
publicaciones en orden descendentes Q4, Q3, Q2, Q1. / I
e El resto de las publicaciones pasara a pago con la forma de pagdi pdf»'
indexacién con los montos definidos por cuartil y divido por el numer‘q de ‘
autores UTA a pagar. (académicos/funcionarios). N\
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Una vez generada la propuesta la vista del listado sera como en la Figura 31.

Figura 31: Investigadores con propuesta generada.
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La Figura 31 muestra en detalle la forma y el monto en el caso de los montos a
pagar, donde se bloquea el botdn generar propuesta y se indica la fecha de la
propuesta, en esta aplicaciéon no se pueden realizar modificaciones.

Para la vista por publicaciones se muestra el listado en orden de correlativos de

archivos por publicacion y los académicos/investigadores asociados a la
publicacion. Ver la Figura 32.
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Figura 32: Vista por publicaciones de la propuesta generada.
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] of Codling Malh ions from Different Q2 Hr 4
Management Systams {2937) o

Algal of i the 5
Mechanism, challengss, snd futes prospecs [2524) < |

i . N 04 284 181-7 FRANCISCO JAVIER
CloHing faclor genes are associmed wilh preaclampsia
e o . 5 ROTHHAMMER ENGEL A PAGAR Monto: 52000000 '
:;;;I:;l-dmude peegnant women in the Peruvisn Andes. Q1 (INSTITUTO CE ALTA Asociado :27-00.2024 | s '

En la Figura 32 hay publicaciones sin académicos, esto es debido a que la
vinculacién no corresponde pago, solo se omite el investigador no asi la publicacion.
En ambas vista el registro de forma pago es similar, solo que por investigador se
agrupan las publicaciones y es mas facil la visualizacibn de compromisos y
convenios.

7.4. Validacion Propuesta Investigador (Académicos/
funcionario)

Una vez que la propuesta ya esta lista para la vista de los investigadores, existe un
médulo en la Intranet donde los investigadores podran ver su propuesta y validar o
rechazarla enviando un motivo. Figura 33 y Figura 34 muestran el detalle de la vista
para el investigador (académico).
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Figura 33: Detalle de propuesta de investigacion para el académico.

e Ames Colgue Castio =

€ Documentos Secretaria Thulo Quontit Estade Vul: =
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& Registro Curricular > O v ok e o ghet na o s odpost- oy APAGAR 750,000
B Docencio-Acodémico - ;T;!mfm&fmﬁhumsuml in Calomo cemeteries during the Middle Formative period (500 o ™
B Tutorio Acodémica 3 Fave thousand years of Exploring boran 9o in ancient of the Atacama Desert. Q3 1Al
B  Beneficios DAE Sotcies of Tlandsia L fram the Atacama Desert$62C Chile. Q A PAGAR $666.666
Aceptar propuesta

T Ayudante Alumiic <iE MesCury exposure ar dogenssls i ino and non-ince mammées from nopthern £ 41,500,000
= Estodo Financiero » s Monto total .
ACADEMICO 1”1 Estoy confarme con el pago total de los publicaciones = =5
& Herumientos Docentes 3 Hocepto
B Gestidn Acoddmica
e e — . No Aceptar propuesta
0 Actividades Acodémicos  ~

IS

La Figura 33 muestra el detalle de la publicacién con el siguiente detalle:

o Titulo: titulo de la publicacién.

¢ Indexacién: indexacion de la revista

e Cuartil: cuartil de categoria revista.

e Estado: indica la forma de pago.

e Valor: solo para publicaciones a pagar.
Ademas, indica el monto total a pagar, ésta propuesta se puede aprobar, y marcar
con un ticket en la aplicacién “Estoy conforme con el pago total de las publicaciones”
y pinchar el botdén aceptar, en caso de no aceptar, se abrira una ventana donde
debe ingresar el motivo. Ver la Figura 34, en esta figura se debe ingresar el motivo
y enviar. Esta propuesta quedara pendiente, y sera revisada en el periodo y con la
informacién de respaldo segun corresponda, a la no aceptacién de la propuesta.
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Figura 34: Rechazo de propuesta.

Agrege Motivo

Ex Mimotivo es

7.5. Revisary corregir propuesta de pago y generar pago

Una vez generadas las propuestas y estén estas rechazadas o con alguna otra
situacion de modificacion, todas ellas seran realizadas en este médulo. La Figura
34 muestra el médulo para la regularizacion de las propuestas de pago.
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Figura 35: Propuesta Pago Publicacion Investigadores.

Buscar

Total Propuestas : 139 Validados : 0 Rechazados : 0 Pendiente : 129,

|  Procesar
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Bahavice.
{2928) .
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Epstein-Bar
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Aumoclstlan with Aut
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Evidenca and
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{2984)

Muscadnle Aut

Racaptons . B Pago : $750.000
Assacialed wiln  WOS @2 P;h' pendiente Pago
Cencer, [2982)

Cell Adnhesion

Molecules

Regularizacién propuesta:

La Figura 35 muestra las propuestas de los académicos en el afio de propuesta
seleccionado, esta contiene como detalle:
e # correlativo del listado
¢ Nombre: rut y nombres del investigador.
¢ Publicaciones: nombre de la publicacién, la indexacion, el cuartil, la cantidad
de autores UTA en la publicacién, la forma de pago, si es a pagar el monto y
el estado.
e Monto a pagar: indica el monto total a pago por investigador.
o Fecha validacion: indica la fecha de validacion del académico de la
publicacién.
¢ Rechazo-motivo: indica la fecha y motivo del rechazo de la propuesta.
e Estado: indica si esta validada o regularizada.
e Accion: ver listado de pago.

En caso que el investigador no aparezca en el listado, se podra crear mgresan/d/ él
Rut del mvestngador en la seccién Investlgador si el rut ingresado correspond f a H" VA
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indique que debe regularizar, debido a que no esta creado y por lo tanto no existira
informacién relacién para carga de datos.

Al presionar el botdn l, se abrira una ventana con el detalle de la propuesta, las
cuales podran ser eliminadas para poder ser reingresadas, la Figura 36 muestra la
ventana de modificacion.

Figura 36: Modificacion de propuesta.

o l_i_""ﬂl_._| pendiente

Mnlhr‘ 03.539.232-7 LIGIA TERESITA GARGALLO GONZALEZ

Blends Containing Amphiphilie
Biopolymers and their
Compatibility Bahavior.

a Pago :
§750.000

&
W
¥
L]

APABAR [ X |

< >

& farmre

El detalle de propuesta puede ser eliminado seguin peticién del investigador o de

alguna area relacionada, en caso de eliminar solo debe presionar el botén x |, se
abrira una ventana para ingresar un motivo para la eliminacién, como se muestra a
continuacién.
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Figura 37: Ventana de motivo de eliminacién.

mensaje pendiente
W I 03.638.232-7 LIGIA TERESITA GARGALLD GONZALEZ

<@ Procesar ‘

¢, Esta seguro de la eliminacion de este
Blends Containing Amphiphilic  registro?. Debe ingresar un motivo
Biopolymers and their
Compatibility Behavior.

Al presiona “SI”, se eliminara la propuesta con el motivo ingresado y se mostrara
como detalle eliminado. Para agregar un nuevo detalle se debe presionar el botén

agregar de la Figura 36 y se abrira la ventana de ingreso de datos de la publicacion
de la Figura 38.

Figura 38: Agregar detalle a la propuesta.

IR A il i

B e 2

rendien | Fublicaciones || SEL ECCIONE v

il s [ SELECCIONE v|

| |cuwunibt‘) I[SE.LEOGIO&E v l
P Jsimrase -

Contail
/mers a o Agregar @ Cancelar

tibility Lreviaviva. 27-02-2024

N
"‘{‘ .J. T :." AT C

|
Ay \ o
En la ventana se deben seleccionar los datos de acuerdo a la solicitud, en cago deys
pago se debe calcular de la misma forma, nro. autores, indexacién y cuartil.
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Una vez resuelto los detalles de pago, se debe generar el archivo de pago, éste se

" . , Enviar a Pago )
realiza presionando el botén | — de la Figura 35. Este proceso traspasa

todas las formas de pago de la propuesta validada y se desplegaran en la aplicacion
de Pago.

7.6. Gestion de Pago Publicaciones

A las publicaciones realizadas durante un periodo anual se le realiza un proceso de
pago, este proceso de pago se realiza por aio de carga y por indexacién. Cada
publicaciéon a pagar, puede ser pagada por solo una indexacién para el caso de
publicaciéon con mas de una indexacion. Para efectos de sistema la publicacion debe
estar reconocida para que puede asociarle a un monto de pago. Para ello se debe

. Procesar

seleccionar un afio de carga, una indexacién y presionar el botén
la Figura 39.

de

Figura 39: Pago Publicaciones.
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T — — e )

Agregar investigador a pago

=
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80694504 AGUIRRE CIPE IVAN RUBEN A study of interval optimization problems

Bulk and amino acid isolops analyses of hair detail Exportar plantilla Excel de
adutl diels and Infant feeding practices among pre-
i 283 T177740-5 ARRIAZA TORRES BERNARDO TOMAS and post-maize populations of he nosthem Chilean 1000000 . pago
i coast ofthe Atacama Desert.
Foliar Anatomy of Three Native Species of Tillandsla
. 405 1777405 ARRIAZA TORRES BERNARDO TOMAS L from the Atacama Desert%2C Chile 666667 WOS ACADEMICO
f f Complexity and disequiibrium In tha dipole-type
59 17011958-2  ATENAS NUNEZ BORIS ENGERL Hamittonlan mean-feld model 2000000 WOS ACADEMICO
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A ) \
7 n v
/ T R Y
35 et A\
ekl : ) |

La Figura 39 muestra el listado de publicaciones de afio, carga y tipo de mde&acuon 5 e j‘
segun el filtro el contenido del listado: N o J/

._‘_...,',:; ~|
e #:numero de listado
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¢ CORR: es el numero del correlativo del archivo cargado , es el orden como
viene el archivo cargado

e RUT: Rut del investigador interno que se le paga por ser autor en la
publicacién

e TITULO PUBLICACION

¢ MONTO: monto a pagar generado por propuesta o ingresado directamente
por la aplicacion.

e TIPO: indica la indexacién de la publicacion

¢ UNIVERSIDAD: vinculo con la universidad

e HONORARIO: si se le paga por algun convenio.

e Acciodn: Editar, eliminar

i@ Agregar |
Para agregar un pago a un autor se debe presionar el botén - ' dela

Figura 39 y se abrira una ventana en la cual se debe ingresar el Rut del autor para
seleccionar la publicacién a pagar.

Figura 40: Agregar pago autor.

o invest = Lpa
Ingresar rut investigador Agregar 51% Pdl

Yoo v I
[24.690.468-5 [RAJENDRAN , SARAVANAN !I ABuscar
1 - 5 Despliega las publicaciones
](329)Visib(e light stimulated binary and defect arll. . p 3
5 asociadas al investigador
|
|| SELECCIONE v|
[SELEOCIONE i v—| ACADEMICO
§ .

Vinculacién de pago

ﬂm ) N-E o Lm“

= Stabllity in Set-Valued Optimization Problems LUsing

3Z MONTOYARUBEN Asympletic Analyss and Epi-Convergence, 2000000 WOS ACADEMICO
v  Cambiar Sisiema/Perfil.. v | Camblar Sede.,. v Cambiar Servidor... v

La Figura 40 muestra el detalle del ingreso de pago para investigadores rezagédbs’" & RO
que no hayan pasado por la propuesta, se ingresa el rut del investigador y se qér'ggp_?_:' S e

=

las publicaciones asociadas al afio e indexacion que no estén en el proceso de , i~
Y i up .

N # '._-l_'\""-
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pago. Lo anterior, se debe seleccionar una publicacién a pagar, ésta contiene la
siguiente informacion:

e Aio: es el afio de carga con el filtro de la consulta inicial.

¢ Tipo Indexacidn: indexacién de la carga.

¢ Investigador: Rut y nombre del investigador al que se le asociara una
publicacién a pagar, se debe ingresar el Rut del investigador.

e Titulo Publicacion: se muestra un listado de publicaciones que el
investigador es autor, se debe seleccionar una de ella para poder ingresar el
monto.

¢ Monto: monto a pagar por la publicacion, se debe indicar si el pago por
vinculacién (se debe calcular de acuerdo a datos de indexacion y afio de
proceso).

e UTA: debe seleccionar si es académico o no académico.

¢ Honorario: debe seleccionar EMERITO, EX ACADEMICO, EXTERNO, una
vez ingresado todos los datos debe presionar Guardar y se agregar el pago

al listado.
& b 4
En la accion al seleccionar el botén editar, se abrira la misma ventana
de la Figura 40 con la opcion de modificar el monto y cambiara la vinculaciéon del
pago.
& X
En la accién al seleccionar el botén eliminar, eliminamos la asociado

del pago de la publicacién con el investigador.

El boton exportar de la Figura 39, permitira exportar los datos en una plantilla para
pago. El formato de pago es definido por la unidad y puede variar por periodo.

En una primera instancia es un archivo por publicacion indicando por cada
investigador el monto a pagar esto de acuerdo a su propuesta validada y
modificaciones posteriores.

7.7. Estadistica

estadistica o a nivel de detalle. Esta estadistica se realiza por indexacién y a qjdéx RER

carga, respecto al avance de reconocimiento de las publicaciones ver Figura ;l i

Permite medir el avance del registro de las publicaciones por indexacién, a nlvc; de “ .'; -‘\’;\

Figura 41: Estadistica Publicaciones.
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La Figura 41 muestra un listado de circulos agrupados por indexacién y detallados
por afno de carga, que representa la cantidad de publicaciones ingresada en la carga
de archivo sobre las publicaciones reconocidas (que fueron ingresas en las 3
secciones y reconocidas), se muestra en porcentaje de avance, representados por
3 colores,

@ avance % < 30 @ avance entre 30% y 99% O avance 100%

Rojo menos de 30%, azul entre 30% y 99% y Verde 100%.

Cada circulo indica la cantidad de publicaciones y porcentaje de avance, en los
circulos azules y rojo se indica el nro. Publicacién por archivo / nro. Publicacion
reconocida.

Al presionar el botdn con el afio 2922/ ge abre una ventana con el detalle
publicacién, ver Figura 42.
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Figura 42: Detalle Publicacion.
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La Figura 42 muestra el listado de publicacion con filtro afo seleccionado y tipo de
indexacién, detallando en el listado las columnas:

e Corr: correlativo del listado.

o Titulo: titulo de la publicacion.

e Revista: revista de la publicacién.

e Vol.lssue, Pag.- Ter: datos de la publicacion en la revista.

e Nro autores: niumero de autores total de la publicacion.

e aio Publicacion: afio que aparece como publicado que difiere del afio de

reconocimiento.
e Observacion.
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