UNIVERSIDAD DE TARAPACA

ARICA - CHILE
APRUEBA REGLAMENTO INTERNO DE
CONTRATACION PUBLICA DE LA UNIVERSIDAD DE
TARAPACA.

DECRETO EXENTO N° 00.473/2026.

Arica, 07 de mayo de 2026.

Con esta fecha, la Rectoria de la Universidad de Tarapaca, ha
expedido el siguiente decreto:

VISTOS:

Lo dispuesto en el DFL. N°150, de 11 de diciembre de 1981, del Ex
Ministerio de Educacién Publica, que Crea la Universidad de Tarapaca; D.F.L. N° 16 de 27 de septiembre
de 2023 del Ministerio de Educacién; DFL N°1/19.653 que Fija el Texto Refundido, Coordinado y
Sistematizado de la Ley N°18.575, Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del
Estado, de 17 de noviembre de 2001; Ley N°19.880, Establece Bases de los Procedimientos
Administrativos que Rigen los Actos de los Organos de la Administracion del Estado, de 29 de mayo de
2003; Ley 20.285 Sobre Acceso a la Informacién, de 20 de agosto de 2008; Ley N°21.094, Sobre
Universidades Estatales, de 05 de junio de 2018; Ley 21.634 que Moderniza la Ley 19.886 y Otras Leyes
para Mejorar la Calidad del Gasto Publico, Aumentar los Estédndares de Probidad y Transparencia e
tntroducir Principios de Economia Circular en las Compras del Estado, de 11 de diciembre de 2023;
Decreto 661, de 12 de diciembre de 2024, que Aprueba el Reglamento de la Ley N°19.886, de Bases
Sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios, y deja sin Efecto el Decreto
Supremo N°250, de 2004; Resolucion N° 36, de marzo de 2024 de la Contraloria General de la Replblica
y sus modificaciones; Resolucion Exenta Universitaria CONTRAL. N°0.01/2002, de enero 14 de 2002,
Resolucion Exenta Universitaria CONTRAL N°0.01/2025, de Marzo 2025; Carta Rec. N°1524/26, de 07 de
mayo de 2026; los antecedentes adjuntos, y las facultades que me confiere el Decreto N° 113, de 13 de
junio de 2022, del Ministerio de Educacion.

CONSIDERANDO:

Que, la Universidad de Tarapaca es una entidad auténoma,
funcionalmente descentralizada, dotada de personalidad juridica y patrimonio propio, que se relaciona con
el Presidente de la Republica a través del Ministerio de Educacion, y que mediante el DFL N°16, publicado
en el Diario Oficial con fecha 11 de julio de 2024, se aprobé su nuevo Estatuto en conformidad con el Titulo
Il de la Ley N°21.094 sobre Universidades Estatales, el cual entrara en vigencia transcurridos doce meses
desde su publicacion, estableciendo un régimen de continuidad institucional que dispone la mantencién de
las unidades académicas y administrativas, de las autoridades y cargos vigentes, asi como de la normativa
interna, en todo aquello que no resulte incompatible con el nuevo marco estatutario, mientras se
implementan las adecuaciones correspondientes.
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Que, la Ley N°21.094, sobre Universidades Estatales, reconoce a
las universidades del Estado personalidad juridica y patrimonio propio, estableciendo en su articulo 2° que
dichas instituciones desarrollan sus funciones con autonomia y sujetas a los principios de probidad,
transparencia, rendicion de cuentas, eficiencia y control en el uso de los recursos publicos.

Que, la Ley N°20.285, sobre Acceso a la Informacién Publica,
establece deberes de transparencia activa y pasiva respecto de los actos y procedimientos administrativos,
incluidos aquellos vinculados a los procesos de contratacién y adquisicion de bienes y servicios financiados
con recursos publicos.

Que, la Ley N°19.886, de Bases sobre Contratos Administrativos de
Suministro y Prestacién de Servicios, regula los procedimientos de contratacion publica de los érganos de
la Administracién del Estado, estableciendo los principios de libre concurrencia, igualdad de los oferentes,
estricta sujecion a las bases, transparencia, eficiencia, eficacia y probidad administrativa, sefialando en su
articulo 1° de la Ley N°19.886 que sus normas resuitan aplicables a las universidades estatales, debiendo
estas instituciones ajustar sus procesos de adquisicién y contratacién a las disposiciones contenidas en
dicho cuerpo normativo y su reglamentacion complementaria.

Que, en virtud de las modificaciones introducidas al sistema de
compras publicas por la Ley N°21.634, que moderniza la Ley N°19.886 y mejora la calidad del gasto
publico, se hace necesario actualizar y formalizar la normativa institucional interna en materia de
contratacion publica, adecuando sus procedimientos a los nuevos estandares legales y reglamentarios
vigentes.

Que, mediante Decreto Supremo N°661, de 2024, del Ministerio de
Hacienda, se aprob6 el nuevo Reglamento de la Ley N°19.886, derogandose el Decreto Supremo N°250,
de 2004, del mismo Ministerio, actualizando el marco reglamentario aplicable a los procedimientos de
contratacion publica y estableciendo nuevas disposiciones en materias de planificacion de compras,
gestion contractual, mecanismos de adquisicion, probidad, transparencia y control.

Que, el articulo 6° del Decreto N°661, de 2024, del Ministerio de
Hacienda, establece la obligacion de los organismos publicos afectos a la Ley N°19.886 de contar con un
manual interno de Procedimientos de Adquisiciones y de Gestion de Contratos, enmarcado en lo dispuesto
en la Ley de Compras y el su respectivo reglamento.

Que, atendida la necesidad de oficializar el referido cuerpo
normativo interno y disponer su aplicacion obligatoria para todas las unidades académicas vy
administrativas de la Institucién, corresponde dictar el acto administrativo que lo apruebe formalmente.

Que, de acuerdo a lo expuesto, y lo instruido por el Dr. Emilio
Rodriguez Ponce, Rector, en carta Rec. N°1524/26 de 07 de mayo 2026.

DECRETO:
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1. Apruébese el Reglamento Interno de Contratacion Plblica de la
Universidad de Tarapacd, cuyo texto integro se inserta a continuacion:

REGLAMENTO INTERNO DE CONTRATACION PUBLICA
DE LA UNIVERSIDAD DE TARAPACA

TITULO PRIMERO: DISPOSICIONES GENERALES
ARTICULO 1°: Ambito de la aplicacién.
El presente Reglamento establece el procedimiento de Adquisicién y Contratacién del suministro de bienes
muebles, y de los servicios a nivel local, nacional o extranjero, que la Universidad requiera para el
desarrollo de sus funciones.

Se entenderan incorporadas supletoriamente al presente Reglamento, las normas de la Ley N°19.886, de
Bases Sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios y sus modificaciones, ysu
Reglamento aprobado por Decreto N°661 de 2024, del Ministerio de Hacienda, como sus respectivas
modificaciones, las normas de Derecho Publico y, en defecto de aquellas, las normas de Derecho Privado.
Se aplicaran en forma supletoria al presente Reglamento, las normas contenidas en el Manual de
Procedimiento de Adquisiciones y Gestion de Contratos, vigente en la Universidad de Tarapaca, en todo
lo que no contravengan las normas sefialadas en el articulo precedente.

ARTICULO 2° Del Uso del sistema electrénico:

La Universidad de Tarapacé cuenta con una plataforma institucional interna para iniciar cualquier proceso
de adquisicion de bienes y/o servicios. Para ello, el usuario(a) debe estar debidamente autorizado, tanto
para utilizar el Sistema de Adquisiciones como para operar con un centro de costo asignado. El ingreso se
realiza mediante |a clave institucional a través de la pagina web oficial: www.uta.cl.

En esta plataforma electronica se administra la informacion, y las aprobaciones correspondientes a cada
etapa del proceso de compra, incluyendo:

* Lageneracion y gestion de solicitudes de compra.

e Laaprobacién de 6rdenes de compra.

* Generacion automatizada de resoluciones de aprobacién de bases de licitacion y adjudicacion de
ofertas.

e Lagestion de los distintos procesos licitatorios, tales como licitaciones publicas, privadas.

* Registro y validacion de la recepcion conforme y pago de bienes y/o servicios.

Por otra parte, en forma externa, la plataforma de Mercado Publico, administrada por la Direccion de
ChileCompra, es el sitio electronico oficial donde los organismos del Estado realizan sus contrataciones
de bienes y servicios. El acceso se realiza a través de Clave Unica, permitiendo a los usuarios(as)
participar en procesos como licitaciones publicas, solicitudes de cotizacion, consultas al mercado, y
compras mediante Convenios Marco, entre otros mecanismos. Esta herramienta digital permite agilizar los
procesos administrativos, garantizando la transparencia, la trazabilidad y el acceso a la informacion en
linea durante las etapas de |a contratacién.

ARTICULO 3° De las notificaciones:
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Todas las notificaciones que deban realizarse a través del Sistema de Informacion se consideraran
efectuadas un (1) dia habil después de que la Universidad haya publicado en dicho sistema el documento
correspondiente, ya sea orden de compra, resolucién, decreto u otro acto administrativo objeto de
notificacion, a menos que se establezcan otros plazos en las bases de licitacion o condiciones
administrativas.

Se entendera por dia habil el periodo comprendido entre lunes y viernes, excluyendo fefiados.

En caso de medidas derivadas de incumplimientos contractuales, las notificaciones se realizaran por
medios electrénicos a la direccion de correo electronico registrada por el proveedor en el Sistema de
Informacién.

Es responsabilidad exclusiva de los proveedores mantener actualizada su direccién de correo electrénico
en el Sistema de Informacion. La Universidad no sera responsable por la falta de notificacién derivada de
direcciones incorrectas o desactualizadas.

ARTICULO 4° De las Instrucciones obligatorias:

Se entendera por Instructivo al conjunto de directrices, normas, procedimientos y orientaciones que
regulan, de manera interna, el funcionamiento del sistema de compras publicas en la Institucién. Su
finalidad es garantizar una operacion adecuada de las distintas unidades dentro del marco legal vigente,
promoviendo el uso eficiente, equitativo y transparente de los recursos disponibles.

Los instructivos deberan ser elaborados y aplicados en conformidad con las instruccio’nesf"y dictdmenes
emitidos por la Direccién de Compras y Contratacién Publica (DCCP) y la Contraloria General de la
Republica (CGR), asegurando en todo momento el cumplimiento-de los principios de legalidad, eficiencia
y probidad administrativa.

La Vicerrectoria de Administracién y Finanzas, a través de la Direccién de Administracién y Finanzas, sera
la encargada de emitir, publicar y difundir los instructivos correspondientes, velando por el adecuado
desarrollo y cumplimiento de los procedimientos internos.

En este contexto, los instructivos se constituyen como una herramienta clave para la gestién institucional,
orientando y estandarizando las acciones de las unidades involucradas en los procesos de contratacion
publica.

ARTICULO 5° De las Exclusiones:

Las ordenes de compra correspondientes a contrataciones cuyo monto sea inferior a 3 UTM (IVA incluido)
estaran excluidas del uso obligatorio de la plataforma electronica de compras publicas. Esta exclusién
también aplica a las compras realizadas en linea y pagadas con tarjeta de crédito. Las 6rdenes de compra,
deberan ser autorizadas por la autoridad o encargado correspondiente, segin corresponda, y sin ser
taxativo, los siguientes:

e Encargada{o) de la Unidad de Adquisiciones
e Decano(a) de Facultad

o Director(a) del Instituto de Alta Investigacion
e Director(a) de Administracion y Servicios

¢ Director(a) General de Sede
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También estaran excluidas del uso obligatorio de la plataforma electrénica de compras publicas:

e Los Tratos directos excepcionales con publicidad, cuyo monto sea inferior a 100 UTM (IVA incluido),
siempre que se financien con recursos asignados a operaciones menores (caja chica).
» Pagos por concepto de gastos comunes o consumos basicos, tales como: agua potable, electricidad,

gas de cafieria, u otros servicios similares, respecto de los cuales no existan alternativas o sustitutos
razonables.

Estas adquisiciones, aunque excluidas del sistema de Mercado Publico, deberan igualmente cumplir con
los principios de eficiencia, transparencia y rendicion de cuentas establecidos en la normativa vigente.

Por su parte, se excluyen de |a aplicaciéon de la Ley N° 19.886 las siguientes contrataciones, conforme a
lo dispuesto en el articulo N°37 de la Ley N° 21.094 sobre Universidades Estatales:

» Contrataciones de bienes y servicios con proveedores extranjeros, sean personas naturales o
juridicas, siempre que, conforme a sus caracteristicas especiales no puedan ser adquiridos en Chile.

o Contrataciones de bienes y servicios entre organismos publicos.

¢ Contrataciones de bienes y servicios entre universidades publicas.

En estos casos, la aprobacién y pago se realizaran mediante una Resolucion de Pago fundada, la cual
debera ser autorizada por la autoridad competente. Cuando se trate de contrataciones con ejecucion en el
tiempo, estas deberan formalizarse mediante la suscripcion de un contrato definitivo.

Todos los antecedentes de estas contrataciones deberan ser publicados en el sitio de Transparencia de la
Universidad.

TITULO SEGUNDO: DE LA PROBIDAD

ARTICULO 6° De la obligacion de probidad en integridad en las compras plblicas: La probidad
consiste en observar una conducta funcionaria intachable y un desempefio honesto y leal de la funcién o
cargo, con preeminencia del interés general sobre el particular. El interés general exige el empleo de
medios idoneos de diagndstico, decision y control para concretar dentro del orden juridico, una gestién
eficiente y eficaz de manera proba y transparente segun lo sefiala la ley.

Conforme lo anterior, se exigira a las autoridades, académicos(as) y funcionarios(as) de gestion, actuar
conforme a una ética publica evitando asi actuaciones corruptas en materia de contrataciones publicas.

ARTICULO 7° De las competencias de los usuarios(as) participantes en las compras publicas:

Se entiende por competencias al conjunto de conocimientos, técnicas, habilidades y actitudes que deben
poseer y desarrollar los funcionarios que participan, de forma directa o indirecta, en los procesos de
contratacién publica dentro de la Universidad de Tarapaca (UTA). Estas competencias no solo requieren
el dominio de la normativa y los procedimientos legales vigentes, sino también la capacidad de aplicar
criterios técnicos, éticos y administrativos que aseguren la transparencia, eficiencia y eficacia en cada
etapa del proceso.



Decreto Exento N°00.473/2026
07.05.2026

6

Las competencias deben estar alineadas con los perfiles definidos en las Politicas y Condiciones de Uso
de la Direccion de ChileCompra.

La activacion, modificacién o eliminacion de cuentas en la plataforma Mercado Publico debera ser
solicitada por el/la jefe(a) directo(a) del funcionario(a) al/la administrador(a) del sistema, quien evaluara y
aprobara la solicitud siempre que las funciones del usuario(a) estén directamente relacionadas con el
proceso de adquisiciones en la Universidad.

Asimismo, los usuarios(as) tienen la responsabilidad de mantener actualizados sus conocimientos en
materia de contratacién publica. Para ello, deberan participar con la debida anticipacién en los Procesos
de Certificacion Digital, a fin de asegurar que su acceso a la plataforma se mantenga siempre activo y

habilitado para operar.

Los usuarios(as) participantes del sistema contratacién publica en la Universidad seran los siguientes:

Competencias de los Usuarios(as)

PARTICIPANTES

DESCRIPCION

PERFIL

FUNCIONES

Administrador(a)
del Sistema
Mercado PUblico:

Funcionario responsable de administrar el
sistema electrénico de mercado publico de
la Institucidn, asignando las cuentas de
usuarios(as) y la creaciéon de unidades de
compra.

Administrador

Monitorea vy
ejecuta

Requirente:

Todos los funcionarios de la instituciéon con
facultades especificas, que informen la
necesidad de un producto o servicio ccn
fines institucionales.

Observador

Ejecuta y
Revisa

Responsable
técnico:

Funcionario de la Universidad que define las
especificaciones técnicas vy criterios de
evaluacidon en un proceso de compra,
ademds evalua las  ofertas de los
proveedores.

Observador

Revisa

Jefe(a) de Centro
de Costo:

Funcionario  responsable de  planificar,
ejecutar y conftrolar el presupuesto asignado
a su centro de costo. El jefe(a) de centro de
costo serd responsable de estimar el monto
de la compra y completar todos los datos
gue conforman el Documento de Solicitud
de compra.

Ejecuta y
Aprueba

Compradores(as)/
Supervisores/as de
Compras:

Funcionarios de Gestidn o excepcionalmente
personal a honorarios gque tengan la calidad
de agente publico y que estdn asociados a
una Unidad Compradora.

Funcionarios de Gestidon que estdn asociados
a una Unidad Compradora encargados(as)
de publicarde acuerdo a la normativa

Operador/
Supervisor

Ejecuta
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vigente los procesos
en www.mercadopublico.cl

Funcionario de gestién de una Vicerrectoria,
Direccién, Facultad e Instituto de la
Universidad, responsable de la gestidn
administrativa y financiera de su unidad y las
adscritas a ella. En el dmbito de la gestion de
Encargado(a) compras puede desempenar las funciones
administrativo(a): | de comprador (a) o supervisor(a). Supervisor Ejecuta

Funcionario(a) responsable de revisar
juridicamente los actos vy  contfratos
Abogado/a: administrativos sometidos a su revision. Abogado Revisa

Funcionario(a) de la Universidad que tiene la
potestad legal para tomar decisiones, realizar
acciones y aprobar procesos de
confratacion publica a través de Actos
Autoridad administrativos u érdenes de compra dentro
Competente: de un dmbito especifico. Observador Aprueba

Grupo de personas internas o externas a la
Universidad convocada para integrar un
equipo multidisciplinario, cuyo objetivo es
evaluar ofertas y proponer el resultado de un
llamado a Licitacién, gran compra u otro
Comisién procedimiento de contratacion que utilice la
Evaluadora: Universidad. Revisa

ARTICUL.O 8° Delimitacién de roles y funciones en las etapas de una compra publica: La asignacion
de roles y responsabilidades dentro del proceso de contratacion plblica debe ser clara, precisa y
debidamente documentada, abarcando todas las etapas del procedimiento, desde |a planificacién hasta la
ejecucidén y supervision del contrato.

Los distintos usuarios(as) que participan en los procesos de contratacion publica en la Universidad de
Tarapaca asumen responsabilidades diferenciadas, de acuerdo con su rol institucional. A continuacion, se
detallan dichas responsabilidades:

e Requirente, Responsable del Centro de Costo e Integrantes de la Comision Evaluadora: Tendran
responsabilidad técnica y econémica, asegurando que lo contratado cumpla con los objetivos y
necesidades institucionales. Su participacion sera en calidad de autorizadores en los procedimientos
de contratacion publica.

e  Compradores(as) y Supervisores(as) de la Unidad Compradora:
Asumiran la responsabilidad administrativa, encargandose de ejecutar los procesos de compra,
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realizar las gestiones internas necesarias y utilizar correctamente |a plataforma de Mercado Publico,
con el fin de garantizar una gestion eficiente y conforme a la normativa.

e Abogado(a): Tendra la responsabilidad legal, garantizando que los procesos de contratacidén se
ajusten al marco juridico vigente. Su participacion sera en calidad de autorizador en los
procedimientos de contratacion publica.

e  Autoridad Competente: Sera responsable de autorizar y aprobar las contrataciones piblicas, segin
la delegacion de facultades vigente. Su participacion sera en calidad de firmante y autorizador,
conforme a su nivel de responsabilidad y al centro de costo asignado.

* Auditor(a): Tendra la responsabilidad de fiscalizacion, verificando que los procesos de contratacidn
se realicen conforme a la normativa legal y reglamentaria vigente, resguardando la transparencia y el
correcto uso de los recursos publicos.

Sera obligatorio registrar en la plataforma correspondiente la némina del personal que participe en cada
una de las fases del procedimiento de contratacién y en la gestion de contratos. Esta obligacién aplica
para los distintos mecanismos de compra, tales como:

e Compra Agil

e  Convenio Marco

e Trato Directo

¢ Licitaciones Publicas o Privadas u otros procedimientos especiales de contratacion.

La informacion deberd ser ingresada en los formularios respectivos, tanto en la creacién de bases de

licitacién, en la Orden de Compra (OC) o en la Ficha de Contrato, seglin corresponda y lo instruya la
DCCP.

ARTICULO 9° Normas de Probidad, Transparencia y Conflicto de Interés en la Contratacion Publica:
Todo el personal que intervenga en procesos de contratacién publica y en la gestion de contratos debera
cumplir con lo establecido en la Ley N° 20.880 sobre Probidad en la Funcién Publica y Prevencion de
Conflictos de Interés, presentando oportunamente su Declaracion de Intereses y Patrimonio, al asumir el
cargo y en los meses de marzo y septiembre de cada afio.

Durante el desarrollo de los procesos de contratacion, los participantes no podran mantener contacto
directo ni indirecto con los oferentes, salvo en los casos expresamente establecidos en las bases de
licitacion o en los documentos oficiales que regulen el procedimiento.

Los integrantes de las comisiones evaluadoras deberan:

o Estar registrados como sujetos pasivos, conforme a lo dispuesto en la Ley del Lobby.
e Declarar toda audiencia, viaje, obsequio o donativo que se haya realizado en el contexto del
proceso de contratacion.

Asimismo, todas las autoridades y funcionarios de la Universidad independientemente de su calidad
juridica (planta, contrata, honorarios) deberan abstenerse de participar en procedimientos de contratacion
0 en la ejecucion de contratos cuando exista un conflicto de interés real o potencial, que pueda
comprometer su imparcialidad, objetividad o transparencia conforme a los términos establecidos en el
articulo 35 quéater de la Ley 19.886.
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Se prohibe expresamente la suscripcién de contratos administrativos con:

e  Personal de la Universidad, cualquiera sea su calidad juridica (incluidos honorarios).
o  Codnyuges o convivientes civiles de dicho personal.
¢ Familiares hasta el segundo grado de consanguinidad o afinidad.

e Sociedades, entidades o personas juridicas en las que dichas personas tengan participacion, interés
econdmico directo o sean beneficiarios finales.

El incumplimiento de estas disposiciones podra derivar en:

e Laanulacién del proceso de contratacion, y/o

e La aplicacion de sanciones administrativas y legales, segln lo establecido en la normativa vigente.
ARTICULO 10° Del Personal a Honorarios:

El personal contratado a honorarios que tenga la calidad de agente publico, segun lo establecido en su
respectivo convenio, podra participar en los procesos de contratacién pablica en la Universidad. A efectos
de ser reconocido como agente publico, debera cumplir con los requisitos definidos en la politica
correspondiente de la Vicerrectoria de Administracién y Finanzas.

Tanto el personal de planta, contrata o aquel contratado a honorarios que participa en el procedimiento de
compra debera acatar en forma estricta el principio de probidad que establece “observar una conducta
funcionaria intachable y un desempefio honesto y leal de la funcion o cargo, con preminencia del interés
general sobre el particular”, asumiendo las responsabilidades administrativas, civiles y penales a que haya
lugar si contraviene la Ley 19.653. Se prohibe cualquier contacto con los oferentes de un producto o
servicio, con excepcion de los medios de la plataforma de mercado pubtlico dispuestos para estos efectos.

ARTICULO 11° De la Planificacién de los requerimientos:

Cada jefe(a) de centro de costo sera responsable de realizar una-planificacién oportuna de adquisiciones
(PAC), identificando los bienes y/o servicios que se requeriran contratar durante el afo, con el fin de
asegurar una gestion eficiente. Esta planificacion debe evitar la fragmentacion de compras y el uso
excesivo de mecanismos excepcionales, conforme a lo establecido en la normativa vigente.

Las unidades compradoras deberan ejecutar sus adquisiciones conforme al PAC aprobado, siempre que
cuenten con disponibilidad presupuestaria. La ejecucién de las adquisiciones sera responsabilidad de cada
unidad de compra, y debera realizarse de acuerdo con lo establecido en la Ficha de Proyecto
correspondiente.

Los Planes Anuales de Compras podran ser modificados o actualizados durante el afio, especialmente en
el mes de julio, previa evaluacion de la autoridad competente. Dichas modificaciones deberan ser
aprobadas mediante acto Administrativo y publicado dentro de los plazos establecidos por la Vicerrectoria
de Administracion y Finanzas (VAF).

Cada unidad compradora debera informar semestralmente, o en los plazos que determine la Vicerrectoria
de Administracién y Finanzas (VAF), sobre el grado de cumplimiento del PAC vigente, entregando reportes
de avance y justificaciones de eventuales desviaciones.

Se podran realizar adquisiciones fuera del Plan Anual de Compras, Unicamente en los siguientes casos:

¢ Necesidades nuevas o imprevistas, debidamente justificadas.
» Por obsolescencia o término de la vida util del producto.
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e Por siniestro, caso fortuito.
¢ Reposicion o reemplazo del Bien o Servicio.

En estos casos, la adquisicion debera contar con una Resolucién emitida por la autoridad competente, y
deberd cumplir integramente con los procedimientos establecidos en la normativa vigente sobre
contratacion publica. La justificaciéon debera estar formalmente documentada, incluyendo:

¢ Naturaleza de la necesidad
e Urgencia o relevancia de la adquisicién
* Razones por las cuales no fue incorporada en el PAC

El adecuado cumplimiento de estas disposiciones es esencial para asegurar una gestion de com pra publica
eficiente, transparente y conforme al marco legal aplicable.

ARTICULO 12° De la Fragmentacion de procedimientos de contratacion:

Se prohibe expresamente la fragmentacion de contrataciones. La fragmentacién cuyo efecto implique
eludir y evadir la obligacion de realizar una licitacion publica, disminuir el plazo entre el llamado y cierre de
recepcion de ofertas, o variar de cualquier otra forma el procedimiento de contratacién, es contraria a las
normas y principios plasmados en la Ley de Compras y su presente reglamento. Esta practica sera
considerada irregular cuando se realice dentro del mismo afio calendario en que se ejecuta el presupuesto
de un mismo centro de costo.

Sera responsabilidad del Responsable del Centro de Costo planificar adecuadamente sus requerimientos,
con el fin de evitar la emisién de Solicitudes de Compra (SC) que impliquen |a fragmentacién de productos
0 servicios.

TITULO TERCERO: DE LOS REQUISITOS DE LOS PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS

ARTICULO 13° Disponibilidad presupuestaria:
Los jefes(as) de centro de costo que ejecuten procesos de adquisicién o contratacion de suministros de
bienes y servicios a titulo oneroso deberan contar, previamente a la solicitud de compra, con las
autorizaciones presupuestarias correspondientes.

Para estos efectos, el jefe(a) y responsable del centro de costo deberd emitir un Certificado de
Disponibilidad Presupuestaria, en el cual se deje constancia formal de la existencia de recursos suficientes
para respaldar la contratacion. Sera responsabilidad exclusiva del jefe(a) de centro de costo estimar
adecuadamente el monto total de la contratacion, considerando todos los costos asociados.

En el caso de contrataciones de suministro con ejecucién en el tiempo, podra emitirse un Unico certificado
de disponibilidad presupuestaria, el cual debera ser autorizado expresamente por la Vicerrectoria de
Administracién y Finanzas (VAF).
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El cumplimiento de este procedimiento es obligatorio y constituye un requisito previo indispensable para
iniciar cualquier proceso de adquisicion, garantizando asi una gestién presupuestaria responsable y
conforme al marco normativo vigente.

ARTICULO 14° Determinacion de los bienes o servicios a contratar: =S

Cada requirente o jefe(a) de centro de costo debera describir de manera clara, precisa y objetiva la
necesidad institucional que se busca satisfacer, asi como los bienes o servicios especificos que permitiran
atender dicha necesidad.

Esta descripcién debe servir como base para la elaboracién de las especificaciones técnicas del
procedimiento de contratacion, asegurando que los objetivos de la adquisicion estén alineados con los
fines institucionales y que se evite la ambigliedad o especificaciones arbitrarias.

De acuerdo con el tipo de procedimiento de contratacion que se utilice, sera responsabilidad del requirente:

e Determinar los criterios de evaluacién, asegurando su objetividad, pertinencia y alineacién con el
objetivo de la contratacién.

* Participar activamente en la evaluacion técnica de las ofertas, cuando corresponda, emitiendo los
informes respectivos y fundando sus recomendaciones.

Estas responsabilidades deberan ser ejercidas con estricto apego a los principios de transparencia,
legalidad, eficiencia y no discriminacion arbitraria, establecidos en la normativa de compras publicas.

ARTICULO 15° Consulta al Catalogo de Economia circular:
Se entendera por economia circular al modelo econdémico orientado a minimizar el desperdicio y a
optimizar el uso de los recursos, mediante la reutilizacién, renovacion y reciclaje de bienes muebles en
desuso, promoviendo asi una gestion sostenible y responsable.

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 28 del Reglamento de la Ley N° 19.886, y previo a efectuar
cualquier adquisicion, el requirente o jefe(a) de centro de costo deberad consultar obligatoriamente la
plataforma de economia circular.

Si en dicha plataforma se identifican bienes muebles de propiedad de otras entidades publicas que
permitan satisfacer adecuadamente la necesidad planteada, el requirente deberd comunicarse con la
unidad de activo fijo de la Universidad y completar el formulario de solicitud disponible en dicha-plataforma,
gestionando el requerimiento conforme al procedimiento establecido.

La consulta en la plataforma de economia circular deberd quedar documentada y adjunta en la solicitud
de compra correspondiente, como evidencia del cumplimiento de esta obligacion.

Esta medida tiene como objetivo fomentar el uso eficiente de los recursos publicos y reducir el impacto
ambiental asociado a la adquisicion de bienes nuevos.
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ARTICULO 16° Consulta a los contratos de suministro institucionales:

Se entendera por contratos de suministro aquellos instrumentos contractuales que han sido aprobados por
la Universidad y se encuentren vigentes, los cuales han sido obtenidos mediante un proceso previo de
licitacion publica o contratacion directa, conforme a la normativa aplicable.

Cuando se requiera adquirir un bien o servicio, el requirente o jefe(a) de centro de costo debera,
previamente al inicio del proceso de compra, verificar si dicho bien o servicio se encuentra contemplado
en los contratos de suministro vigentes suscritos por la Universidad.

En caso de que el bien o servicio requerido esté incluido en alguno de estos contratos, la adquisicion
debera realizarse obligatoriamente a través del mecanismo establecido en dicho contrato, respetando las
condiciones pactadas.

Si el bien o servicio no se encuentra contemplado, o si el contrato vigente no resulta conveniente ni
tecnicamente adecuado para la necesidad identificada, el requirente podra optar por alguno de los otros
procedimientos de compra establecidos en la normativa, debiendo fundamentar adecuadamente dicha
decisién en la solicitud de compra correspondiente.

ARTICULO 17° Consulta a los Convenios Marco:

Antes de iniciar un proceso de licitacion, el requirente o jefe(a) de centro de costo debera verificar si el
bien o servicio requerido se encuentra disponible en el Catalogo de Convenio Marco licitado por la
Direccién de ChileCompra.

En caso de que el producto o servicio esté efectivamente disponible en dicho catalogo, la adquisicion
debera realizarse obligatoriamente a través de este mecanismo, conforme a lo establecido en la normativa
vigente en materia de contratacién publica.

Solo en caso de que:

* Elbien o servicio no se encuentre disponible en el Catalogo de Convenio Marco, o

e Su adquisicion mediante dicho mecanismo no resulte técnica o econdmicamente conveniente, el
requirente podra proceder con el proceso de licitacion correspondiente, dejando constancia y
fundamentacion clara y documentada de las razones que justifican dicha decisién.

ARTICULO 18° De la documentacién para Iniciar el proceso de contratacion:

Todo procedimiento de contratacion debera comenzar con la emision de una Solicitud de Compra
Electronica, la cual generara al menos una Orden de Compra por el valor total de la oferta adjudicada al
proveedor. Esta orden se imputara como un compromiso en el presupuesto del centro de costo
correspondiente.

Las Solicitudes de Compra deberan contar con la firma electrénica del jefe(a) del centro de costo, a través
del sistema de Intranet, y presentarse con la anticipacion suficiente, determinada en funcion de la

complejidad del procedimiento y la fecha estimada para la ejecucion del requerimiento.

La Solicitud de Compra debera contener, como minimo, la siguiente informacién;

e Individualizacién clara del producto o servicio a contratar, incluyendo la cantidad requerida.
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* Centro de costo e item con la respectiva disponibilidad presupuestaria.

e  Monto total estimado para la compra o contratacién.

e lIdentificacion del requirente, responsable técnico y usuario(a) responsable en cada Solicitud de
Compra.

e Fecha en que se requiere el bien o servicio y el plazo por el cual se necesita.

*  Formulario de creacion de bases, segln corresponda.

e Verificacion de que el producto o servicio esta incluido en el Plan Anual de Compras (PAC).

e  Motivo detallado que especifique el objeto de la contratacién, siempre con fines institucionales. Podra
solicitarse documentacién que acredite lo sefalado en la Solicitud de Compra o las autorizaciones
técnicas de las unidades competentes, segun las caracteristicas del bien o servicio a contratar.

Asimismo, para la elaboracion de bases y condiciones comerciales, se deberan utilizar Unicamente los
formularios oficiales definidos por la Direccion de ChileCompra, disponibles en la plataforma
www.mercadopublico.cl.

TITULO CUARTO: DE LOS PROCEDIMIENTOS DE COMPRA

ARTICULO 19° De la Ejecucion de las compras publicas:

Las adquisiciones y contrataciones de bienes y servicios a titulo oneroso en la Universidad de Tarapaca

deberan ejecutarse conforme a lo establecido en la Delegacién de Facultades, ya sea de forma:

e Centralizada, a través de la Unidad de Adquisiciones dependiente de la Direccidn de Administracion
y Finanzas, asi como por otras unidades de compra que ejecutan adquisiciones en conjunto, o

e Descentralizada, por las Facultades, el Instituto de Alta Investigacion y la Direccién General de Sede,
segun corresponda.

Con el objetivo de estandarizar, facilitar y agilizar los procesos de licitacion, la Direccidon de Administracion

y Finanzas pondra a disposicién de las unidades compradoras Clausulas Generales y/o Bases Modelo, las

cuales serviran como referencia obligatoria para la elaboracion de los documentos licitatorios.

Cada unidad compradora debera utilizar estas bases modelo, realizando Unicamente las modificaciones o
ajustes necesarios en los aspectos técnicos, en funcién de las particularidades de cada proceso de
compra. Dichas adaptaciones deberan efectuarse respetando estrictamente lo establecido en la Ley de
Compras Publicas (Ley N° 19.886) y su reglamento.

ARTICULO 20° Autorizacion y Procedimientos de Contratacién:
Se utilizaran los mecanismos establecidos en la Ley de Compras Pulblicas para la ejecuciéon de
adquisiciones y contrataciones, incluyendo:

e Ordenes de compra emitidas bajo Convenio Marco o Compra Agil.

e Adjudicaciones y suscripcion de contratos derivados de licitacion publica, licitacion privada o
contratacion directa.

e  Procedimientos especiales como Subasta Inversa Electrénica, Didlogo Competitivo de Innovacion,
Contratos para la Innovaciéon y compras por cotizacion.
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Con el objetivo de descentralizar, desburocratizar y modernizar la administracién universitaria, la
Delegacion de Atribuciones de la Universidad establece que todas las adquisiciones y contrataciones
deberan ser autorizadas por la autoridad competente, conforme a la delegacion vigente.

La autoridad competente para aprobar las adquisiciones y contrataciones sera aquella que esté a cargo
de la unidad ejecutora responsable del centro de costo respectivo, conforme a la estructura organizacional
vigente de la Universidad. Sin embargo para los procedimientos especiales de contratacién Subasta
Inversa Electronica, Contratos para la Innovacion y Didlogo Competitivo, su ejecucién requerird previa
aprobacién de una comisién, integrada por:

e  El Director(a) de Administracion y Finanzas,
El Director(a) de Planificacion y Proyectos.
e Abogado(a).

Esta comision tendré la responsabilidad de verificar que la necesidad a cubrir por la unidad ejecutora
cumpla con los requisitos especificos de cada procedimiento, asegurando asi la correcta aplicacién de los
mecanismos especiales y la transparencia en el proceso.

ARTICULO 21° De los Criterios de evaluacién:

Los Criterios de Evaluacion en los procesos de contratacion corresponden al conjunto de parametros
objetivos, verificables, y previamente establecidos en las bases administrativas y/o técnicas, que permiten
analizar, valorar y comparar las ofertas presentadas por los distintos oferentes, con el propésito de
seleccionar aquella que represente las mejores condiciones para la Institucion. Dichos criterios deberan
ser definidos de manera clara, transparente y no discriminatoria, resguardando los principios de legalidad,
libre competencia, igualdad de trato, eficiencia, eficacia y uso racional de los recursos publicos. Su
formulacién y aplicacion deberan ajustarse a lo dispuesto por la normativa vigente.

Debera asignarse un porcentaje a los criterios de Pacto de Integridad y Cumplimiento de los requisitos
formales. En caso de la contratacién de servicios habituales, que deban proveerse a través de licitaciones
0 contrataciones periédicas debera considerarse siempre criterios relativos a Mejores Condiciones de
Empleo y Remuneraciones, conforme a lo establecido en el Art. 6° de la Ley de Compras.

ARTICULO 22° De la publicacién de la informacion:

El comprador(a) debera publicar la informacion correspondiente a cada procedimiento de compra, en dos

etapas:

e Inicialmente, en el sistema de Intranet de la Universidad de Tarapaca, junto con la Orden de Compra
interna.

e Posteriormente, en la plataforma de Mercado Publico, conforme a lo establecido en la normativa
vigente.

En todos los procedimientos, se debera publicar como minimo:

¢ Los antecedentes que justifiqguen y respalden la compra.

e El Certificado de Disponibilidad Presupuestaria.

e  El acto administrativo que autorice la compra no contemplada en el Plan Anual de Compras (PAC), si
corresponde.

En las contrataciones mediante Compra Agil ademas de los documentos generales, deberéa publicarse:
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e  Cuadro comparativo de ofertas, en caso de no seleccionar la oferta de menor valor en el primer
llamado.

En las contrataciones mediante Licitacién Publica se debera publicar adicionalmente:
e Acto administrativo que aprueba las bases de licitacion.

¢ Documento de preguntas y respuestas de los oferentes.

e  Acto administrativo de adjudicacion.

e  Acto administrativo que aprueba el contrato, si corresponde.

* Acta de la comisién evaluadora, si corresponde.

e Declaraciones de ausencia de conflicto de interés de los participantes.

e Ficha de contrato, si corresponde.

En las contrataciones mediante Trato Directo, se deberd publicar adicionaimente:

o  Cotizacion del proveedor seleccionado.

»  Cuadro comparativo o evaluacion técnica y econdmica que justifique la seleccién del proveedor.
e Acto administrativo que aprueba el trato directo.

e  Solicitud de cotizacién realizada a través del portal.

e Acto administrativo que aprueba el contrato, si corresponde.

e  Ficha de contrato, si corresponde.

ARTICULO 23° De las Declaraciones Juradas:

En los procesos de contratacién mediante trato directo y licitaciones, se debera solicitar a los proveedores
la firma de una Declaracion Jurada para Contratar, en la cual las partes contratantes manifiesten conocer
y se comprometan a cumplir estrictamente con las disposiciones de la Ley N° 21.369, que regula el acoso
sexual, la violencia y la discriminacion arbitraria en el ambito de la Educacion Superior.

ARTICULO 24° De la Garantia Técnica:

El area de activo fijo sera responsable de la administracion y cobro de las garantias técnicas del producto
que la Universidad exija a los oferentes que participen en los procesos de adquisiciones y contrataciones
del suministro de bienes y servicios, que sean adjudicados mediante licitacion publica, licitacion privada o
contratacién directa u otros procedimientos de contratacién.

TITULO QUINTO: DE LAS GARANTIAS EXIGIDAS PARA CONTRATAR

ARTICULO 25° De las Garantias:

La garantia tiene por objeto al resguardar el correcto cumplimiento, por parte del Proveedor oferente y del
adjudicado, de las obligaciones emanadas de la oferta y/o del contrato.

La Universidad exigira en sus procesos de adquisiciones y contrataciones del suministro de bienes
muebles, y de los servicios, las garantias que se encuentren disponible en el mercado financiero, o
cualquiera otra forma que asegure el pago de la garantia de manera rapida y efectiva. Las bases de
licitacién o condiciones administrativas deberan establecer el monto, plazo de vigencia, si se debe
expresarse en pesos chilenos, unidades de fomento o en otra moneda o unidad reajustable, el nombre de
la licitacion. Las garantias deberan ser siempre pagaderas a la vista y tener el caracter de irrevocable y a
primer requerimiento.
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ARTICULO 26° De la Garantia de seriedad de la oferta:

Es aquella que tiene por objeto asegurar la mantencion de la oferta hasta la suscripcion del contrato.
Deberan ser pagaderas a la vista y tener el caracter de irrevocable y a primer requerimiento y debe
contener monto, plazo de vigencia minima y tipo de moneda o unidad reajustable. Dicha garantia no
excedera de un tres por ciento del monto de la licitacion. En los casos en que no resulte posible estimar el
monto de la licitacién, la garantia debera fijarse en un monto que no desincentive la participacion de
oferentes. El proveedor podra otorgar la garantia mediante uno o varios instrumentos financieros, siempre
gue estos sean de la misma naturaleza.

La garantia de seriedad de la oferta se regulara, en lo demas, conforme lo establecido en el D.S. N°
661/2024 del Ministerio de Hacienda que aprueba el Reglamento de la ley N° 19.886, especialmente en lo
dispuesto en su articulo 52 y 53.

La Universidad exigira la presentacion de este tipo de garantia en las adquisiciones y contrataciones del
suministro de bienes y servicios a titulo oneroso, superiores a 5.000 UTM y por razones de interés publico.
Las bases deben aceptar cualquier instrumento que esté ajustado a lo que indica la Ley N° 19.799 sobre
documentos electrénicos.

La Garantia por Seriedad de la Oferta podra hacerse efectiva en las siguientes situaciones:

1. Cuando, habiendo presentado su oferta en la plataforma de mercadopublico.cl, antes de la fecha
de adjudicacion, el proveedor oferente se desista de su oferta.

2. Cuando, habiendo presentado su oferta en |a plataforma de mercadopublico.cl, en cualquier etapa
restante del proceso, el proveedor oferente manifiesta una variacién en su oferta econdmica, 1o
que implicara ademas, una causal de inadmisibilidad de la oferta.

3. Cuando el proveedor oferente no entregue la "Declaracién Jurada para contratar”, dentro del
periodo fijado en las bases de licitacion o condiciones comerciales, una vez adjudicado”.

4. Cuando el proveedor oferente que resulte adjudicado pierda la calidad de habil en el registro de
Proveedores de la Direccion de Compras y Contratacién Pdblica.

5. Cuando no celebre el contrato de suministro en el plazo fijado en las bases de licitacién, por un
hecho imputable a aquel.

6. Cuando, el proveedor oferente no presente, dentro del plazo que le fijen las bases de licitacién, la
garantia de fiel cumplimiento de contrato.

7. Cuando, el proveedor oferente no presente, dentro del plazo que le fijen las bases de licitacién,
los demas documentos que las bases requieran para suscribir el contrato.

8. Oftras causales especificas que se puedan definir en las bases de licitacién, condiciones
comerciales de cada proceso administrativo de contratacién publica, o Ia ley.

ARTICULO 27° Del procedimiento de cobro de la Garantia de seriedad de la oferta:

Detectada una situacion que amerite el cobro de la Garantia de Seriedad de la Oferta por parte de la
Universidad se debera proceder con la notificacion de ello al adjudicatario indicando los hechos que la
constituyen y la medida a aplicar.

La notificacion se hara en |a forma establecida en el articulo 140 del reglamento de la ley N°19.886, es
decir, mediante correo electrénico fijado por el adjudicatario a través del Sistema de Informacién para
recibir notificaciones sobre medidas aplicadas por incumplimientos contractuales. La notificacién se dara
por enterada luego de transcurridas 24 horas. Es responsabilidad de los proveedores mantener dichas
direcciones de correo electrénico actualizadas e informar cualquier cambio a la Direccién de Compras.
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Desde la fecha de notificacién el proveedor tendra un plazo de 5 dias habiles para presentar descargos.

En los descargos, el Proveedor debera sefialar todas las circunstancias o antecedentes de hecho y de
derecho que eximan o atenuen el posible incumplimiento, asi como nieguen la efectiva concurrencia de
los hechos, o que demuestren que esto no constituye infraccion.

Vencido el plazo sin presentar descargos, la Entidad dictara la respectiva resolucién o acto administrativo
aplicando la medida y detallando las circunstancias facticas que la hicieron procedente.

Por el contrario, si el adjudicatario hubiera presentado descargos en tiempo y forma, la autoridad
competente, a contar de la recepcion de estos, podra rechazarlos o acogerlos, total o parcialmente, lo que
se determinara mediante resolucién o acto administrativo fundado, el cual debera ser notificado al
adjudicatario de manera electrdnica, en la forma descrita en el articulo 140 del Reglamento de la ley
N°19.886, y publicarse oportunamente en el Sistema de Informacion.

En ambos casos, el acto administrativo fundado que resuelva el asunto debera indicar la’ posibilidad de
interposicion de recursos conforme lo prescrito en el articulo 59 de la Ley N° 19.880 que establece las
Bases de los procedimientos administrativos que rigen los actos de los Organos de la Administracién del
Estado.

El recurso de reposicién se interpondra dentro del plazo de cinco dias ante el mismo érgano que dicté el
acto que se impugna; en subsidio, podra interponerse el recurso jerarquico conforme lo establece el
articulo citado.

El recurso debe plantearse por escrito, ser fundado y acompanar todos los antecedentes que estime
necesario. Podra interponerse personalmente por el proveedor o por intermedio de apoderado.

La autoridad llamada a pronunciarse sobre los recursos a que se refieren los incisos anteriores tendra un
plazo no superior a 30 dias habiles para resolverlos.

ARTICULO 28° De la Garantia de fiel cumplimiento de contrato: '

Tiene por objeto resguardar el correcto, fiel y oportuno cumplimiento de las obligaciones emanadas de la
contratacion, oferta y/o del contrato. La constitucién de las garantias para asegurar el fiel y oportuno
cumplimiento del contrato definitivo se exigira en las contrataciones superiores a las 1.000 UTM y
alcanzara, un cinco por ciento del precio final neto ofertado por el Adjudicatario, a menos que, segun lo
establecido en las Bases, sean declaradas ofertas temerarias o se considere una contratacion riesgosa, o
bien, existan disposiciones legales particulares. En las contrataciones iguales e inferiores a las 1.000 UTM,
la Entidad licitante podra fundadamente requerir la presentacidn de la garantia de fiel y oportuno
cumplimiento, en virtud del riesgo involucrado en la contratacion, en el porcentaje previamente sefialado.

Las garantias deberdn ser siempre pagaderas a la vista y tener caracter de irrevocable y a primer
requerimiento.

Tratandose de |a prestacion de servicios, las garantias de cumplimiento del contrato deberan asegurar,
ademas, el pago de las obligaciones laborales y sociales con los trabajadores de los contratantes, sin
perjuicio de lo dispuesto en el articulo 20 de la ley N° 17.322, y permaneceran vigentes hasta sesenta dias
habites después de recepcionadas las obras o culminados los contratos. !
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La garantia de fiel y oportuno cumplimiento se regulara, conforme lo establecido en el D.S. N° 661/2024
del Ministerio de Hacienda que aprueba el Reglamento de la ley N° 19.886, especialmente en lo dispuesto
en su articulo 121 a 124.

En la garantia de fiel cumplimiento se podran hacer efectivas las eventuales multas y sanciones.

La Universidad podra exigir la presentacion de garantias para Fiel Cumplimiento del Contrato, que excedan
el maximo de 5% del valor neto del contrato en el siguiente caso:

e  Cuando el precio de la oferta presentado por un oferente sea menor al 50% del precio presentado por
el oferente que le sigue y la Universidad verifique que los costos de dicha oferta son econémicamente
inconsistentes, por lo que se puede suponer un riesgo, en términos de calidad de los productos o
servicios, al tener una oferta mucho mas baja que el resto del mercado relevante, la Unilersidad podra
adjudicar la licitacién por resolucién fundada, donde solicite la ampliacién de la garantia de fiel
cumplimiento del contrato, hasta por la diferencia de precio con la oferta que le sigue.

La Garantia de fiel y oportuno cumplimiento podra hacerse efectiva en las siguientes situaciones:

1. Cuando los bienes o servicios contratados con el proveedor adjudicado no cumplan con la calidad
técnica correspondiente a lo ofertado por aquel segun los documentos que conforman su oferta.

2. Cuando el proveedor adjudicado no cumpla con la entrega total de los bienes o ejecucién del
servicio dentro del plazo ofertado y establecido en el contrato o/y orden de compra a que dé lugar
la adjudicacion de una licitacién pUblica, privada o trato directo.

3. Cuando el proveedor adjudicado aumente unilateralmente los precios estipulados en el contrato o
en la orden de compra.

4. Cuando habiendo establecido las bases o los condiciones comerciales que la adquisicion de un
bien o la prestacion de un servicio incluye su instalacion y puesta en marcha, el proveedor
adjudicado no dé cumplimiento a esta parte de su obligacion contractual, o lo haga en términos
técnicamente deficientes, que puedan calificarse como incumplimiento por el funcionario de
gestién/a de la universidad responsable técnico de Ia licitacion.

5. Cuando el proveedor adjudicado se encuentre en estado de notoria insolvencia, a menos que
mejore las cauciones entregadas o las existentes sean suficientes para garantizar el cumplimiento
integro del contrato.

6. Enelcasode que, el proveedor adjudicado adeude el pago de las obligaciones laborales y sociales
de sus trabajadores, lo que se acreditard mediante las certificaciones que la legislacion laboral
chilena regula al efecto.

7. En el caso de la aplicacion de multas al proveedor, ante la eventualidad de que no existan pagos
pendientes respecto de los cuales efectuar los respectivos descuentos.

8. En los demas casos especificos que se indiquen en las Bases Administrativas, Condiciones
Administrativas o en la ley.

ARTICULO 29° Del procedimiento de Cobro de la Garantia de fiel cumplimiento de contrato:
Detectada una situacion que amerite el cobro de la Garantia de fiel y oportuno cumplimiento por parte de
la Universidad se debera proceder con la notificacion de ello al adjudicatario indicando los hechos que la
constituyen y la medida a aplicar.

La notificacion se hara en la forma establecida en el articulo 140 del reglamento de la ley N°19.886, es
decir, mediante correo electronico fijado por el adjudicatario a través del Sistema de Informacién para
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recibir notificaciones sobre medidas aplicadas por incumplimientos contractuales. La notificacién se dara
por enterada luego de transcurridas 24 horas. Es responsabilidad de los proveedores mantener dichas
direcciones de correo electrénico actualizadas e informar cualquier cambio a la Direccidn de Compras.

Desde la fecha de notificacién el proveedor tendra un plazo de 5 dias habiles para presentar descargos.

En los descargos, el Proveedor debera sefialar todas las circunstancias o antecedentes de hecho y de
derecho que eximan o atenuen el posible incumplimiento, asi como nieguen la efectiva concurrencia de
los hechos, o que demuestren que esto no constituye infraccion.

Vencido el plazo sin presentar descargos, la Entidad dictara la respectiva resolucion o acto administrativo
aplicando la medida y detallando las circunstancias facticas que la hicieron procedente.

Por el contrario, si el adjudicatario hubiera presentado descargos en tiempo y forma, la autoridad
competente, a contar de la recepcion de estos, podra rechazarlos o acogerlos, total o parcialmente, lo que
se determinara mediante resolucién o acto administrativo fundado, el cual debera ser notificado al
adjudicatario de manera electronica, en la forma descrita en el articulo 140 del Reglamento de la ley
N°19.886, y publicarse oportunamente en el Sistema de Informacion.

En ambos casos, el acto administrativo fundado que resuelva el asunto debera indicar la posibilidad de
interposicion de recursos conforme lo prescrito en el articulo 59 de la Ley N° 19.880 que establece las
Bases de los procedimientos administrativos que rigen los actos de los Organos de la Administracion del
Estado.

El recurso de reposicion se interpondra dentro del plazo de cinco dias ante el mismo 6rgano que dictd el
acto que se impugna; en subsidio, podra interponerse el recurso jerarquico conforme lo establece el
articulo citado.

El recurso debe plantearse por escrito, ser fundado y acompafiar todos los antecedentes que estime
necesario. Podra interponerse personalmente por el proveedor o por intermedio de apoderado.

La autoridad llamada a pronunciarse sobre los recursos a que se refieren los incisos anteriores tendra un
plazo no superior a 30 dias habiles para resolverlos.

En caso de incumplimiento del Proveedor de las obligaciones que le impone el contrato o de las
obligaciones laborales o sociales con sus trabajadores, en el caso de contrataciones de servicios, la
Universidad estara facultada para hacer efectiva la garantia de cumplimiento, administrativamente y sin
necesidad de requerimiento ni accion judicial o arbitral alguna.

Lo anterior es sin perjuicio de las acciones que la Entidad licitante pueda ejercer para exigir el cumplimiento
forzado de lo pactado o la resolucion del contrato, en ambos casos con la correspondiente indemnizacion
de perjuicios. El incumplimiento comprende también el cumplimiento imperfecto o tardio de las
obligaciones del Proveedor. .

De verificarse la concurrencia del cobro de la Garantia de fiel cumplimiento y del Término Anticipado del
Contrato, estos seran tramitados en un mismo procedimiento.

En caso de cobro de la garantia, el proveedor debera reponer la garantia por igual monto y por el mismo
plazo de vigencia que la que reemplaza, dentro de los 5 dias habiles siguientes contados desde el cobro
de la primera, so pena del término anticipado del contrato sin derecho a indemnizacién alguna.
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ARTICULO 30° De las Garantias Por anticipo:
Las Bases Administrativas o las Condiciones Administrativas, podran establecer la entrega de anticipo al
proveedor para procesos de contratacion superior a 1.000 UTM, solo si se cauciona debida e integramente

su valor. En este caso se permitiran los mismos instrumentos establecidos al regular la garantia de
cumplimiento.

La devolucién de la garantia por anticipo se efectuara dentro del plazo de diez dias habiles contados desde
la recepcién conforme por parte de la Entidad, de los bienes o servicios que el Proveedor haya
suministrado con cargo al respectivo anticipo.

No obstante, la garantia por anticipo no sera necesaria tratdndose de las contrataciones cuya cuantia sea
inferior a 1.000 UTM, o cuando hayan sido celebradas por medios electronicos de acuerdo al articulo 12
A, de la ley N° 19.496 que establece normas sobre proteccién de los derechos de los consumidores, cuyo
texto refundido, coordinado y sistematizado se encuentra en el decreto con fuerza de ley N° 3, de 2019, y
utilizando medios de pago sefialados en el articulo 1° de la ley N° 20.009 que establece un régimen de
limitacion de responsabilidad para titulares o usuarios(as) de tarjetas de pago y transacciones electronicas
en caso de extravio, hurto, robo o fraude.

TITULO SEXTO: DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

ARTICULO 31° De la Supervisién Técnica: :

La supervision técnica de las contrataciones sera responsabilidad del Responsable Técnico, requirente o

Jefe(a) Centro de costos, velando por el cumplimiento de los términos establecidos en el contrato,

condiciones comerciales o en las bases técnicas. Este debera:

» Verificar que los bienes, servicios se entreguen conforme a las especificaciones técnicas, plazos y
condiciones acordadas.

e Coordinar con el proveedor la resolucion de observaciones técnicas y documentar avances cuando
corresponda.

e Realizar la recepcién conforme y comunicar cualquier incumplimiento que afecte el proceso de pago.

e Proponer, si corresponde, la aplicacion de sanciones por incumplimientos técnicos.

ARTICULO 32° De las Multas:

La multa es aquella sancién pecuniaria que la Universidad, imponga para el caso de incumplimiento de
una obligacion contractual por parte del contratante, que solo tiene en cuenta dicha infraccién, con
independencia de los dafios y perjuicios producidos, la que, por lo tanto, queda regida por normas de
Derecho Publico.

Las multas, cualquiera sea su naturaleza, seran determinadas por la Unidad de Finanzas de la Direccién
de Administracién y Finanzas, Vicerrector(a) de Administracion y Finanzas, Decano(a) de Facultad,
Director(a) de Instituto de Alta Investigacion, Director(a) General de Sede y Director(a) de Administracion
de Servicios, segln corresponda, y seran notificadas al adjudicatario indicando los hechos que la
constituyen y la medida a aplicar. La notificacion se hara en la forma establecida en el articulo 140 del
reglamento de la ley N°19.886, es decir, mediante correo electrénico fijado por el adjudicatario a través del
Sistema de Informacién para recibir notificaciones sobre medidas aplicadas por incumplimientos
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contractuales. La notificacion se dara por enterada luego de transcurridas 24 horas. Es responsabilidad de
los proveedores mantener dichas direcciones de correo electronico actualizadas e informar cualquier
cambio a la Direccion de Compras. Lo anterior, sin perjuicio que la Universidad de Tarapaca podra hacer
efectiva la garantia por fiel cumplimiento de contrato cuando se haya exigido en las bases administrativas.
Sus montos se deduciran del pago final o de las garantias vigentes una vez que esté totalmente tramitado
el acto que las oficializa.

La Universidad aplicara las multas por incumplimiento de las obligaciones o condiciones derivadas de la
orden de compra o contrato de suministro en las adquisiciones y contrataciones de suministro de bienes y
servicios a titulo oneroso efectuadas por Licitacién Publica, Licitacién Privada, Trato Directo y otros
procedimientos de compra. En la Compra Agil, en el Trato Directo menor a 30 UTM, y en otros
procedimientos de similar naturaleza y baja cuantia, se debera evaluar su procedencia conforme el monto
y riesgo asociado a la compra. Lo anterior, salvo en caso de que las Bases Administrativas o Condiciones
Administrativas no contemplen la aplicacion de esta sancion.

La Universidad eximira de la aplicacion de la multa al proveedor adjudicado, cuando el incumplimiento de
las obligaciones o condiciones derivadas del contrato de suministro adjudicado, se deban a situaciones de
caso fortuito o fuerza mayor previsto en el articulo 45° del Cédigo Civil, como un terremoto, actos de
autoridad, siniestros, etc., debidamente acreditados por el proveedor y calificados por el Director(a) de
Administracion y Finanzas, Vicerrector(a) de Administracion y Finanzas, Decano(a) de Facultad,
Director(a) de Instituto de Alta Investigacion, Director(a) General de Sede, Director(a) de Administracion y
Servicios de Sede, y previo V°B°® de abogado(a), o por causas no imputables al proveedor adjudicado, por
ejemplo cuando la Universidad modifique la fecha de entrega del bien o servicio prevista en la orden de
compra o contrato de suministro, salvedad que debera estar contemplada en las Bases Administrativas o
Condiciones Administrativas.

La Universidad no procedera al cobro de multas que se hayan aplicado, en caso de que se adeude al
mismo proveedor el pago de las prestaciones del contrato que hayan sido devengadas durante los meses
anteriores al que se hizo obligatorio el pago de la multa.

La Universidad determinara el valor de la multa en las Bases Administrativas o Condiciones Administrativas
por cada proceso de adquisicion o contratacidon de bienes o servicios y se aplicara al proveedor contratado,
sobre la(s) cantidades atrasadas y del valor neto de la orden de compra o contrato de suministro, y por
cada dia habil de atraso, con un minimo una (1) UTM y un maximo de 30% (treinta por ciento) del valor
neto de la respectiva orden de compra.

Los dias de atraso para los efectos de la aplicacién de las multas, comenzaran a correr a partir de 1 dia
habil siguiente al primer dia en que el proveedor adjudicado incurra en incumplimiento, considerandose
para estos efectos como fecha de inicio, la sefialada en su oferta, calculada en la orden de compra, o
contrato de suministro.

Tratandose de adquisiciones y contrataciones del suministro de bienes muebles, y de los servicios
realizadas a través del sistema electrénico UTACOMPRA, los dias de atraso se contaran a partir de las 48
horas siguientes, al primer dia en que el proveedor adjudicado incurra en su incumplimiento, sin perjuicio
de la causal de eximicidn sefialada en el articulo anterior.

Las adquisiciones y contrataciones del suministro de bienes y servicios a titulo oneroso, efectuadas a
través del Catalogo de Convenio Marco de Chilecompra se regiran por las condiciones sefialadas en las
Bases de Licitacion elaboradas por la Direccién de Chilecompra, aplicandose en lo demas, la normativa
del Capitulo Il “Convenio Marco” del Reglamento de la Ley N°19.886, aprobado por Decreto N° 661 de
2024, del Ministerio de Hacienda.
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ARTICULO 33° Del Procedimiento de aplicacién de las Multas:

Detectada una situacion que amerite |a aplicacion del cobro de multa por parte de la Universidad se debera
proceder con la notificacion de ello al adjudicatario indicando los hechos que la constituyen y la medida a
aplicar.

La notificacion se hara en la forma establecida en el articulo 140 del reglamento de la ley N°19.886, es
decir, mediante correo electronico fijado por el adjudicatario a través del Sistema de Informacion para
recibir notificaciones sobre medidas aplicadas por incumplimientos contractuales. La notificacién se dara
por enterada luego de transcurridas 24 horas, siendo responsabilidad de los proveedores mantener dichas
direcciones de correo electrénico actualizadas e informar cualquier cambio a la Direccién de Compras.
Desde la fecha de notificacion de la comunicacion precedente el proveedor tendra un plazo de 5 dias
habiles para presentar descargos.

En los descargos, el proveedor debera sefialar todas las circunstancias o antecedentes de hecho y de
derecho que eximan o atenten el posible incumplimiento, asi como nieguen la efectiva concurrencia de
los hechos, o que demuestren que esto no constituye infraccion.

Vencido el plazo sin presentar descargos, la Entidad dictara la respectiva resolucién o acto administrativo
aplicando la medida y detallando las circunstancias facticas que la hicieron procedente.

Por el contrario, si el adjudicatario hubiera presentado descargos en tiempo y forma, la autoridad
competente, a contar de la recepcién de estos, podra rechazarlos o acogerlos, total o parcialmente, lo que
se determinara mediante resolucién o acto administrativo fundado, el cual deberd ser notificado al
adjudicatario de manera electrénica, en la forma descrita en el articulo 140 del Reglamento de la ley
N°19.886, y publicarse oportunamente en el Sistema de Informacién.

En ambos casos, el acto administrativo fundado que resuelva el asunto deberd indicar la posibilidad de
interposicion de recursos conforme lo prescrito en el articulo 59 de la Ley N° 19.880 que establece las
Bases de los procedimientos administrativos que rigen los actos de los Organos de la Administracion del
Estado.

El recurso de reposicion se interpondra dentro del plazo de cinco dias ante el mismo érgano que dicté el
acto que se impugna; en subsidio, podra interponerse el recurso jerarquico conforme lo establece el
articulo citado.

El recurso debe plantearse por escrito, ser fundado y acompaiiar todos los antecedentes que estime
necesario. Podra interponerse personalmente por el proveedor o por intermedio de apoderado.

La autoridad llamada a pronunciarse sobre los recursos a que se refieren los incisos anteriores tendra un
plazo no superior a 30 dias habiles para resolverlos.

ARTICULO 34° Del pago a Proveedores:

De conformidad al articulo 133 del reglamento 661/2024, los pagos a los proveedores por los bienes y/o
servicios adquiridos por las Entidades deberan efectuarse por éstas dentro de los treinta dias corridos
siguientes a la recepcioén de la factura o del respectivo instrumento tributario de cobro, salvo en el caso de
las excepciones legales que establezcan un plazo distinto. Sin perjuicio de lo anterior, podra establecerse
un plazo de hasta sesenta dias corridos en las Bases, tratandose de licitaciones publicas o privadas, o en
los contratos, tratdndose de tratos directos, circunstancia que debera sustentarse en motivos fundados.
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Con todo, para proceder a los mencionados pagos, se requerird que previamente la respectiva Entidad
registre en el Sistema de Informacién: a) La entrega de los bienes o la fecha de cumplimiento de la
prestacion de servicios, por parte del Proveedor, en el momento en que esto ocurra; b) La recepcion
conforme de los bienes y/o servicios adquiridos, por la jefatura de la unidad encargada de adquisiciones
de la respectiva Entidad, o por quien tenga delegada dicha funcion o por quien haya sido designado
administrador del contrato.

Si no hubiese conformidad con los bienes y/o servicios adquiridos, debera registrarse los hechos en que
se funda la disconformidad y acompafiando documentos o antecedentes de respaldo de aquello. En este
caso no se procedera al pago, sin perjuicio de la aplicacién de otras medidas que correspondan.

La emisién de la factura por parte del proveedor sélo sera solicitada por la Universidad una vez
verificada dicha recepcion conforme. En caso de incumplimiento del plazo de entrega establecido en la
orden de compra, la Universidad podré proceder con el pago del monto de la factura que no se encuentre
sujeto a proceso de multa. La Universidad podra rechazar una factura o documento tributario de cobro
dentro del plazo de ocho (8) dias corridos contados desde su recepcion, de acuerdo con la normativa
tributaria vigente.

La recepcion de los productos debera ser realizada por el responsable designado en la Orden de Compra.
Posteriormente, esta persona coordinara con las unidades correspondientes la revision y codificacion del
material, en caso de ser necesario.

Las ordenes de pago a proveedores deberan ser autorizadas por la autoridad competente, conforme a los
montos establecidos. Para gestionar dichas érdenes de pago, sera indispensable contar con la factura, la
Orden de Compra aprobada y el acta de recepcién conforme. Asimismo, deberan considerarse las Ordenes
de Compra suplementarias que se generen debido a diferencias entre las facturas emitidas y las Ordenes
de Compra originales.

ARTICULO 35° Del Seguimiento y Monitoreo

La Unidad de Seguimiento y Control de Pago sera responsable de supervisar el cumplimiento de las
condiciones de entrega acordadas con los proveedores, asi como del adecuado desarrollo de la ejecucion
contractual. Su labor comenzara en la etapa de ejecucion del contrato, es decir, desde que la Orden de
Compra es enviada y aceptada hasta el pago al proveedor.

Entre sus funciones principales se encuentran:

+  Verificar y monitorear el cumplimiento de las condiciones comerciales establecidas.

e Asegurar que la activacion, seguimiento y control de las etapas previas al pago garanticen el
cumplimiento de las obligaciones de la Universidad.

e Velar porque los pagos a proveedores se realicen dentro del plazo establecido, que no podra exceder
los 30 dias a partir de la recepcién conforme de los productos o servicios.

e«  Enviar avisos preventivos a las unidades responsables en caso de facturas proximas a su vencimiento
de pago.

o  Elaborar informes periddicos que reflejen el desempefio del proceso de recepcién y pago de productos
y/o servicios.

e Monitorear la Calificacion a los proveedores.
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TITULO SEPTIMO: DE LA INTERPRETACION DEL REGLAMENTO.

ARTICULO 36°

Las situaciones no contempladas en el presente Reglamento, y sus modificaciones, o aquellas que tengan
el caracter de excepcional o especial, y las dificultades de interpretacién y/o aplicacién de sus normas,
seran resueltas por el Vicerrector(a) de Administracion y Finanzas de la Universidad, ello sin perjuicio de
las facultades que, en la materia, tiene la Contraloria General de la Republica, de conformidad con la
Constitucion Politica de la Republica y la Ley N° 10.336.

El presente Reglamento entrard en vigencia, a contar de la total tramitacién y una vez publicada en el
Portal Electronico de la Universidad de Tarapacd, para cumplir con lo dispuesto en el Capitulo VIl del
Decreto N° 661, de 2024.

ARTICULO 37°

Ante cualquier duda o discrepancia entre lo sefalado en el presente cuerpo reglamentario prevalecera lo
establecido en la Ley N°19.886, su reglamento, Directivas de ChileCompra, y demas normativa general
aplicable.

2.- Adjuntese al presente acto administrativo el referido
Reglamento Interno De Contratacion Publica de la Universidad De Tarapacé, compuesto de 31 paginas,
debidamente rubricadas por el Secretario General de la Universidad de Tarapaca.

3.- Publiquese el presente acto en el sistema informatico
institucional, conforme a lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley N°20.285, del Ministerio Secretaria General
de la Presidencia, sobre Acceso a la Informacion Publica.

Andtese, y remitase a la Contraloria de la Universidad, para su control y registro. Comuniquese una vez tramitado totalmente el
acto.

Secretario General
ERP.DRH.cdg.
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REGLAMENTO INTERNO DE CONTRATACION PUBLICA
DE LA UNIVERSIDAD DE TARAPACA

TITULO PRIMERO: DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1°: Ambito de la aplicacién.

El presente Reglamento establece el procedimiento de Adquisicion y Contrataciéon del
suministro de bienes muebles, y de los servicios a nivel local, nacional o extranjero, que la
Universidad requiera para el desarrollo de sus funciones.

Se entenderdn incorporadas supletoriamente al presente Reglamento, las normas de la
Ley N°19.886, de Bases Sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de
Servicios y sus modificaciones, y su Reglamento aprobado por Decreto N°661 de 2024,
del Ministerio de Hacienda, como sus respectivas modificaciones, las normas de
Derecho Publico y, en defecto de aquellas, las normas de Derecho Privado.

Se aplicardn en forma supletoria al presente Reglamento, las normas contenidas en el
Manual de Procedimiento de Adqguisiciones y Gestidn de Confratos, vigente en la
Universidad de Tarapacd, en todo lo que no contravengan las normas sefialadas en el
articulo precedente.

ARTICULO 2° Del Uso del sistema electrénico:

La Universidad de Tarapacd cuenta con una plataforma institucional interna para iniciar
cualquier proceso de adquisicidon de bienes y/o servicios. Para ello, el usuario(a) debe
estar debidamente autorizado, tanto para utilizar el Sistema de Adquisiciones como para
operar con un centro de costo asignado. El ingreso se realiza mediante la clave
institucional a través de la pdgina web oficial: www.uta.cl.

En esta plataforma electrénica se administra la informacién, y las aprobaciones
correspondientes a cada etapa del proceso de compra, incluyendo:

e Lageneraciony gestion de solicitudes de compra.

e La aprobacién de érdenes de compra.

e Generacion automatizada de resoluciones de aprobacién de bases de licitacion y
adjudicacién de ofertas.

e La gestion de los distintos procesos licitatorios, tales como licitaciones publicas,
privadas.

e Registro y validacién de la recepcién conforme y pago de bienes y/o servicios.
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realizan sus conirataciones de bienes y servicios. El acceso se realiza a fravés de Clave
Unica, permitiendo a los usuarios(as) participar en procesos como licitaciones publicas,
solicitudes de cotizacidn, consultas al mercado, y compras mediante Convenios Marco,
entre ofros mecanismos. Esta herramienta digital permite agilizar los procesos
administrativos, garantizando la transparencia, la frazabilidad y el acceso a la
informacién en linea durante las etapas de la contratacion.

ARTICULO 3° De las notificaciones:

Todas las notificaciones que deban redlizarse a tfravés del Sistema de Informacion se
considerardn efectuadas un (1) dia hébil después de que la Universidad haya publicado
en dicho sistema el documento correspondiente, ya sea orden de compra, resolucion,
decreto u otro acto administrativo objeto de notificacién, a menos que se establezcan
otros plazos en las bases de licitacion o condiciones administrativas.

Se entenderd por dia hdbil el periodo comprendido entre lunes y viernes, excluyendo
feriados.

En caso de medidas derivadas de incumplimientos contractuales, las noftificaciones se
realizardn por medios electrénicos a la direccién de correo electronico registrada por el
proveedor en el Sistema de Informacion.

Es responsabilidad exclusiva de los proveedores mantener actualizada su direccion de
correo electrénico en el Sistema de Informacién. La Universidad no sera responsable por
la falta de notificaciéon derivada de direcciones incorrectas o desactualizadas.

ARTICULO 4° De las Instrucciones obligatorias:
Se entenderd por Instructivo al conjunto de directrices, normas, procedimientos y
orientaciones que regulan, de manera interna, el funcionamiento del sistema de
compras publicas en la Institucion. Su finalidad es garantizar una operacion adecuada
de las distintas unidades dentro del marco legal vigente, promoviendo el uso eficiente,
equitativo y fransparente de los recursos disponibles.

Los instructivos deberdn ser elaborados y aplicados en conformidad con las instrucciones
y dictédmenes emitidos por la Direccién de Compras y Contratacion Publica (DCCP) vy la
Contraloria General de la Republica (CGR), asegurando en todo momento el
cumplimiento de los principios de legalidad, eficiencia y probidad administrativa.

La Vicerrectoria de Administraciéon y Finanzas, a través de la Direccion de Administracion
y Finanzas, serd la encargada de emitir, publicar y difundir los instructivos
correspondientes, velando por el adecuado desarrollo y cumplimiento de los
procedimientos internos.

En este contexto, los instructivos se constituyen como una herramienta clave para la
gestion institucional, orientando y estandarizando las acciones de las unidade
involucradas en los procesos de contratacion publica.
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ARTICULO 5° De las Exclusiones:

Las érdenes de compra correspondientes a contrataciones cuyo monto sea inferior a 3
UTM (IVA incluido) estardn excluidas del uso obligatorio de la plataforma electrénica de
compras publicas. Esta exclusidn también aplica a las compras realizadas en linea y
pagadas con tarjeta de crédito. Las érdenes de compra, deberdn ser autorizadas por la
autoridad o encargado correspondiente, segUn corresponda, y sin ser taxativo, los
siguientes:

¢ Encargada(o) de la Unidad de Adquisiciones
e Decano(a) de Facultad

e Director(a) del Instituto de Alta Investigacion
e Director(a) de Administracién y Servicios

o Director(a) General de Sede

Tambiéen estardn excluidas del uso obligatorio de la plataforma electrénica de compras
publicas:

e Los Tratos directos excepcionales con publicidad, cuyo monto sea inferior a 100 UTM
(IVA incluido), siempre que se financien con recursos asignados a operaciones
menores (caja chicay).

e Pagos por concepto de gastos comunes o consumos bdsicos, tales como: agua
potable, electricidad, gas de caferia, u otros servicios similares, respecto de los
cuales no existan alternativas o sustitutos razonables.

Estas adquisiciones, aunque excluidas del sistema de Mercado PuUblico, deberdn
igualmente cumplir con los principios de eficiencia, fransparencia y rendicidén de cuentas
establecidos en la normativa vigente.

Por su parte, se excluyen de la aplicacion de la Ley N° 19.886 las siguientes
contrataciones, conforme a lo dispuesto en el articulo N°37 de la Ley N° 21.094 sobre
Universidades Estatales:

o Contrataciones de bienes y servicios con proveedores extranjeros, sean personas
naturales o juridicas, siempre que, conforme a sus caracteristicas especiales no
puedan ser adquiridos en Chile.

o Contrataciones de bienes y servicios entre organismos publicos.

o Conftrataciones de bienes y servicios enfre universidades pUblicas.

En estos casos, la aprobacién y pago se realizardn mediante una Resolucidn de Pago

fundada, la cual deberd ser autorizada por la autoridad competente. Cuando se trate

suscripcion de un contrato definitivo.




AL
o?-

iAz

(A

o

[-Zie]
Q UNIVERSIDAD DE TARAPACA
Arica - Chile

Todos los antecedentes de estas contrataciones deberdn ser publicados en el sitio de
Transparencia de la Universidad.

TITULO SEGUNDO: DE LA PROBIDAD

ARTICULO 6é° De la obligacién de probidad en integridad en las compras pUblicas: La
probidad consiste en observar una conducta funcionaria intachable y un desempeno
honesto y leal de la funcién o cargo, con preeminencia del interés general sobre el
particular. Elinterés general exige el empleo de medios iddneos de diagndéstico, decision
y control para concretar dentro del orden juridico, una gestion eficiente y eficaz de
manera proba y transparente segin lo senala la ley.

Conforme lo anterior, se exigird a las autoridades, académicos(as) y funcionarios{as) de
gestién, actuar conforme a una ética publica evitando asi actuaciones corruptas en
materia de contrataciones publicas.

ARTICULO 7° De las competencias de los usuarios(as) participantes en las compras
publicas:

Se entiende por competencias al conjunto de conocimientos, técnicas, habilidades vy
actitudes que deben poseer y desarroliar los funcionarios que participan, de forma
directa o indirecta, en los procesos de contratacién publica dentro de la Universidad de
Tarapacd (UTA). Estas competencias no solo requieren el dominio de la normativa y los
procedimientos legales vigentes, sino también la capacidad de aplicar criterios técnicos,
éticos y administrativos que aseguren la transparencia, eficiencia y eficacia en cada
etapa del proceso.

Las competencias deben estar alineadas con los perfiles definidos en las Politicas vy
Condiciones de Uso de la Direccién de ChileCompra.

La activacion, modificacion o eliminacion de cuentas en la plataforma Mercado Pdblico
deberd ser solicitada por el/la jefe(a) directo(a) del funcionario(a) al/la administrador{a)
del sistema, quien evaluard y aprobard la solicitud siempre que las funciones del
usuario{a) estén directamente relacionadas con el proceso de adquisiciones en la
Universidad.

Asimismo, los usuarios(as) tienen la responsabilidad de mantener actualizados sus
conocimientos en materia de contrataciéon publica. Para ello, deberdn participar con la
debida anticipacion en los Procesos de Certificacion Digital, a fin de asegurar que su
acceso a la plataforma se mantenga siempre activo y habilitado para operar.

Los usuarios{as) participantes del sistema contratacién publica en la Universidad serdn los
siguientes:

= 4
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Competencias de los Usuarios(as)

PARTICIPANTES

DESCRIPCION

PERFIL

FUNCIONES

Administrador(a)
del Sistema
Mercado PUblico:

Funcionario responsable de administrar el
sistema electrénico de mercado publico de
la Institucién, asignando las cuentas de
usuarios(as) y la creacién de unidades de
compra.

Administrador

Monitorea
ejecuta

Y

Requirente:

Todos los funcionarios de la institucion con
facultades especificas, que informen la
necesidad de un productio o servicio con
fines institucionales.

Observador

Ejecuta
Revisa

Y

Responsable
técnico:

Funcionario de la Universidad gue define las
especificaciones técnicas y criterios de
evaluacién en un proceso de compra,
ademds evaliba las ofertas de los
proveedores.

Observador

Revisa

Jefe(a) de Centro
de Costo:

Funcionario responsable de planificar,
ejecutar y controlar el presupuesto asignado
a su centro de costo. El jefe(a) de centro de
costo serd responsable de estimar el monto
de la compra y completar todos los datos
gue conforman el Documento de Solicitud
de compra.

Ejecuta
Aprueba

Y

Compradores(as)/
Supervisores/as de
Compras:

Funcionarios de Gestidn o
excepcionalmente personal a honorarios
gue tengan la calidad de agente publico y
que estdn asociados a una Unidad
Compradora.

Funcionarios de Gestion que  estdn
asociados a una Unidad Compradora
encargados(as) de publicar de acuerdo a la
normativa vigente los procesos
en www.mercadopublico.cl

Operador/
Supervisor

Eiecuta

Encargado(a)
administrativo(a):

Funcionario de gestién de una Vicerrectoria,
Direccién, Facultad e Instituto de la
Universidad, responsable de la gestidon
administrativa y financiera de su unidad vy las
adscritas a ella. En el dmbito de la gestién
de compras puede desempefnar las
funciones de comprador {a) o supervisor(a).

Supervisor

Ejecuta

Abogado/a:

Funcionario(a) responsable de revisar
juridicamente los actos vy  contratos
administrativos sometidos a su revision.

Abogado

//7
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Funcionario(a} de la Universidad que tiene la
potestad legal para tomar decisiones,
redlizar acciones y aprobar procesos de
contratacion publica a través de Actos
Autoridad administrativos u érdenes de compra dentro
Competente: de un dmbito especifico. Observador Aprueba
Grupo de personas internas o externas a la
Universidad convocada para integrar un
equipo multidisciplinario, cuyo objetivo es
evaluar ofertas y proponer el resultado de un
llomado a Licitacién, gran compra u otro
Comisién procedimiento de contratacion que utilice la
Evalvadora: Universidad. Revisa

ARTICULO 8° Delimitacién de roles y funciones en las etapas de una compra publica: La
asignacién de roles y responsabilidades dentro del proceso de contratacion publica
debe ser clara, precisa y debidamente documentada, abarcando todas las etapas del
procedimiento, desde la planificacién hasta la ejecucion y supervision del contrato.

Los distinfos usuarios{as) que participan en los procesos de contratacién publica en la
Universidad de Tarapacd asumen responsabilidades diferenciadas, de acuerdo con su
rol institucional. A continuacién, se detallan dichas responsabilidades:

o Requirente, Responsable del Centro de Costo e Integrantes de la Comisidn
Evaluadora: Tendrdn responsabilidad técnica y econdmica, asegurando que lo
contratado cumpla con los objetivos y necesidades institucionales. Su
participacién seréd en calidad de autorizadores en los procedimientos de
contrataciéon publica.

e Compradores(as) y Supervisores(as) de o] Unidad Compradora:
Asumirdn la responsabilidad administrativa, encargdndose de ejecutar los
procesos de compra, redlizar las gestiones internas necesarias y utilizar
correctamente la plataforma de Mercado Pdblico, con el fin de garantizar una
gestion eficiente y conforme a la normativa.

» Abogadola): Tendrd la responsabilidad legal, garantizando que los procesos de
s - confratacion se ajusten al marco juridico vigente. Su participacidén serd en calidad
de autorizador en los procedimientos de contratacion pUblica.
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« Autoridad Competente: Serd responsable de autorizar y aprobar laos
contrataciones publicas, segun la delegacion de facultades vigente. Su
participaciéon serd en calidad de firmante y autorizador, conforme a su nivel de
responsabilidad y al centro de costo asignado.

o Auditor(a): Tendr& la responsabilidad de fiscalizacién, verificando que los procesos
de confratacién se realicen conforme a la normativa legal y reglamentaria
vigente, resguardando la transparencia y el correcto uso de los recursos publicos.

Serd obligatorio registrar en la plataforma correspondiente la ndmina del personal que
participe en cada una de las fases del procedimiento de contratacién y en la gestién de
conftratos. Esta obligacidn aplica para los distintos mecanismos de compra, tales como:

o Compra Agil

e Convenio Marco

o Trato Directo

e licitaciones Pudblicas o Privadas u otfros procedimientos especiales de
contratacion.

La informacidn deberd ser ingresada en los formularios respectivos, tanto en la creacién
de bases de licitacién, en la Orden de Compra (OC) o en la Ficha de Contrato, segin
corresponda y lo instruya la DCCP,

ARTICULO 9° Normas de Probidad, Transparencia y Conflicto de Interés en la
Contratacién Piblica

Todo el personal que intervenga en procesos de contratacion publica y en la gestidén de
contratos deberd cumplir con lo establecido en la Ley N° 20.880 sobre Probidad en la
Funcién Publica y Prevencidén de Conflictos de Interés, presentando oportunamente su
Declaracién de Intereses y Patrimonio, al asumir el cargo y en los meses de marzo vy
septiembre de cada afio.

Durante el desarrollo de los procesos de contrataciéon, los participantes no podrdn
mantener contacto directo ni indirecto con los oferentes, salvo en los casos
expresamente establecidos en las bases de licitacién o en los documentos oficiales que
regulen el procedimiento.

Los integrantes de las comisiones evaluadoras deberdn:

o Estar registrados como sujetos pasivos, conforme a lo dispuesto en la Ley del
Lobby.

contexto del proceso de contratacion.
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Asimismo, todas las autoridades y funcionarios de la Universidad independientemente de
su calidad juridica (planta, contrata, honorarios) deberdn abstenerse de participar en
procedimientos de contratacién o en la ejecucién de contratos cuando exista un
conflicto de interés real o potencial, que pueda comprometer su imparcialidad,
objetividad o tfransparencia conforme a los términos establecidos en el articulo 35 quater
de la Ley 19.886.

Se prohibe expresamente la suscripcion de contratos administrativos con:

e Personal de la Universidad, cualquiera sea su calidad juridica (incluidos
honorarios).
o Cdnyuges o convivientes civiles de dicho personal.

o Familiares hasta el segundo grado de consanguinidad o afinidad.

« Sociedades, entidades o personas juridicas en las que dichas personas tengan
participacion, interés econémico directo o sean beneficiarios finales.
El incumplimiento de estas disposiciones podrd derivar en:
e La anulacién del proceso de contratacion, y/o
« La aplicacion de sanciones administrativas y legales, segun lo establecido en la
normativa vigente.

ARTICULO 10° Del Personal a Honorarios:

El personal contfratado a honorarios que tenga la calidad de agente publico, segun lo
establecido en su respectivo convenio, podrd participar en los procesos de contratacioén
pUblica en la Universidad. A efectos de ser reconocido como agente pUblico, deberd
cumplir con los requisitos definidos en la politica correspondiente de la Vicerrectoria de
Administracién y Finanzas.

Tanto el personal de planta, contrata o aquel contratado a honorarios que participa en
el procedimiento de compra deberd acatar en forma estricta el principio de probidad
que establece “observar una conducta funcionaria infachable y un desempefo honesto
y leal de la funcidn o cargo, con preminencia del interés general sobre el particular”,
asumiendo las responsabilidades administrativas, civiles y penales a que haya lugar si
contraviene la Ley 19.653. Se prohibe cualgquier contacto con los oferentes de un
producto o servicio, con excepcidén de los medios de la plataforma de mercado publico
dispuestos para estos efectos.

ARTICULO 11° De la Planificacién de los requerimientos:

Cada jefe(a) de centro de costo serd responsable de realizar una planificacién oportuna
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evitar la fragmentacién de compras y el uso excesivo de mecanismos excepcionales,
conforme a lo establecido en la normativa vigente.

Las unidades compradoras deberdn ejecutar sus adquisiciones conforme al PAC
aprobado, siempre que cuenten con disponibilidad presupuestaria. La ejecuciéon de las
adquisiciones serd responsabilidad de cada unidad de compra, y deberd realizarse de
acuerdo con lo establecido en la Ficha de Proyecto correspondiente.

Los Planes Anuales de Compras podrdn ser modificados o actualizados durante el afio,
especialmente en el mes de julio, previa evaluacién de la autoridad competente. Dichas
modificaciones deberdn ser aprobadas mediante acto Administrativo y publicado
dentro de los plazos establecidos por la Vicerrectoria de Administraciéon y Finanzas (VAF).

Cada unidad compradora deberd informar semestralmente, o en los plazos que
determine la Vicerrectoria de Administracién y Finanzas (VAF), sobre el grado de
cumplimiento del PAC vigente, entregando reportes de avance y justificaciones de
eventuales desviaciones.

Se podrdn redlizar adquisiciones fuera del Plan Anual de Compras, Unicamente en los
siguientes casos:

¢ Necesidades nuevas o imprevistas, debidamente justificadas.
e Por obsolescencia o término de la vida Util del producto.

e Porsiniestro, caso fortuito.

¢ Reposicion o reemplazo del Bien o Servicio.

En estos casos, la adquisicidn deberd contar con una Resolucidén emitida por la
avtoridad competente, y deberd cumplir integramente con los procedimientos
establecidos en la normativa vigente sobre contratacion publica. La justificaciéon deberd
estar formalmente documentada, incluyendo:

e Naturaleza de la necesidad
o Urgencia o relevancia de la adquisicidn
¢ Razones por las cuales no fue incorporada en el PAC

El adecuado cumplimiento de estas disposiciones es esencial para asegurar una gestion
de compra publica eficiente, transparente y conforme al marco legal aplicable.

ARTICULO 12° De la Fragmentacién de procedimientos de contratacién:

Se prohibe expresamente la fragmentacién de contrataciones. La fragmentaciéon cuyo
efecto implique eludir y evadir la obligacién de realizar una licitacion pUblica, disminuir el
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el procedimiento de contratacién, es contraria a las normas y principios plasmados en la
Ley de Compras y su presente reglamento. Esta prdctica serd considerada irregular
cuando se redlice dentro del mismo ano calendario en que se ejecuta el presupuesto de
un mismo centro de costo.

Serd responsabilidad del Responsable del Centro de Costo planificar adecuadamente
sus requerimientos, con el fin de evitar la emisién de Solicitudes de Compra (SC) que
impliguen la fragmentacion de productos o servicios.

TITULO TERCERO: DE LOS REQUISITOS DE LOS PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS

ARTICULO 13° Disponibilidad presupuestaria:

Los jefes(as) de centro de costo que ejecuten procesos de adquisicion o contratacion de
suministros de bienes y servicios a titulo oneroso deberdn contar, previomente a la
solicitud de compra, con las autorizaciones presupuestarias correspondientes.

Para estos efectos, el jefe(a) y responsable del centro de costo deberd emitir un
Certificado de Disponibilidad Presupuestaria, en el cual se deje constancia formal de la
existencia de recursos suficientes para respaldar la contratacion. Serd responsabilidad
exclusiva del jefe(a) de centro de costo estimar adecuadamente el monto total de la
contratacién, considerando todos los costos asociados.

En el caso de contrataciones de suministro con ejecucién en el tiempo, podrd emitirse un
Unico certificado de disponibilidad presupuestaria, el cual deberd ser autorizado
expresamente por la Vicerrectoria de Administracion y Finanzas (VAF).

El cumplimiento de este procedimiento es obligatorio y constituye un requisito previo
indispensable para iniciar cualquier proceso de adquisicién, garanfizando asi una
gestion presupuestaria responsable y conforme al marco normativo vigente.

ARTICULO 14° Determinacién de los bienes o servicios a contratar:

Cada requirente o jefe(a) de centro de costo deberd describir de manera clara, precisa
y objetiva la necesidad institucional que se busca safisfacer, asi como los bienes o
servicios especificos que permitirdn atender dicha necesidad.

Esta descripcidon debe servir como base para la elaboracion de las especificaciones
técnicas del procedimiento de contratacion, asegurando que los objetivos de la
adquisicidon estén alineados con los fines instifucionales y que se evite la os;:"r;;T-‘i
especificaciones arbitrarias.
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De acuerdo con el tfipo de procedimiento de contratacidon que se utilice, serd
responsabilidad del requirente:

o Determinar los criterios de evaluacién, asegurando su objetividad, pertinencia y
alineacidén con el objetivo de la contratacion.

e Participar activamente en la evaluacidn técnica de las ofertas, cuando
corresponda, emitiendo los informes  respectivos y  fundando @ sus
recomendaciones.

Estas responsabilidades deberdn ser ejercidas con esifricto apego a los principios de
transparencia, legalidad, eficiencia y no discriminacién arbitraria, establecidos en la
normativa de compras publicas.

ARTICULO 15° Consulta al Catdlogo de Economia circular:

Se entenderd por economia circular al modelo econdmico orientado a minimizar el
desperdicio y a optimizar el uso de los recursos, mediante la reutilizacién, renovacion y
reciclaje de bienes muebles en desuso, promoviendo asi una gestidn sostenible y
responsable.

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 28 del Reglamento de la Ley N° 19.886, y
previo a efectuar cualquier adquisicion, el requirente o jefe(a) de centro de costo
deberd consultar obligatoriamente la plataforma de economia circular.

Si en dicha plataforma se identifican bienes muebles de propiedad de otras entidades
pUblicas que permitan satisfacer adecuadamente la necesidad planteada, el requirente
deberd comunicarse con la unidad de activo fijo de la Universidad y completar el
formulario de solicitud disponible en dicha plataforma, gestionando el requerimiento
conforme al procedimiento establecido.

La consulta en la plataforma de economia circular deberd quedar documentada vy
adjunta en la solicitud de compra correspondiente, como evidencia del cumplimiento
de esta obligacion.

Esta medida tiene como objetivo fomentar el uso eficiente de los recursos publicos y
reducir el impacto ambiental asociado a la adquisicidn de bienes nuevos.

ARTICULO 16° Consulta a los contratos de suministro institucionales:

Se entenderd por contratos de suministro aquellos instrumentos contractuales que han
sido aprobados por la Universidad y se encuentren vigentes, los cuales han sido
obfenides mediante un proceso previo de licitacion publica o contratacion _directa,
conforme a la normativa aplicable.

11
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Cuando se requiera adquirir un bien o servicio, el requirente o jefe(a) de centro de costo
deberd, previaomente al inicio del proceso de compra, verificar si dicho bien o servicio se
encuentra contemplado en los contratos de suministro vigentes suscritos por la
Universidad.

En caso de que el bien o servicio requerido esté incluido en alguno de estos contratos, la
adquisicién deberd realizarse obligatoriamente a través del mecanismo establecido en
dicho contrato, respetando las condiciones pactadas.

Si el bien o servicio no se encuentra contemplado, o si el contrato vigente no resulta
conveniente ni técnicamente adecuado para la necesidad identificada, el requirente
podrd optar por alguno de los otros procedimientos de compra establecidos en la
normativa, debiendo fundamentar adecuadamente dicha decisidn en la solicitud de
compra correspondiente.

ARTICULO 17° Consulta a los Convenios Marco:

Antes de iniciar un proceso de licitacion, el requirente o jefe(a) de centro de costo
deberd verificar si el bien o servicio requerido se encuentra disponible en el Catdiogo de
Convenio Marco licitado por la Direccién de ChileCompra.

En caso de que el producto o servicio esté efectivamente disponible en dicho catdlogo,
la adquisicién deberd realizarse obligatoriamente a través de este mecanismo, conforme
a lo establecido en la normativa vigente en materia de contratacion publica.

Solo en caso de que:
« FEl bien o servicio no se encuentre disponible en el Catdlogo de Convenio Marco, o

» Su adquisicidn mediante dicho mecanismo no resulte técnica o econdmicamente
conveniente, el requirente podrd proceder con el proceso de licitacion
correspondiente, dejando constancia y fundamentacion clara y documentada
de las razones que justifican dicha decision.

ARTICULO 18° De la documentacién para Iniciar el proceso de contratacion:
Todo procedimiento de contrataciéon deberd comenzar con la emisién de una Solicitud
de Compra Electrénica, la cual generard al menos una Orden de Compra por el valor
total de la oferta adjudicada al proveedor. Esta orden se imputard como un compromiso
en el presupuesto del centro de costo correspondiente.

Las Solicitudes de Compra deberdn contar con la firma electrénica del jefe(a) del centro
de costo, a través del sistema de Intranet, y presentarse con la anticipacidén suficiente,
determinada en funcién de la complejidad del procedimiento y la fecha esti

la ejecucidén del requerimiento.
12 /P
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La Solicitud de Compra deberd contener, como minimo, Ia siguiente informacion:

e Individualizacién clara del producto o servicio a contratar, incluyendo la cantidad
requerida.

e Centro de costo e item con la respectiva disponibilidad presupuestaria.
e Monto total estimado para la compra o confratacién.

e |dentificacion del requirente, responsable técnico y usuario(a) responsable en
cada Solicitud de Compra.

« Fecha en que se requiere el bien o servicio y el plazo por el cual se necesita.
« Formulario de creacién de bases, segun corresponda.

e Verificacién de que el producto o servicio estd incluido en el Plan Anual de
Compras (PAC).

« Motivo detallado que especifique el objeto de la contratacidén, siempre con fines
instifucionales. Podrd solicitarse documentacién que acredite lo sefialado en la
Solicitud de Compra o las autorizaciones técnicas de las unidades competentes,
segun las caracteristicas del bien o servicio a contratar.

Asimismo, para la elaboracidon de bases y condiciones comerciales, se deberdn utilizar
Unicamente los formularios oficiales definidos por la Direccidn de ChileCompra,
disponibles en la plataforma www.mercadopublico.cl.

TITULO CUARTO: DE LOS PROCEDIMIENTOS DE COMPRA

ARTICULO 19° De la Ejecucién de las compras publicas:
Las adquisiciones y confrataciones de bienes y servicios a titulo oneroso en la Universidad
de Tarapacd deberdn ejecutarse conforme a lo establecido en la Delegacién de
Facultades, ya sea de forma:
» Centralizada, a través de la Unidad de Adquisiciones dependiente de la
Direccidn de Administracién y Finanzas, asi como por ofras unidades de compra
que ejecutan adqguisiciones en conjunto, o

o Descenftralizada, por las Facultades, el Instituto de Alta Investigacién y la Direccién
General de Sede, segun corresponda.

Con el objetivo de estandarizar, facilitar y agilizar los procesos de licitacion, la Direccidn
de Administracidn y Finanzas pondrd a disposicion de las unidades compradoras
Clausulas Generales y/o Bases Modelo, las cuales servirdn como referencia obligatoria
para la elaboracion de los documentos licitatorios.
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Cada unidad compradora deberd utilizar estas bases modelo, realizando Unicamente las
modificaciones o ajustes necesarios en los aspectos técnicos, en funcidon de las
particularidades de cada proceso de compra. Dichas adaptaciones deberdn
efectuarse respetando estrictamente lo establecido en la Ley de Compras PUblicas (Ley
N° 19.886) y su reglamento.

ARTICULO 20° Autorizacién y Procedimientos de Contratacion:
Se utilizardn los mecanismos establecidos en la Ley de Compras Publicas para la
ejecucion de adquisiciones y contrataciones, incluyendo:

« Ordenes de compra emitidas bajo Convenio Marco o Compra Agil.

« Adjudicaciones y suscripcién de contratos derivados de licitacion publica,
licitacion privada o contratacién directa.

e Procedimientos especiales como Subasta Inversa Electrénica, Didlogo
Competitivo de Innovacién, Contratos para la Innovacion y compras por
cotizacion.

Con el objetivo de descentralizar, desburocratizar y modernizar la administracion
universitaria, la Delegacion de Atribuciones de la Universidad establece que todas las
adquisiciones y contrataciones deberdn ser autorizadas por la autoridad competente,
conforme a la delegacion vigente.

La autoridad competente para aprobar las adquisiciones y contrataciones serd aquella
que esté a cargo de la unidad ejecutora responsable del centro de costo respectivo,
conforme a la estructura organizacional vigente de la Universidad. Sin embargo para los
procedimientos especiales de contratacién Subasta Inversa Electronica, Contratos para
la Innovacién y Didlogo Competitivo, su ejecucidn requerird previa aprobacién de una
comisién, integrada por:

o El Director(a) de Administracién y Finanzas,
« El Director{a) de Planificacion y Proyectos.
e Abogadolq).

Esta comisidon tendrd la responsabilidad de verificar que la necesidad a cubrir por la
unidad ejecutora cumpla con los requisitos especificos de cada procedimiento,
asegurando asf la correcta aplicacion de los mecanismos especiales y la transparencia
en el proceso.
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ARTICULO 21° De los Criterios de evaluacion:

Los Criterios de Evaluacidn en los procesos de confratacidn corresponden al conjunto de
pardmetros objetivos, verificables, y previamente establecidos en las bases
administrativas y/o técnicas, que permiten andlizar, valorar y comparar las ofertas
presentadas por los distintos oferentes, con el propdsito de seleccionar aquella que
represente las mejores condiciones para la Institucién. Dichos criterios deberdn ser
definidos de manera clara, transparente y no discriminatoria, resguardando los principios
de legalidad, libre competencia, igualdad de trato, eficiencia, eficacia y uso racional de
los recursos pUblicos. Su formulacién y aplicacion deberdn agjustarse a lo dispuesto por la
normativa vigente.

Deberd asignarse un porcentaje a los criterios de Pacto de Integridad y Cumplimiento de
los requisitos formales. En caso de la contfratacidn de servicios habituales, que deban
proveerse a través de licitaciones o contrataciones periddicas deberd considerarse
siempre criterios relativos a Mejores Condiciones de Empleo y Remuneraciones, conforme
a lo establecido en el Art. 6° de la Ley de Compras.

ARTICULO 22° De la publicacién de la informacién:

El comprador(a) deberd publicar la informacién correspondiente a cada procedimiento

de compra, en dos etapas:

e Inicialmente, en el sistema de Intranet de la Universidad de Tarapacd, junto con la
Orden de Compra interna.

e Posteriormente, en la plataforma de Mercado PUblico, conforme a lo establecido en
la normativa vigente.

En todos los procedimientos, se deberd publicar como minimo:
e Los antecedentes que justifiquen y respalden la compra.
o El Certificado de Disponibilidad Presupuestaria.
e El acto administrativo que autorice la compra no contemplada en el Plan Anual
de Compras (PAC), si corresponde.

En las contrataciones mediante Compra Agil ademds de los documentos generales,
deberd publicarse:
« Cuadro comparativo de ofertas, en caso de no seleccionar la oferta de menor
valor en el primer llamado.

En las contrataciones mediante Licitacién PUblica se deberd publicar adicionalmente:
* Acto administrativo que aprueba las bases de licitacion.
» Documento de preguntas y respuestas de los oferentes.
e Acto administrativo de adjudicacion,
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Acto administrativo que aprueba el contrato, si corresponde.

Acta de la comisidn evaluadora, si corresponde.

Declaraciones de ausencia de conflicto de interés de los participantes.
Ficha de contrato, si corresponde.

En las contrataciones mediante Trato Directo, se deberd publicar adicionalmente:
o Cotizacion del proveedor seleccionado.
e« Cuadro comparativo o evaluacién técnica y econdmica que justifique la
seleccion del proveedor.
e Acto administrativo que aprueba el trato directo.
« Solicitud de cotizacion readlizada a través del portal.
e Acto administrativo que aprueba el confrato, si corresponde.
o Ficha de conftrato, si corresponde.

ARTICULO 23° De las Declaraciones Juradas:

En los procesos de contratacion mediante trato directo vy licitaciones, se deberd solicitar
a los proveedores la firma de una Declaraciéon Jurada para Contratar, en la cual las
partes contratantes manifiesten conocer y se comprometan a cumplir estrictamente con
las disposiciones de la Ley N° 21.369, que regula el acoso sexual, la violencia y la
discriminacién arbitraria en el dmbito de la Educacién Superior.

ARTICULO 24° De la Garantia Técnica:
El drea de activo fijo serd responsable de la administracién y cobro de las garantias
técnicas del producto que la Universidad exija a los oferentes que participen en los
procesos de adquisiciones y confrataciones del suministro de bienes y servicios, que sean
adjudicados mediante licitaciéon publica, licitacion privada o contratacién directa v
otros procedimientos de contratacion.

TITULO QUINTO: DE LAS GARANTIAS EXIGIDAS PARA CONTRATAR

ARTICULO 25° De las Garantias:

La garantia tiene por objeto al resguardar el correcto cumplimiento, por parte del
Proveedor oferente y del adjudicado, de las obligaciones emanadas de la oferta y/o del
contrato.

La Universidad exigird en sus procesos de adquisiciones y contfrataciones del suministro
de bienes muebles, y de los servicios, las garantias que se encuentren disponible en el
mercado financiero, o cualquiera otra forma que asegure el pago de la garantia de
manera rapida y efectiva. Las bases de licitacion o condiciones administrativas deberdn
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unidades de fomento o en ofra moneda o unidad reajustable, el nombre de la licitacion.

Las garantias deberdn ser siempre pagaderas a la vista y tener el cardcter de
irrevocable y a primer requerimiento.

ARTICULO 26° De la Garantia de seriedad de la oferta:

Es aquella que tiene por objeto asegurar la mantencidén de la oferta hasta la suscripcidon
del contrato. Deberdn ser pagaderas a la vista y tener el cardcter de irrevocable y a
primer requerimiento y debe contener monto, plazo de vigencia minima vy fipo de
moneda o unidad reagjustable. Dicha garantia no excederd de un tres por ciento del
monto de la licitacién. En los casos en que no resulte posible estimar el monto de la
licitacidn, la garantia deberd fijarse en un monto que no desincentive la participaciéon de
oferentes. El proveedor podrd otorgar la garantia mediante uno o varios instrumentos
financieros, siempre que estos sean de la misma naturaleza.

La garantia de seriedad de la oferta se regulard, en lo demds, conforme lo establecido
en el D.S. N° 661/2024 del Ministerio de Hacienda que aprueba el Reglamento de la ley
N° 19.886, especialmente en lo dispuesto en su articulo 52 y 53.

La Universidad exigird la presentacion de este tipo de garantia en las adquisiciones y
contrataciones del suministro de bienes y servicios a titulo oneroso, superiores a 5.000 UTM
y por razones de interés publico.

Las bases deben aceptar cualquier instrumento que esté ajustado a lo que indica la Ley
N° 19.799 sobre documentos electronicos.

La Garantia por Seriedad de la Oferta podrd hacerse efectiva en las siguientes
situaciones:

1. Cuando, habiendo presentado su oferta en la plataforma de mercadopublico.cl,
antes de la fecha de adjudicacién, el proveedor oferente se desista de su oferta.

2. Cuando, habiendo presentado su oferta en la plataforma de mercadopublico.cl,
en cualquier etapa restante del proceso, el proveedor oferente manifiesta una
variacion en su oferta econdmica, lo que implicard ademds, una causal de
inadmisibilidad de la oferta.

3. Cuando el proveedor oferente no entregue la "Declaracién Jurada para
contratar”, dentro del periodo fijado en las bases de licitacion o condiciones
comerciales, una vez adjudicado"”.

4. Cuando el proveedor oferente que resulte adjudicado pierda la calidad de habil
en el registro de Proveedores de la Direccién de Compras y Contratacién PUblica.

5. Cuando no celebre el contrato de suministro en el plazo fijado en las bases de
licitacién, por un hecho imputable a aquel.
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6. Cuando, el proveedor oferente no presente, dentro del plazo que le fijen las bases
de licitacién, la garantia de fiel cumplimiento de contrato.

7. Cuando, el proveedor oferente no presente, dentro del plazo que le fijen las bases
de licitacidn, los demds documentos que las bases requieran para suscribir el
contrato.

8. Otras causales especificas que se puedan definir en las bases de licitacion,
condiciones comerciales de cada proceso administrativo de confratacion
pUblica, o la ley.

ARTICULO 27° Del procedimiento de cobro de la Garantia de seriedad de la oferta:
Detectada una situacién que amerite el cobro de la Garantia de Seriedad de la Oferta
por parte de la Universidad se deberd proceder con la notificacién de ello al
adjudicatario indicando los hechos que la constituyen y la medida a aplicar.

La nofificacién se hard en la forma establecida en el articulo 140 del reglamento de la
ley N°19.886, es decir, mediante correo electrénico fijado por el adjudicatario a través
del Sistema de Informacién para recibir notificaciones sobre medidas aplicadas por
incumplimientos contractuales. La notificacion se dard por enterada luego de
transcurridas 24 horas. Es responsabilidad de los proveedores mantener dichas
direcciones de correo electrénico actualizadas e informar cualgquier cambio a la
Direccién de Compras.

Desde la fecha de notificaciéon el proveedor tendrd un plazo de 5 dias hdbiles para
presentar descargos.

En los descargos, el Proveedor deberd sefialar todas las circunstancias o antecedentes
de hecho y de derecho que eximan o atenUen el posible incumplimiento, asi como
nieguen la efectiva concurrencia de los hechos, o que demuestren que esto no
constituye infraccion.

Vencido el plazo sin presentar descargos, la Entidad dictard la respectiva resolucion o
acto administrativo aplicando la medida y detallando las circunstancias facticas que la
hicieron procedente.

Por el contrario, si el adjudicatario hubiera presentado descargos en tiempo y forma, la
autoridad competente, a contar de la recepcién de estos, podrd rechazarlos o
acogerlos, total o parcialmente, lo que se determinaréd mediante resolucion o acto
administrativo fundado, el cual deberd ser notificado al adjudicatario
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electrénica, en la forma descrita en el articulo 140 del Reglamento de la ley N°19.886, y
publicarse oportunamente en el Sistema de Informacion.

En ambos casos, el acto administrativo fundado que resuelva el asunto deberd indicar la
posibilidad de interposicion de recursos conforme lo prescrito en el articulo 59 de la Ley
N° 19.880 que establece las Bases de los procedimientos administrativos que rigen los
actos de los Organos de la Administracién del Estado.

El recurso de reposicidn se interpondrd dentro del plazo de cinco dias ante el mismo
érgano que dictd el acto que se impugna; en subsidio, podrd interponerse el recurso
jerdrquico conforme lo establece el articulo citado.

El recurso debe plantearse por escrito, ser fundado y acompafar todos los antecedentes
que estime necesario. Podrd interponerse personalmente por el proveedor o por
infermedio de apoderado.

La autoridad llamada a pronunciarse sobre |0s recursos a que se refieren los incisos
anteriores tendrd un plazo no superior a 30 dias hdbiles para resolverlos.

ARTICULO 28° De la Garantia de fiel cumplimiento de contrato:

Tiene por objeto resguardar el correcto, fiel y oportuno cumplimiento de las obligaciones
emanadas de la contratacién, oferta y/o del contrato. La constitucidon de las garantias
para asegurar el fiel y oportuno cumplimiento del contrato definitivo se exigird en las
contfrataciones superiores a las 1.000 UTM y alcanzard, un cinco por ciento del precio
final neto ofertado por el Adjudicatario, a menos que, segun o establecido en las Bases,
sean declaradas ofertas temerarias o se considere una confratacion riesgosa, o bien,
existan disposiciones legales particulares. En las contrataciones iguales e inferiores a las
1.000 UTM, la Entidad licitante podrd fundadamente requerir la presentacién de
la garantfia de fiely oportuno cumplimiento, en virtud del riesgo involucrado en la
confratacion, en el porcentaje previamente sefialado.

Las garantias deberdn ser siempre pagaderas a la vista y tener cardcter de irrevocable y
a primer requerimiento.

Tratdndose de la prestacidon de servicios, las garantias de cumplimiento del contrato
deberdn asegurar, ademds, el pago de las obligaciones laborales y sociales con los
trabajadores de los contratantes, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 20 de la ley N°
17.322, y permanecerdn vigentes hasta sesenta dias hdbiles después de recepcionadas
las obras o culminados los contratos.
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La garantia de fiel y oportuno cumplimiento se regulard, conforme lo establecido en el
D.S. N° 661/2024 del Ministerio de Hacienda que aprueba el Reglamento de la ley N°
19.886, especialmente en lo dispuesto en su articulo 121 a 124,

En la garantia de fiel cumplimiento se podrdn hacer efectivas las eventuales multas y
sanciones.

La Universidad podrd exigir la presentacién de garantias para Fiel Cumplimiento del
Contrato, gque excedan el méximo de 5% del valor neto del contrato en el siguiente caso:

Cuando el precio de la oferta presentado por un oferente sea menor al 50% del
precio presentado por el oferente que le sigue y la Universidad verifique que los
costos de dicha oferta son econdmicamente inconsistentes, por lo que se puede
suponer un riesgo, en términos de calidad de los productos o servicios, al fener
una oferta mucho mds baja que el resto del mercado relevante, la Universidad
podrd adjudicar la licitacién por resolucién fundada, donde solicite |a ampliacién
de la garantia de fiel cumplimiento del contrato, hasta por la diferencia de precio
con la oferta que le sigue.

La Garantia de fiel y oportuno cumplimiento podrd hacerse efectiva en las siguientes
sifuaciones:

M
o@- Cf,g,

VLAZ

Cuando los bienes o servicios contratados con el proveedor adjudicado no
cumplan con la calidad técnica correspondiente a lo ofertado por aquel segun
los documentos que conforman su oferta.

Cuando el proveedor adjudicado no cumpla con la enfrega total de los bienes o
ejecucién del servicio dentro del plazo ofertado y establecido en el contrato o/y
orden de compra a que dé lugar la adjudicacién de una licitacién publica,
privada o trato directo.

Cuando el proveedor adjudicado aumente unilateralmente los precios
estipulados en el contrato o en la orden de compra.

Cuando habiendo establecido las bases o los condiciones comerciales que la
adquisicién de un bien o la prestacion de un servicio incluye su instalacion y
puesta en marcha, el proveedor adjudicado no dé cumplimiento a esta parte de
su obligaciéon contractual, o lo haga en términos técnicamente deficientes, que
puedan calificarse como incumplimiento por el funcionario de gestion/a de la
universidad responsable técnico de la licitacion.
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5. Cuando el proveedor adjudicado se encuentre en estado de notoria insolvencia,
a menos que mejore las cauciones entregadas o las existentes sean suficientes
para garantizar el cumplimiento integro del contrato.

6. En el caso de que, el proveedor adjudicado adeude el pago de las obligaciones
laborales y sociales de sus trabajadores, lo que se acreditard mediante las
certificaciones que la legislacion laboral chilena regula al efecto.

7. En el caso de la aplicaciéon de multas al proveedor, ante la eventualidad de que
no existan pagos pendientes respecto de los cuales efectuar los respectivos
descuentos.

8. En los demds casos especificos que se indiquen en las Bases Administrativas,
Condiciones Administrativas o en la ley.

ARTICULO 29° Del procedimiento de Cobro de la Garantia de fiel cumplimiento de
contrato:

Detectada una situacién que amerite el cobro de la Garantia de fiel y oportuno
cumplimiento por parte de la Universidad se deberd proceder con la nofificaciéon de ello
al adjudicatario indicando los hechos que la constituyen y la medida a aplicar.

La notificacion se hard en la forma establecida en el articulo 140 del reglamento de la
ley N°19.886, es decir, mediante correo electrénico fijado por el adjudicatario a traveés
del Sistema de Informacién para recibir notificaciones sobre medidas aplicadas por
incumplimientos contfractuales. La notificacion se dard por enterada luego de
transcurridas 24 horas. Es responsabilidad de los proveedores mantener dichas
direcciones de correo electronico actualizadas e informar cualquier cambio a la
Direccion de Compras.

Desde la fecha de notificacién el proveedor tendrd un plazo de 5 dias hdbiles para
presentar descargos.

En los descargos, el Proveedor deberd senalar todas las circunstancias o antecedentes
de hecho y de derecho que eximan o atenuen el posible incumplimiento, asi como
nieguen la efectiva concurrencia de los hechos, o que demuestren que esto no
consfituye infraccion.

Vencido el plazo sin presentar descargos, la Entidad dictard la respectiva resolucidon o

acto administrativo aplicando la medida y detallando las circunstancias facticas que la
hicieron procedente.
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Por el contrario, si el adjudicatario hubiera presentado descargos en fiempo y forma, la
autoridad competente, a contar de la recepcién de estos, podrd rechazarlos o
acogerios, total o parcialmente, lo que se determinard mediante resolucién o acto
administrativo fundado, el cual deberd ser notificado al adjudicatario de manera
electrénica, en la forma descrita en el articulo 140 del Reglamento de la ley N°19.886, y
publicarse oportunamente en el Sistema de Informacion.

En ambos casos, el acto administrativo fundado que resuelva el asunto deberd indicar la
posibilidad de interposicién de recursos conforme lo prescrito en el articulo 59 de la Ley
N° 19.880 que establece las Bases de los procedimientos administrativos que rigen los
actos de los Organos de la Administracién del Estado.

El recurso de reposicion se interpondrd dentro del plazo de cinco dias ante el mismo
drgano que dictd el acto que se impugna; en subsidio, podrd interponerse el recurso
jerarquico conforme lo establece el articulo citado.

El recurso debe plantearse por escrito, ser fundado y acompanar fodos los antecedentes
que estime necesario. Podrd interponerse personaimente por el proveedor o por
infermedio de apoderado.

La autoridad liamada a pronunciarse sobre los recursos a que se refieren los incisos
anteriores tendrd un plazo no superior a 30 dias hdbiles para resolverlos.

En caso de incumplimiento del Proveedor de las obligaciones que le impone el contrato
o de las obligaciones laborales o sociales con sus trabajadores, en el caso de
contrataciones de servicios, la Universidad estard facultada para hacer efectiva la
garantia de cumplimiento, administrativamente y sin necesidad de requerimiento ni
accidn judicial o arbitral alguna.

Lo anterior es sin perjuicio de las acciones que la Entidad licitante pueda ejercer para
exigir el cumplimiento forzado de lo pactado o la resolucién del confrato, en ambos
casos con la correspondiente indemnizacion de perjuicios. El incumplimiento comprende
también el cumplimiento imperfecto o tardio de las obligaciones del Proveedor.

De verificarse la concurrencia del cobro de la Garantia de fiel cumplimiento y del
Término Anticipado del Contrato, estos serdn tramitados en un mismo procedimiento.
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hdbiles siguientes contados desde el cobro de la primera, so pena del término
anticipado del contrato sin derecho a indemnizacion alguna.

ARTICULO 30° De las Garantias Por anticipo:

Las Bases Administrativas o las Condiciones Administrativas, podrdn establecer la enfrega
de anticipo al proveedor para procesos de contfratacidon superior a 1.000 UTM, solo si se
cauciona debida e integramente su valor. En este caso se permitirdn los mismos
insfrumentos establecidos al regular la garantia de cumplimiento.

La devolucién de la garantia por anticipo se efectuard dentro del plazo de diez dias
hdbiles contados desde la recepcién conforme por parte de la Enfidad, de los bienes o
servicios que el Proveedor haya suministrado con cargo al respectivo anticipo.

No obstante, la garantia por anticipo no serd necesaria fratdndose de las contrataciones
cuya cuantia sea inferior a 1.000 UTM, o cuando hayan sido celebradas por medios
electrénicos de acuerdo al articulo 12 A, de la ley N° 19.496 que establece normas sobre
proteccidn de los derechos de los consumidores, cuyo texto refundido, coordinado y
sistematizado se encuentra en el decreto con fuerza de ley N° 3, de 2019, y utilizando
medios de pago sefialados en el articulo 1° de la ley N° 20.009 que establece un régimen
de limitacién de responsabilidad para titulares o usuarios(as) de tarjetas de pago vy
transacciones electrénicas en caso de extravio, hurto, robo o fraude.

TITULO SEXTO: DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

ARTICULO 31° De la Supervisién Técnica:

La supervisidn técnica de las contrataciones serd responsabilidad del Responsable
Técnico, requirente o Jefe(a) Centro de costos, velando por el cumplimiento de los
términos establecidos en el contfrato, condiciones comerciales o en las bases técnicas.
Este deberd:

e Verificar que los bienes, servicios se enfreguen conforme a las especificaciones
técnicas, plazos y condiciones acordadas.

¢ Coordinar con el proveedor la resoluciéon de observaciones técnicas y documentar
avances cuando corresponda.

e Redlizar la recepcidon conforme y comunicar cualguier incumplimiento que afecte el
proceso de pago.

e Proponer, si corresponde, la aplicaciéon de sanciones por incumplimientos técni
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ARTICULO 32° De las Multas:
La multa es aquella sancién pecuniaria que la Universidad, imponga para el caso de
incumplimiento de una obligacién contractual por parte del contratante, que solo tiene
en cuenta dicha infraccidn, con independencia de los dafios y perjuicios producidos, la
que, por lo tanto, queda regida por normas de Derecho PUblico.

Las multas, cualquiera sea su naturaleza, serdn determinadas por la Unidad de Finanzas
de la Direccién de Administracién y Finanzas, Vicerrector(a) de Administracion y
Finanzas, Decanola) de Facultad, Director(a) de Instituto de Alta Investigacion,
Director(a) General de Sede y Director(a) de Administracion de Servicios, segun
corresponda, y serén notificadas al adjudicatario indicando los hechos que la
constituyen vy la medida a aplicar. La notificacién se hard en la forma establecida en el
articulo 140 del reglamento de la ley N°19.886, es decir, mediante correo electrénico
fiiado por el adjudicatario a través del Sistema de Informacién para recibir notificaciones
sobre medidas aplicadas por incumplimientos contractuales. La nofificacion se dard por
enterada luego de transcurridas 24 horas. Es responsabilidad de los proveedores
mantener dichas direcciones de correo electrénico actualizadas e informar cualquier
cambio a la Direccidon de Compras. Lo anterior, sin perjuicio que la Universidad de
Tarapacd podrd hacer efectiva la garantia por fiel cumplimiento de contrato cuando se
haya exigido en las bases administrativas. Sus montos se deduciran del pago final o de
las garantias vigentes una vez que esté totalmente tramitado el acto que las oficializa.

La Universidad aplicard las multas por incumplimiento de las obligaciones o condiciones
derivadas de la orden de compra o confrato de suministro en las adquisiciones y
contrataciones de suministro de bienes y servicios a titulo oneroso efectuadas por
Licitacién PUblica, Licitacién Privada, Trato Directo y otros procedimientos de compra. En
lo Compra Agil, en el Trato Directo menor a 30 UTM, y en ofros procedimientos de similar
naturaleza y baja cuantia, se deberd evaluar su procedencia conforme el montfo y riesgo
asociado a la compra. Lo anterior, salvo en caso de que las Bases Administrativas o
Condiciones Administrativas no contemplen la aplicacién de esta sancién.

La Universidad eximird de la aplicaciéon de la multa al proveedor adjudicado, cuando el
incumplimiento de las obligaciones o condiciones derivadas del contrato de suministro
adjudicado, se deban a situaciones de caso fortuito o fuerza mayor previsto en el
articulo 45° del Cédigo Civil, como un terremoto, actos de autoridad, siniestros, etfc.,
debidamente acreditados por el proveedor y calificados por el Director(a) de
Administracién y Finanzaos, Vicerrector(a) de Administracién y Finanzas, Decanol(a) de
Facultad, Director(a) de Instituto de Alta Investigacion, Director{a) General de Sede,
Director(a) de Administracién y Servicios de Sede, y previo V°B® de abogado(a), o por
causas no imputables al proveedor adjudicado, por ejemplo cuando la Unj idad
modifique la fecha de entrega del bien o servicio prevista en la orden d cg&?r%;g
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contrato de suministro, salvedad que deberd estar contemplada en las Bases
Administrativas o Condiciones Administrativas.

La Universidad no procederd al cobro de multas que se hayan aplicado, en caso de que
se adeude al mismo proveedor el pago de las prestaciones del contrato que hayan sido
devengadas durante los meses anteriores al que se hizo obligatorio el pago de la multa.
La Universidad determinard el valor de la multa en las Bases Administrativas o
Condiciones Administrativas por cada proceso de adquisicién o contrataciéon de bienes
o servicios y se aplicard al proveedor contratado, sobre la(s) cantidades atrasadas y del
valor neto de la orden de compra o contrato de suministro, y por cada dia hébil de
atraso, con un minimo una (1) UTM y un méximo de 30% (treinta por ciento) del valor neto
de la respectiva orden de compra.

Los dias de atraso para los efectos de la aplicacién de las multas, comenzardn a correr a
partir de 1 dia hdbil siguiente al primer dia en que el proveedor adjudicado incurra en
incumplimiento, considerdndose para estos efectos como fecha de inicio, la sefialada
en su oferta, calculada en la orden de compra, o contrato de suministro.

TratGndose de adquisiciones y contrataciones del suministro de bienes muebles, y de los
servicios realizadas a través del sistema electrénico UTACOMPRA, los dias de atraso se
contardn a partir de las 48 horas siguientes, al primer dia en que el proveedor
adjudicado incurra en su incumplimiento, sin perjuicio de la causal de eximicion
sefalada en el articulo anterior.

Las adquisiciones y contrataciones del suministro de bienes y servicios a titulo oneroso,
efectuadas a través del Catdlogo de Convenio Marco de Chilecompra se regirdn por las
condiciones sefaladas en las Bases de Llicitacién elaboradas por la Direccidon de
Chilecompra, aplicGndose en lo demds, la normativa del Capitulo Ill “*Convenio Marco"
del Reglamento de la Ley N°19.886, aprobado por Decreto N° 661 de 2024, del Ministerio
de Hacienda.

ARTICULO 33° Del Procedimiento de aplicaciéon de las Multas:

Detectada una situacidn que amerite la aplicacién del cobro de multa por parte de la
Universidad se deberd proceder con la nofificacién de ello al adjudicatario indicando
los hechos que la constituyen y la medida a aplicar.

La notificacion se hard en la forma establecida en el articulo 140 del reglamento de la
ley N°19.886, es decir, mediante correo electrénico fijado por el adjudicatario a través
del Sistema de Informacién para recibir notificaciones sobre medidas aplicadas por
incumplimientos contractuales. La notificacién se dard por enterada luego de
transcurridas 24 horas, siendo responsabilidad de los proveedores mantenes= ity
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Desde la fecha de nofificacion de la comunicacién precedente el proveedor tendrd un
plazo de 5 dias hdbiles para presentfar descargos.

En los descargos, el proveedor deberd sefnalar todas las circunstancias o antecedentes
de hecho y de derecho que eximan o atenlen el posible incumplimiento, asi como
nieguen la efectiva concurrencia de los hechos, o que demuestren que esto no
constituye infraccion.

Vencido el plazo sin presentar descargos, la Enfidad dictard la respectiva resolucion o
acto administrativo aplicando la medida y detallando las circunstancias facticas que la
hicieron procedente.

Por el contrario, si el adjudicatario hubiera presentado descargos en tiempo y forma, la
autoridad competente, a contar de la recepcion de estos, podrd rechazarlos o
acogerlos, total o parcialmente, lo que se determinard mediante resolucion o acto
administrativo fundado, el cual deberd ser notificado al adjudicatario de manera
electrénica, en la forma descrita en el articulo 140 del Reglamento de la ley N°19.886, y
publicarse oportunamente en el Sistema de Informacion.

En ambos casos, el acto administrativo fundado que resuelva el asunto deberd indicar la
posibilidad de interposicion de recursos conforme lo prescrito en el articulo 59 de la Ley
N° 19.880 que establece las Bases de los procedimientos administrativos que rigen los
actos de los Organos de la Administracién del Estado.

Fl recurso de reposicion se interpondrd dentro del plazo de cinco dias ante el mismo
érgano que dictd el acto que se impugna; en subsidio, podrd interponerse el recurso
jerarquico conforme lo establece el articulo citado.

FI recurso debe plantearse por escrito, ser fundado y acomparfar todos los
antecedentes que estime necesario. Podrd interponerse personalmente por el
proveedor o por intermedio de apoderado.

La autoridad llamada a pronunciarse sobre los recursos a que se refieren los inCisos
anteriores tendrd un plazo no superior a 30 dias hdbiles para resolverlos.

ARTICULO 34° Del pago a Proveedores:

De conformidad al articulo 133 del reglamento 661/2024, los pagos a los proveedores por
I0s bienes y/o servicios adquiridos por las Enfidades deberdn efectuarse por est 153
de los freinta dias corridos siguientes a la recepcion de lafactura o del r a‘}:% Q’;
instrumento fributario de cobro, salvo en el caso de las excepciones le géﬂlfﬂugu
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establezcan un plazo distinto. Sin perjuicio de lo anterior, podrd establecerse un plazo de
hasta sesenta dias corridos en las Bases, fratdndose de licitaciones pUblicas o privadas, o
en los contratos, tratndose de fratos directos, circunstancia que deberd sustentarse en
motivos fundados.

Con todo, para proceder a los mencionados pagos, se requerird que previamente la
respectiva Entidad registre en el Sistema de Informacion: a) La enfrega de los bienes o la
fecha de cumplimiento de la prestacién de servicios, por parte del Proveedor, en el
momento en que esto ocurrg; b) La recepcidn conforme de los bienes y/o servicios
adquiridos, por la jefatura de la unidad encargada de adquisiciones de la respectiva
Entidad, o por quien tenga delegada dicha funcidon o por quien haya sido designado
administrador del contrato.

Si no hubiese conformidad con los bienes y/o servicios adquiridos, deberd registrarse 1os
hechos en que se funda la disconformidad y acompafando documentos ©
antecedentes de respaldo de aquello. En este caso no se procederd al pago, sin
perjuicio de la aplicacién de otras medidas que correspondan.

La emisién de la factura por parte del proveedor sélo serd solicitada por la Universidad
una vez verificada dicha recepcién conforme. En caso de incumplimiento del plazo de
entrega establecido en la orden de compra, la Universidad podrd proceder con el pago
del monto de la factura que no se encuentre sujeto a proceso de multa. La Universidad
podrd rechazar una factura o documento tfributario de cobro dentro del plazo de ocho
(8) dias corridos contados desde su recepcidn, de acuerdo con la normativa tributaria
vigente.

La recepcion de los productos deberd ser realizada por el responsable designado en la
Orden de Compra. Posteriormente, esta persona coordinard con las unidades
correspondientes la revisidn y codificacién del material, en caso de ser necesario.

Las drdenes de pago a proveedores deberdn ser autorizadas por la autoridad
competente, conforme a los montos establecidos. Para gestionar dichas érdenes de
pago, serd indispensable contar con la factura, la Orden de Compra aprobada y el acta
de recepcidén conforme. Asimismo, deberdn considerarse las Ordenes de Compra
suplementarias que se generen debido a diferencias entre las facturas emitidas y las
Ordenes de Compra originales.

ARTICULO 35° Del Seguimiento y Monitoreo
La Unidad de Seguimiento y Control de Pago serd responsable de superyi
cumplimiento de las condiciones de entrega acordadas con los proveedores
del adecuado desarrollo de la ejecucion contractual. Su labor comenzard
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de ejecucién del contrato, es decir, desde que la Orden de Compra es enviada y
aceptada hasta el pago al proveedor.

Entre sus funciones principales se encuentran:

o Verificar y monitorear el cumplimiento de las condiciones comerciales
establecidas.

e Asegurar que la activacion, seguimiento y control de las etapas previas al pago
garanticen el cumplimiento de las obligaciones de la Universidad.

« Velar porque los pagos a proveedores se realicen dentro del plazo establecido,
qgue no podrd exceder los 30 dias a partir de la recepcién conforme de los
productos o servicios.

« Enviar avisos preventivos a las unidades responsables en caso de facturas
proximas a su vencimiento de pago.

« Elaborar informes periddicos que reflejen el desempefio del proceso de recepcion
y pago de productos y/o servicios.

e Monitorear la Calificacién a los proveedores.

TITULO SEPTIMO: DE LA INTERPRETACION DEL REGLAMENTO.

ARTICULO 36°

Las situaciones no contempladas en el presente Reglamento, y sus modificaciones, o
aquellas que tengan el cardcter de excepcional o especial, y las dificultades de
interpretacién y/o aplicacion de sus normas, serdn resueltas por el Vicerrector(a) de
Administracion y Finanzas de la Universidad, ello sin perjuicio de las facultades que, en la
materia, tiene la Contraloria General de la Republica, de conformidad con la
Constitucién Politica de la Republica y la Ley N° 10.336.

El presente Reglamento entrard en vigencia, a contar de la total framitacién y una vez
publicada en el Portal Electronico de la Universidad de Tarapacd, para cumplir con lo
dispuesto en el Capitulo VII del Decreto N° 661, de 2024.

ARTICULO 37°
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REGLAMENTO INTERNO DE CONTRATACION PUBLICA
DE LA UNIVERSIDAD DE TARAPACA

TITULO PRIMERO: DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1°: Ambito de la aplicacién.

El presente Reglamento establece el procedimiento de Adquisicion y Contratacion del
suministro de bienes muebles, y de los servicios a nivel local, nacional o extranjero, que la
Universidad requiera para el desarrollo de sus funciones.

Se entenderdn incorporadas supletoriamente al presente Reglamento, las normas de la
Ley N°19.886, de Bases Sobre Confratos Administrativos de Suministro y Prestacion de
Servicios y sus modificaciones, y su Reglamento aprobado por Decreto N°661 de 2024,
del Ministerio de Hacienda, como sus respectivas modificaciones, las normas de
Derecho PUblico y, en defecto de aquellas, las normas de Derecho Privado.

Se aplicardn en forma supletoria al presente Reglamento, las normas contenidas en el
Manual de Procedimiento de Adquisiciones y Gestion de Contratos, vigente en la
Universidad de Tarapacd, en todo lo que no contravengan las normas sefaladas en el
arficulo precedente.

ARTICULO 2° Del Uso del sistema electrénico:

La Universidad de Tarapacd cuenta con una plataforma institucional interna para iniciar
cualquier proceso de adquisicidn de bienes y/o servicios. Para ello, el usuario(a) debe
estar debidamente autorizado, tanto para utilizar el Sistema de Adquisiciones como para
operar con un centro de costo asignado. El ingreso se realiza mediante la clave
institucional a través de la pdgina web oficial: www.uta.cl.

En esta plataforma electrénica se administra la informacién, y las aprobaciones
correspondientes a cada etapa del proceso de compra, incluyendo:

e Lageneracion y gestién de solicitudes de compra.
e La aprobacién de érdenes de compra.

e Generacién automatizada de resoluciones de aprobacién de bases de licitaciéon y
adjudicacién de ofertas.

e Lo gestion de los distintos procesos licitatorios, tales como licitaciones publicas,
privadas.

* Registro y validacion de la recepcidén conforme y pago de bienes y/o servicios.
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realizan sus contrataciones de bienes y servicios. El acceso se redliza a traveés de Clave
Unica, permitiendo. a los usuarios(as) participar en procesos como licitaciones publicas,
solicitudes de cotizacidon, consultas al mercado, y compras mediante Convenios Marco,
entre ofros mecanismos. Esta herramienta digital permite agilizar los procesos
administrativos, garantizando la fransparencia, la trazabilidad y el acceso a la
informacion en linea durante las etapas de la contratacion.

ARTICULO 3° De las notificaciones:

Todas las nofificaciones que deban redlizarse a través del Sistema de Informaciéon se
considerardn efectuadas un (1) dia hdbil después de que la Universidad haya publicado
en dicho sistema el documento correspondiente, ya sea orden de compra, resolucion,
decreto u ofro acto administrativo objeto de notificacién, a menos que se establezcan
ofros plazos en las bases de licitacién o condiciones administrativas.

Se entenderd por dia hdbil el periodo comprendido entre lunes y viernes, excluyendo
feriados.

En caso de medidas derivadas de incumplimientos contractuales, las nofificaciones se
realizarén por medios electrénicos a la direccion de correo electrénico registrada por el
proveedor en el Sistema de Informacion.

Es responsabilidad exclusiva de los proveedores mantener actualizada su direccion de
correo electrénico en el Sistema de Informacién. La Universidad no serd responsable por
la falta de notificacién derivada de direcciones incorrectas o desactualizadas.

ARTICULO 4° De las Instrucciones obligatorias:
Se entenderd por Instructivo al conjunto de directrices, normas, procedimientos vy
orientaciones que regulan, de manera interna, el funcionamiento del sistema de
compras pUblicas en la Institucion. Su finalidad es garantizar una operacion adecuada
de las distintas unidades dentro del marco legal vigente, promoviendo el uso eficiente,
equitativo y transparente de los recursos disponibles.

Los instructivos deberdn ser elaborados y aplicados en conformidad con las instrucciones
y dictdmenes emitidos por la Direcciéon de Compras y Contratacion PUblica (DCCP) vy la
Contraloria General de la Republica (CGR), asegurando en todo momento el
cumplimiento de los principios de legalidad, eficiencia y probidad administrativa.

La Vicerrectoria de Administracién y Finanzas, a través de la Direccién de Administracion
y Finanzas, serd la encargada de emiti, publicar y difundir los instructivos
correspondientes, velando por el adecuado desarrollo y cumplimiento de los
procedimientos internos.

En. este contexto, los instructivos se constituyen como una herramienta clave para la
gestion institucional, orientando y estandarizando las acciones de |7 N RISges
involucradas en los procesos de contrataciéon publica.
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ARTICULO 5° De las Exclusiones:

Las ordenes de compra correspondientes a contrataciones cuyo monto sea inferior a 3
UTM (IVA incluido) estardn excluidas del uso obligatorio de la plataforma electrénica de
compras publicas. Esta exclusidn también aplica a las compras realizadas en linea y
pagadas con tarjeta de crédito. Las drdenes de compra, deberdn ser autorizadas por la
autoridad o encargado correspondiente, segin corresponda, y sin ser taxativo, los
siguientes:

s Encargada(o) de la Unidad de Adquisiciones
e Decano(a) de Facultad

o Director{a) del Instituto de Alta Investigacién
e Director(a) de Administracién y Servicios

e Director(a) General de Sede

También estardn excluidas del uso obligatorio de la plataforma electrénica de compras
publicas:

o Los Tratos directos excepcionales con publicidad, cuyo monto sea inferior a 100 UTM
(IVA incluido), siempre que se financien con recursos asignados a operaciones
menores (caja chica).

e Pagos por concepto de gastos comunes o consumos bdsicos, tales como: agua
potable, electricidad, gas de caneria, u otros servicios similares, respecto de los
cuales no existan alternativas o sustitutos razonables.

Estas adquisiciones, aunque excluidas del sistema de Mercado Publico, deberdn
igualmente cumplir con los principios de eficienciq, transparencia y rendicién de cuentas
establecidos en la normativa vigente.

Por su parte, se excluyen de la aplicacidon de la Ley N° 19.886 las siguientes
contrataciones, conforme a lo dispuesto en el articulo N°37 de la Ley N° 21.094 sobre
Universidades Estatales:

« Confrataciones de bienes y servicios con proveedores extranjeros, sean personas
naturales o juridicas, siempre que, conforme a sus caracteristicas especiales no
puedan ser adquiridos en Chile.

o Contrataciones de bienes y servicios entre organismos pUblicos.

» Confrataciones de bienes y servicios entre universidades publicas.

En estos casos, la OpI’ObCICIOn y pogo se realizaran medlon’re una Resolucién de Pogo
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Todos los antecedentes de estas contrataciones deberdn ser publicados en el sitio de
Transparencia de la Universidad.

TITULO SEGUNDO: DE LA PROBIDAD

ARTICULO 6° De la obligacién de probidad en integridad en las compras pdblicas: La
probidad consiste en observar una conducta funcionaria intachable y un desempeno
honesto y leal de la funcién o cargo, con preeminencia del interés general sobre el
particular. Elinterés general exige el empleo de medios idéneos de diagndstico, decisidon
y control para concretar dentro del orden juridico, una gestion eficiente y eficaz de
manera proba y transparente segun lo sefala la ley.

Conforme lo anterior, se exigird a las autoridades, académicos(as) y funcionarios(as) de
gestion, actuar conforme a una ética publica evitando asi actuaciones corruptas en
materia de contrataciones publicas.

ARTICULO 7° De las competencias de los usuarios(as) participantes en las compras
publicas:

Se entiende por competencias al conjunto de conocimientos, técnicas, habilidades y
actitudes que deben poseer y desarrollar los funcionarios que participan, de forma
directa o indirecta, en los procesos de contratacién publica dentro de la Universidad de
Tarapacd (UTA). Estas competencias no solo requieren el dominio de la normativa y los
procedimientos legales vigentes, sino también la capacidad de aplicar criterios técnicos,
éticos y administrativos que aseguren la fransparencia, eficiencia y eficacia en cada
etapa del proceso.

Las competencias deben estar alineadas con los perfiles definidos en las Politicas vy
Condiciones de Uso de la Direccién de ChileCompra.

La activacién, modificacion o eliminacién de cuentas en la plataforma Mercado Publico
deberda ser solicitada por el/la jefe(a) directo(a) del funcionario{a) al/la administrador(a)
del sistema, quien evaluard y aprobard la solicitud siempre que las funciones del
usuario(a) estén directamente relacionadas con el proceso de adquisiciones en la
Universidad.

Asimismo, los usuarios(as) tienen la responsabilidad de mantener actualizados sus
conocimientos en materia de contratacién publica. Para ello, deberdn participar con la
debida anticipacién en los Procesos de Certificacion Digital, a fin de asegurar que su
acceso a la plataforma se mantenga siempre activo y habilitado para operar.

Los usuarios(as) participantes del sistema contratacién publica en la Universidad serdn los
siguientes:
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Competencias de los Usuarios(as)

PARTICIPANTES

DESCRIPCION

PERFIL

FUNCIONES

Administrador(a)
del Sistema
Mercado Pidblico:

Funcionario responsable de administrar el
sistema electronico de mercado publico de
la Institucidn, asignando las cuentas de
usuarios{as) y la creacidén de unidades de
compra.

Administrador

Monitorea vy
ejecuta

Requirente:

Todos los funcionarios de la institucidon con
facultades especificas, que informen la
necesidad de un producto o servicio con
fines institucionales.

Observador

Ejecuta y
Revisa

Responsable
técnico:

Funcionario de la Universidad que define las
especificaciones técnicas y criterios de
evaluacidn en un proceso de compra,
ademds evalla las ofertas de los
proveedores.

Observador

Revisa

Jefe(a) de Centro
de Costo:

Funcionario responsable de planificar,
ejecutar y controlar el presupuesto asignado
a su centro de costo. Bl jefe(a) de centro de
costo serd responsable de estimar el monto
de la compra y completar todos los datos
qgue conforman el Documento de Solicitud
de compra.

Ejecuta y
Aprueba

Compradores(as)/
Supervisores/as de
Compras:

Funcionarios de Gestion o)
excepcionalmente personal a honorarios
gue tengan la calidad de agente publico y
gue estdn  asociados a una Unidad
Compradora.

Funcionarios de Gestidbn que estdn
asociados a una Unidad Compradora
encargados(as) de publicar de acuerdo a la
normativa vigente los procesos
en www.mercadopublico.cl

Operador/
Supervisor

Ejecuta

Encargado(a)
administrativo(a):

Funcionario de gestidon de una Vicerrectoria,
Direccién, Facultad e Instituto de Ia
Universidad, responsable de la gestidn
administrativa y financiera de su unidad y las
adscritas a ella. En el dmbito de la gestidon
de compras puede desempenar las
funciones de comprador (a) o supervisor(a).

Supervisor

Abogado/a:

Funcionario(a) responsable de revisar
juridicamente los actos y contratos
administrativos sometidos a su revision.

Abogado

%@
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Funcionario(a) de la Universidad que tiene la
potestad legal para tomar decisiones,
redlizar acciones y aprobar procesos de
contrataciéon publica a fravés de Actos
Avutoridad administrativos u érdenes de compra dentro
Competente: de un dmbito especifico. Observador Aprueba
Grupo de personas infernas o externas a la
Universidad convocada para integrar un
equipo multidisciplinario, cuyo objetivo es
evaluar ofertas y proponer el resultado de un
lamado a Licitacién, gran compra u otro
Comisiéon procedimiento de contratacion que utilice la
Evaluadora: Universidad. Revisa

ARTICULO 8° Delimitacién de roles y funciones en las etapas de una compra publica: La
asignacién de roles y responsabilidades dentro del proceso de contratacién publica
debe ser clara, precisa y debidamente documentada, abarcando fodas las etapas del
procedimiento, desde la planificacion hasta la ejecucion y supervision del contrato.

Los distintos usuarios(as) que participan en los procesos de contratacion publica en la
Universidad de Tarapacd asumen responsabilidades diferenciadas, de acuerdo con su
rol institucional. A continuacién, se detallan dichas responsabilidades:

« Requirente, Responsable del Centro de Costo e Integrantes de la Comisidn
Evaluadora: Tendrdn responsabilidad técnica y econdémica, asegurando que lo
contratado cumpla con los objetivos y necesidades institucionales. Su
particioacién serd en calidad de autorizadores en los procedimientos de
confratacién publica.

o Compradores(as) y  Supervisores(as) de la Unidad Compradora:
Asumirdn la responsabilidad administrativa, encargdndose de ejecutar los
procesos de compra, readlizar las gestiones internas necesarias y utilizar
correctamente la plataforma de Mercado Publico, con el fin de garantizar una
gestion eficiente y conforme a la normativa.

e Abogado(a): Tendrd la responsabilidad legal, garantizando que los procesos de
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o Autoridad Competente: Serd responsable de autorizar y aprobar las
contrataciones publicas, segiun la delegacion de facultades vigente. Su
participacién serd en calidad de firmante y autorizador, conforme a su nivel de
responsabilidad y al centro de costo asignado.

e Auditor(a): Tendrd la responsabilidad de fiscalizacién, verificando que los procesos
de confratacién se realicen conforme a la normativa legal y reglamentaria
vigente, resguardando la transparencia y el correcto uso de los recursos publicos.

Serd obligatorio registrar en la plataforma correspondiente la ndmina del personal que
participe en cada una de las fases del procedimiento de contratacién y en la gestion de
conftratos. Esta obligacién aplica para los distintos mecanismos de compra, tales como:

e Compra Agil

« Convenio Marco

e Trato Directo

« Licitaciones Publicas o Privadas u ofros procedimientos especiales de
confratacion.

La informacién deberd ser ingresada en los formularios respectivos, tanto en la creaciéon
de bases de licitacién, en la Orden de Compra (OC) o en la Ficha de Contrato, segin
corresponda vy lo instruya la DCCP,

ARTICULO 9° Normas de Probidad, Transparencia y Conflicto de Interés en la
Contratacién Poblica

Todo el personal que intervenga en procesos de contratacién publica y en la gestién de
contratos deberd cumplir con lo establecido en la Ley N° 20.880 sobre Probidad en la
Funcién Publica y Prevencidn de Conflictos de Interés, presentando oportunamente su
Declaracién de Intereses y Patrimonio, al asumir el cargo y en los meses de marzo y
septiembre de cada afo.

Durante el desarrollo de los procesos de contrataciéon, los participantes no podrdn
mantener contacto directo ni indirecto con los oferentes, salvo en los casos
expresamente establecidos en las bases de licitacién o en los documentos oficiales que
regulen el procedimiento.

Los infegrantes de las comisiones evaluadoras deberdn:
o Estar registrados como sujetos pasivos, conforme a lo dispuesto e
Lobby.

» . Declarar toda audiencia, vigje, obsequio o donativo que se haya rediiga
contexto del proceso de contratacion.

7 |
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Asimismo, todas las autoridades y funcionarios de la Universidad independientemente de
su calidad juridica (planta, contrata, honorarios) deberdn abstenerse de participar en
procedimientos de contrataciéon o en la ejecucién de contratos cuando exista un
conflicto de interés real o potencial, que pueda comprometer su imparcialidad,
objetividad o transparencia conforme a los términos establecidos en el articulo 35 qudater
de la Ley 19.886.

Se prohibe expresamente la suscripcidn de contratos administrativos con:

e Personal de la Universidad, cualguiera sea su calidad juridica (incluidos
honorarios).
o Codnyuges o convivientes civiles de dicho personal.

« Familiares hasta el segundo grado de consanguinidad o dafinidad.

« Sociedades, entidades o personas juridicas en las que dichas personas tengan
participacién, interés econdémico directo o sean beneficiarios finales.
El incumplimiento de estas disposiciones podrd derivar en:
e La anulacién del proceso de contfratacién, y/o
« La aplicacion de sanciones administrativas y legales, segun lo establecido en la
normativa vigente.

ARTICULO 10° Del Personal a Honorarios:

El personal contratado a honorarios que tenga la calidad de agente publico, segun lo
establecido en su respectivo convenio, podrd participar en los procesos de contratacion
pUblica en la Universidad. A efectos de ser reconocido como agente publico, deberd
cumplir con los requisitos definidos en la politica correspondiente de la Vicerrectoria de
Administracién y Finanzas.

Tanto el personal de planta, contrata o aquel contratado a honorarios que participa en
el procedimiento de compra deberd acatar en forma estricta el principio de probidad
que establece “observar una conducta funcionaria intachable y un desempefo honesto
y leal de la funcidén o cargo, con preminencia del interés general sobre el particular”,
asumiendo las responsabilidades administrativas, civiles y penales a que haya lugar si
contraviene la Ley 19.653. Se prohibe cualquier contacto con los oferentes de un
producto o servicio, con excepcidn de los medios de la plataforma de mercado publico
dispuestos para estos efectos.

AR]ICULO 11° De la Planificacién de los requerimientos:

Cada jefe(a) de centro de costo serd responsable de realizar una planificacion oportuna
ey
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evitar la fragmentacién de compras y el uso excesivo de mecanismos excepcionales,
conforme a lo establecido en la normativa vigente.

Las unidades compradoras deberdn ejecutar sus adgquisiciones conforme al PAC
aprobado, siempre que cuenten con disponibilidad presupuestaria. La ejecucidon de las
adquisiciones serd responsabilidad de cada unidad de compra, y deberd realizarse de
acuerdo con lo establecido en la Ficha de Proyecto correspondiente.

Los Planes Anuales de Compras podrdn ser modificados o actualizados durante el afio,
especialmente en el mes de julio, previa evaluacién de la autoridad competente. Dichas
modificaciones deberdn ser aprobadas mediante acto Administrativo y publicado
dentro de los plazos establecidos por la Vicerrectoria de Administracion y Finanzas (VAF).

Cada unidad compradora deberd informar semestralmente, o en los plazos que
determine la Vicerrectoria de Administracién y Finanzas (VAF), sobre el grado de
cumplimiento del PAC vigente, entregando reportes de avance vy justificaciones de
eventuales desviaciones.

Se podrdn realizar adquisiciones fuera del Plan Anual de Compras, Unicamente en los
siguientes casos:

¢ Necesidades nuevas o imprevistas, debidamente justificadas.
e Por obsolescencia o término de la vida Util del producto.

e Porsiniestro, caso fortuito.

e Reposicion o reemplazo del Bien o Servicio.

En estos casos, la adquisicidn deberd contar con una Resolucidén emitida por la
autoridad competente, y deberd cumplir integramente con los procedimientos
establecidos en la normativa vigente sobre contratacion publica. La justificacion deberd
estar formalmente documentada, incluyendo:

e Naturaleza de la necesidad
» Urgencia o relevancia de la adquisicidn
¢ Razones porlas cuales no fue incorporada en el PAC

El adecuado cumplimiento de estas disposiciones es esencial para asegurar una gestién
de compra puUblica eficiente, transparente y conforme al marco legal aplicable.

ARTICULO 12° De la Fragmentacién de procedimientos de contratacién:

Se prohibe expresamente la fragmentacién de contrataciones. La fragmentac;
efecto implique eludir y evadir la obligacién de realizar una licitaciéon publica,
plazo entre el llamado y cierre de recepcion de ofertas, o variar de cualquier
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el procedimiento de contratacién, es contraria alas normas y principios plasmados en la
Ley de Compras y su presente reglamento. Esta prdctica serd considerada iregular
cuando se redlice dentro del mismo afo calendario en que se ejecuta el presupuesto de
un mismo cenftro de costo.

Serd responsabilidad del Responsable del Centro de Costo planificar adecuadamente
sus requerimientos, con el fin de evitar la emisién de Solicitudes de Compra (SC) que
impliquen la fragmentacién de productos o servicios.

TITULO TERCERO: DE LOS REQUISITOS DE LOS PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS

ARTICULO 13° Disponibilidad presupuestaria:

Los jefes(as) de centro de costo que ejecuten procesos de adquisicion o confratacion de
suministros de bienes y servicios a titulo oneroso deberdn contar, previamente a la
solicitud de compra, con las autorizaciones presupuestarias correspondientes.

Para estos efectos, el jefe(a) y responsable del centro de costo deberd emitir un
Certificado de Disponibilidad Presupuestaria, en el cual se deje constancia formal de la
existencia de recursos suficientes para respaldar la contratacién. Serd responsabilidad
exclusiva del jefe(a) de centro de costo estimar adecuadamente el monto total de la
contratacién, considerando todos los costos asociados.

En el caso de contrataciones de suministro con ejecucién en el tiempo, podrd emitirse un
Unico certificado de disponibilidad presupuestaria, el cual deberd ser autorizado
expresamente por la Vicerrectoria de Administracion y Finanzas (VAF).

El cumplimiento de este procedimiento es obligatorio y constituye un requisito previo
indispensable para iniciar cualquier proceso de adquisicion, garantizando asi una
gestién presupuestaria responsable y conforme al marco normativo vigente.

ARTICULO 14° Determinacién de los bienes o servicios a contratar:

Cada requirente o jefe(a) de centro de costo deberd describir de manera clara, precisa
y objetiva la necesidad institucional que se busca satisfacer, asi como los bienes o
servicios especificos que permitirdn atender dicha necesidad.

Esta descripcion debe servir como base para la elaboracidn de las especificaciones
’recnlcos deI procedlmlen’ro de con‘rro’romon asegurando que los obje’nvos de la

especificaciones arbitrarias.
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De acuerdo con el fipo de procedimiento de contratacién que se utilice, ser&
responsabilidad del requirente:

» Determinar los criterios de evaluaciéon, asegurando su objetividad, pertinencia y
alineacién con el objetivo de la contratacion.

o Participar activamente en la evaluacidn técnica de las ofertas, cuando
corresponda, emitiendo  los  informes  respectivos y  fundando  sus
recomendaciones.

Estas responsabilidades deberdn ser ejercidas con estricto apego a los principios de
transparencia, legalidad, eficiencia y no discriminacién arbitraria, establecidos en la
normativa de compras publicas.

ARTICULO 15° Consulta al Catdlogo de Economia circular:

Se entenderd por economia circular al modelo econdmico orientado a minimizar el
desperdicio y a optimizar el uso de los recursos, mediante la reutilizacién, renovaciéon y
reciclaje de bienes muebles en desuso, promoviendo asi una gestidn sostenible vy
responsable.

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 28 del Reglamento de la Ley N° 19.886, y
previo a efectuar cualquier adquisicion, el requirente o jefe(a) de centro de costo
deberd consultar obligatoriamente la plataforma de economia circular.

Si en dicha plataforma se identifican bienes muebles de propiedad de otras entidades
pUblicas que permitan satisfacer adecuadamente la necesidad planteada, el requirente
deberd comunicarse con la unidad de activo fijo de la Universidad y completar el
formulario de solicifud disponible en dicha plataforma, gestionando el requerimiento
conforme al procedimiento establecido.

La consulta en la plataforma de economia circular deberd quedar documentada y
adjunta en la solicitud de compra correspondiente, como evidencia del cumplimiento
de esta obligacion.

Esta medida tiene como objetivo fomentar el uso eficiente de los recursos puUblicos y
reducir el impacto ambiental asociado a la adquisicién de bienes nuevos.

ARTICULO 16° Consulta a los contratos de suministro institucionales:

Se entenderd por contratos de suministro aquellos instrumentos contractuales que han
sido aprobados por la Universidad y se encuentren vigentes, los cuales
obtenidos mediante un proceso previo de licitacién publica o contratacid
conforme a la normativa aplicable.
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Cuando se requiera adquirir un bien o servicio, el requirente o jefe(a) de centro de costo
deberd, previamente al inicio del proceso de compra, verificar si dicho bien o servicio se
encuentra contemplado en los contratos de suministro vigentes suscritos por la
Universidad.

En caso de que el bien o servicio requerido esté incluido en alguno de estos confratos, |a
adquisicion deberd realizarse obligatoriamente a través del mecanismo establecido en
dicho contrato, respetando las condiciones pactadas.

Si el bien o servicio no se encuentra contemplado, o si el confrato vigente no resulta
conveniente ni técnicamente adecuado para la necesidad identificada, el requirente
podrd optar por alguno de los otros procedimientos de compra establecidos en la
normativa, debiendo fundamentar adecuadamente dicha decision en la solicitud de
compra correspondiente.

ARTICULO 17° Consulta a los Convenios Marco:

Antes de iniciar un proceso de licitacion, el requirente o jefe(a) de centro de costo
deberd verificar si el bien o servicio requerido se encuentra disponible en el Catdlogo de
Convenio Marco licitado por la Direcciéon de ChileCompra.

En caso de que el producto o servicio esté efectivamente disponible en dicho catdlogo,
la adquisicion deberd realizarse obligatoriamente a través de este mecanismo, conforme
a lo establecido en la normativa vigente en materia de confrataciéon publica.

Solo en caso de que:
« El bien o servicio no se encuentre disponible en el Catdlogo de Convenio Marco, o

« Su adquisicién mediante dicho mecanismo no resulte técnica o econdmicamente
conveniente, el requirente podrd proceder con el proceso de licitacion
correspondiente, dejando constancia y fundamentacién clara y documentada
de las razones que justifican dicha decisién.

ARTICULO 18° De la documentacién para Iniciar el proceso de contratacion:

Todo procedimiento de contratacién deberd comenzar con la emision de una Solicitud
de Compra Electrénica, la cual generard al menos una Orden de Compra por el valor
total de la oferta adjudicada al proveedor. Esta orden se imputard como un compromiso
en el presupuesto del centro de costo correspondiente.

qu__SoIici’rudes de Compra deberdn contar con la firma electrénica del jefe(a) del centro
de costo, a través del sistema de Intranet, y presentarse con la anticipacién suficiente,
determinada en funcién de la complejidad del procedimiento y la fecha estimada
la ejecucion del requerimiento.

parc
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La Solicitud de Compra deberd contener, como minimo, la siguiente informacién:

« Individualizacién clara del producto o servicio a contratar, incluyendo la cantidad
requerida.

« Centro de costo e item con la respectiva disponibilidad presupuestaria.
* Monto total estimado para la compra o contratacién.

» Identificacion del requirente, responsable técnico y usuario{a) responsable en
cada Solicitud de Compra.

e Fecha en que se requiere el bien o servicio y el plazo por el cual se necesita.
» Formulario de creacién de bases, segun corresponda.

« Verificacidn de que el producto o servicio estd incluido en el Plan Anual de
Compras (PAC).

» Motivo detallado que especifique el objeto de la contratacion, siempre con fines
institucionales. Podrd solicitarse documentacién que acredite lo sefialado en la
Solicitud de Compra o las autorizaciones técnicas de las unidades competentes,
segun las caracteristicas del bien o servicio a contratar.

Asimismo, para la elaboracion de bases y condiciones comerciales, se deberdn utilizar
Unicamente los formularios oficiales definidos por la Direccién de ChileCompra,
disponibles en la plataforma www.mercadopublico.cl.

TITULO CUARTO: DE LOS PROCEDIMIENTOS DE COMPRA

ARTICULO 19° De la Ejecucién de las compras publicas:
Las adquisiciones y contrataciones de bienes y servicios a titulo oneroso en la Universidad
de Tarapacd deberdn ejecutarse conforme a lo establecido en la Delegacién de
Facultades, ya sea de forma:
» Cenfralizada, a través de la Unidad de Adquisiciones dependiente de Ia
Direccién de Administracién y Finanzas, asi como por otfras unidades de compra
que ejecutan adquisiciones en conjunto, o

» Descentralizada, por las Facultades, el Instituto de Alta Investigacion y la Direccidn
General de Sede, segun corresponda.

Con el objetivo de estandarizar, facilitar y agilizar los procesos de licitacién, la Direccién
de Administracion y Finanzas pondrd a dlSpOSlClon de las unidades comprcdoros

para la elaboracion de los documentos I|C|’ro’ror|os.
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Cada unidad compradora deberd utilizar estas bases modelo, realizando Unicamente las
modificaciones o ajustes necesarios en los aspectos técnicos, en funcion de las
particularidades de cada proceso de compra. Dichas adaptaciones deberdn
efectuarse respetando estrictamente lo establecido en la Ley de Compras PUblicas (Ley
N° 19.886) y su reglamento.

ARTICULO 20° Autorizacién y Procedimientos de Contratacién:
Se utilizardn los mecanismos establecidos en la Ley de Compras Publicas para la
ejecucién de adquisiciones y contrataciones, incluyendo:

o Ordenes de compra emitidas bajo Convenio Marco o Compra Agil.

« Adjudicaciones y suscripcién de contratos derivados de licitacién publica,
licitacién privada o contratacion directa.

e Procedimientos especiales como Subasta Inversa Electrénica, Didlogo
Competitivo de Innovacién, Contratos para la Innovacién y compras por
cotizacioén.

Con el objetivo de descentralizar, desburocratizar y modernizar la administracion
universitaria, la Delegacién de Atribuciones de la Universidad establece que todas las
adquisiciones y contrataciones deberdn ser autorizadas por la autoridad competente,
conforme a la delegacion vigente.

La autoridad competente para aprobar las adquisiciones y contrataciones serd aquella
que esté a cargo de la unidad ejecutora responsable del centro de costo respectivo,
conforme a la estructura organizacional vigente de la Universidad. Sin embargo para los
procedimientos especiales de contratacion Subasta Inversa Electrénica, Contratos para
la Innovacién y Didlogo Competitivo, su ejecucion requerir@ previa aprobacién de una
comisién, integrada por:

o FEl Director(a) de Administracién y Finanzas,
o El Director(a) de Planificaciény Proyectos.
e« Abogado(a).

Esta comisidn tendrd la responsabilidad de verificar que la necesidad a cubrir por la
unidad ejecutora cumpla con los requisitos especificos de cada procedimiento,
asegurando asi la correcta aplicacién de los mecanismos especiales y la transparencia
en el proceso.
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ARTICULO 21° De los Criterios de evaluacién:

Los Criterios de Evaluacidn en los procesos de contratacién corresponden al conjunto de
pardmetros objetivos, verificables, y previamente establecidos en las bases
administrativas y/o técnicas, que permiten analizar, valorar y comparar las ofertas
presentadas por los distintos oferentes, con el propdsito de seleccionar aguella que
represente las mejores condiciones para la Institucidén. Dichos criterios deberdn ser
definidos de manera clarg, transparente y no discriminatoria, resguardando los principios
de legalidad, libre competencia, igualdad de trato, eficiencia, eficacia y uso racional de
los recursos pUblicos. Su formulacion y aplicacion deberdn ajustarse a lo dispuesto por la
normativa vigente.

Deberd asignarse un porcentaje a los criterios de Pacto de Integridad y Cumplimiento de
los requisitos formales. En caso de la contratacion de servicios habituales, que deban
proveerse a través de licitaciones o contrataciones periédicas deberd considerarse
siempre criterios relativos a Mejores Condiciones de Empleo y Remuneraciones, conforme
a lo establecido en el Art. 6° de la Ley de Compras.

ARTICULO 22° De la publicacién de la informacién:

El comprador(a) deberd publicar la informacién correspondiente a cada procedimiento

de compra, en dos etapas:

e Inicialmente, en el sistema de Intranet de la Universidad de Tarapacd, junto con la
Orden de Compra interna.

e Posteriormente, en la plataforma de Mercado PUblico, conforme a lo establecido en
la normativa vigente.

En todos los procedimientos, se deberd publicar como minimo:
e Los antecedentes que justifiquen y respalden la compra.
e El Certificado de Disponibilidad Presupuestaria.
» El acto administrativo que autorice la compra no contemplada en el Plan Anual
de Compras (PAC), si corresponde.

En las contrataciones mediante Compra Agil ademds de los documentos generales,
deberd publicarse:
o Cuadro comparativo de ofertas, en caso de no seleccionar la oferta de menor
valor en el primer llamado.

En las contrataciones mediante Licitacién PUblica se deberd publicar adicionalmente:
» Acto administrativo que aprueba las bases de licitacidn.
« Documento de preguntas y respuestas de los oferentes.
» Acto administrativo de adjudicacién.
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« Acto administrativo que aprueba el contrato, si corresponde.

o Acta de la comision evaluadora, si corresponde.

« Declaraciones de ausencia de conflicto de interés de los participantes.
« Ficha de contrato, si corresponde.

En las contrataciones mediante Trato Directo, se deberd publicar adicionalmente:
o Coftizacién del proveedor seleccionado.
« Cuadro comparativo o evaluacién técnica y econdémica que justifique la
selecciodn del proveedor.
¢ Acto administrativo que aprueba el frato directo.
« Solicitud de cotizacidn realizada a fravés del portal.
« Acto administrativo que aprueba el contrato, si corresponde.
« Ficha de contrato, si corresponde.

ARTICULO 23° De las Declaraciones Juradas:

En los procesos de contratacion mediante trato directo y licitaciones, se deberd solicitar
a los proveedores la firma de una Declaracion Jurada para Conftratar, en la cual las
partes contratantes manifiesten conocery se comprometan a cumplir estrictamente con
las disposiciones de la Ley N° 21.369, que regula el acoso sexual, la violencia vy la
discriminacién arbitraria en el dmbito de la Educacién Superior.

ARTICULO 24° De la Garantia Técnica:
El drea de activo fijo serd responsable de la administracién y cobro de las garantias
técnicas del producto que la Universidad exija a los oferentes que participen en los
procesos de adquisiciones y contrataciones del suministro de bienes 'y servicios, que sean
adjudicados mediante licitacién publica, licitacion privada o contratacién directa u
otros procedimientos de confratacion.

TITULO QUINTO: DE LAS GARANTIAS EXIGIDAS PARA CONTRATAR

ARTICULO 25° De las Garantias:

La garantia tiene por objeto al resguardar el correcto cumplimiento, por parte del
Proveedor oferente y del adjudicado, de las obligaciones emanadas de la oferta y/o del
contrato.

La Universidad exigird en sus procesos de adquisiciones y contrataciones del suministro
de bienes muebles, y de los servicios, las garantias que se encuentren disponible en el
mercado financiero, o cualquiera otra forma que asegure el pago de la garantia de
manera rdpida y efectiva. Las bases de licitacién o condiciones administrativas deberdn
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unidades de fomento o en ofra moneda o unidad reajustable, el nombre de la licitacion.
Las garantias deberdn ser siempre pagaderas a la vista y tener el cardcter de
irevocable y a primer requerimiento.

ARTICULO 26° De la Garantia de seriedad de la oferta:

Es aquella gue tiene por objeto asegurar la mantencién de la oferta hasta la suscripcién
del contrato. Deberdn ser pagaderas a la vista y tener el cardcter de irrevocable y a
primer requerimiento y debe contener monto, plazo de vigencia minima y tipo de
moneda o unidad reajustable. Dicha garantia no excederd de un tres por ciento del
monto de la licitacién. En los casos en que no resulte posible estimar el monto de la
licitacion, la garantia deberd fijarse en un monto que no desincentive la participaciéon de
oferentes. El proveedor podrd otorgar la garantia mediante uno o varios instrumentos
financieros, siempre que estos sean de la misma naturaleza.

La garantia de seriedad de la oferta se regulard, en lo demds, conforme lo establecido
en el D.S. N° 661/2024 del Ministerio de Hacienda que aprueba el Reglamento de la ley
N° 19.886, especialmente en lo dispuesto en su articulo 52 y 53.

La Universidad exigird la presentacién de este tipo de garantia en las adquisiciones y
confrataciones del suministro de bienes y servicios a titulo oneroso, superiores a 5.000 UTM
y por razones de interés publico.

Las bases deben aceptar cualquier instrumento que esté ajustado a lo que indica la Ley
N° 19.799 sobre documentos electronicos.

La Garantia por Seriedad de la Oferta podrd hacerse efectiva en las siguientes
situaciones:

1. Cuando, habiendo presentado su oferta en la plataforma de mercadopuiblico.cl,
antes de la fecha de adjudicacién, el proveedor oferente se desista de su oferta.

2. Cuando, habiendo presentado su oferta en la plataforma de mercadopuUblico.cl,
en cualquier etapa restante del proceso, el proveedor oferente manifiesta una
variacién en su oferta econdémica, lo que implicard ademds, una causal de
inadmisibilidad de la oferta.

3. Cuando el proveedor oferente no entregue la “Declaracién Jurada para
confratar”, dentro del periodo fijado en las bases de licitacidn o condiciones
comerciales, una vez adjudicado".

4. Cuando el proveedor oferente que resulte adjudicado pierda la calidad de habil
en el registro de Proveedores de la Direccidn de Compras y Contratacién Pkl
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6. Cuando, el proveedor oferente no presente, dentro del plazo que le fijen las bases
de licitacién, la garantia de fiel cumplimiento de contrato.

7. Cuando, el proveedor oferente no presente, dentro del plazo que le fijen las bases
de licitacion, los demds documentos que las bases requieran para suscribir el
contrato.

8. Ofras causales especificas que se puedan definir en las bases de licitacion,
condiciones comerciales de cada proceso administrativo de contratacion
publica, ola ley.

ARTICULO 27° Del procedimiento de cobro de la Garantia de seriedad de la oferta:
Detectada una situacidn que amerite el cobro de la Garantia de Seriedad de la Oferta
por parte de la Universidad se deberd proceder con la notificaciéon de ello al
adjudicatario indicando los hechos gue la constituyen y la medida a aplicar.

La notificacién se hard en la forma establecida en el articulo 140 del reglamento de la
ley N°19.886, es decir, mediante correo electronico fijado por el adjudicatario a fravés
del Sistema de Informacidén para recibir nofificaciones sobre medidas aplicadas por
incumplimientos confractuales. La nofificacién se dard por enterada luego de
transcurridas 24 horas. Es responsabilidad de los proveedores mantener dichas
direcciones de correo electrénico actualizadas e informar cualquier cambio a la
Direccién de Compras.

Desde la fecha de notificacion el proveedor tendrd un plazo de 5 dias hdbiles para
presentar descargos.

En los descargos, el Proveedor deberd sefialar todas las circunstancias o antecedentes
de hecho y de derecho que eximan o atenUen el posible incumplimiento, asi como
nieguen la efectiva concurrencia de los hechos, o que demuestren que esto no
constituye infraccién.

Vencido el plazo sin presentar descargos, la Entidad dictard la respectiva resolucion o
acto administrativo aplicando la medida y detallando las circunstancias facticas que la
hicieron procedente.

Por el conftrario, si el adjudicatario hubiera presentado descargos en tiempo y forma, la
autoridad competente, a contar de la recepcion de estos, podrd rechazarlos o
acogerlos, total o parciaimente, lo que se determinard mediante resolucion o acto
administrativo fundado, el cual deberd ser notificado al adjudicatario de manera
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electronica, en la forma descrita en el articulo 140 del Reglamento de la ley N°19.886, y
publicarse oportunamente en el Sistema de Informacién.

En ambos casos, el acto administrativo fundado que resuelva el asunto deberd indicar la
posibilidad de interposicion de recursos conforme lo prescrito en el articulo 59 de la Ley
N° 19.880 que establece las Bases de los procedimientos administrativos que rigen los
actos de los Organos de la Administracién del Estado.

El recurso de reposicion se interpondrd dentro del plazo de cinco dias ante el mismo
drgano que dictd el acto que se impugna; en subsidio, podrd interponerse el recurso
jerdrquico conforme lo establece el articulo citado.

El recurso debe plantearse por escrito, ser fundado y acomparfiar todos los antecedentes
que estime necesario. Podrd interponerse personalmente por el proveedor o por
infermedio de apoderado.

La autoridad llamada a pronunciarse sobre los recursos a que se refieren los incisos
anteriores tendrd un plazo no superior a 30 dias hdbiles para resolverlos.

ARTICULO 28° De la Garantia de fiel cumplimiento de contrato:

Tiene por objeto resguardar el correcto, fiel y oportuno cumplimiento de las obligaciones
emanadas de la contratacién, oferta y/o del contrato. La constitucién de las garantias
para asegurar el fiel y oportuno cumplimiento del contrato definitivo se exigird en las
contrataciones superiores a las 1.000 UTM vy alcanzard, un cinco por ciento del precio
final neto ofertado por el Adjudicatario, a menos que, segun lo establecido en las Bases,
sean declaradas ofertas temerarias o se considere una contratacién riesgosa, o bien,
existan disposiciones legales particulares. En las contrataciones iguales e inferiores a las
1.000 UTM, la Entidad licitante podrd fundadamente requerir la presentacién de
la garantia de fiel y oportuno cumplimiento, en virtud del riesgo involucrado en la
contratacién, en el porcentaje previamente sefialado.

Las garantias deberdn ser siempre pagaderas a la vista y tener cardcter de irevocable y
a primer requerimiento.

TratGndose de la prestacidn de servicios, las garantios de cumplimiento del contrato
deberdn asegurar, ademds, el pago de las obligaciones laborales y sociales con los
trabajadores de los contratantes, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo
17.322, y permanecerdn vigentes hasta sesenta dias hdbiles después de reGe
las obras o culminados los contratos.
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La garantia de fiel y oportuno cumplimiento se regulard, conforme lo establecido en el
D.S. N° 661/2024 del Ministerio de Hacienda que aprueba el Reglamento de la ley N°
19.886, especialmente en lo dispuesto en su articulo 121 a 124.

En la garantia de fiel cumplimiento se podran hacer efectivas las eventuales multas y
sanciones.

La Universidad podrd exigir la presentacién de garantias para Fiel Cumplimiento del
Contrato, que excedan el maximo de 5% del valor neto del contrato en el siguiente caso:

Cuando el precio de la oferta presentado por un oferente sea menor al 50% del
precio presentado por el oferente que le sigue y la Universidad verifique que |os
costos de dicha oferta son econémicamente inconsistentes, por lo que se puede
suponer un riesgo, en términos de calidad de los productos o servicios, al tener
una oferta mucho mds baja que el resto del mercado relevante, la Universidad
podrd adjudicar la licitacién por resolucion fundada, donde solicite la ampliacién
de la garantia de fiel cumplimiento del contrato, hasta por la diferencia de precio
con la oferta que le sigue.

La Garantia de fiel y oportuno cumplimiento podrd hacerse efectiva en las siguientes
situaciones:

Cuando los bienes o servicios contratados con el proveedor adjudicado no
cumplan con la calidad técnica correspondiente a lo ofertado por aguel segin
los documentos que conforman su oferta.

Cuando el proveedor adjudicado no cumpla con la entrega total de los bienes o
ejecucién del servicio dentro del plazo ofertado y establecido en el contrato o/y
orden de compra a que dé lugar la adjudicacion de una licitacion publica,
privada o trato directo.

Cuando el proveedor adjudicado aumente unilateralmente los precios
estipulados en el contrato o en la orden de compra.

Cuando habiendo establecido las bases o los condiciones comerciales que la
adquisicién de un bien o la prestacién de un servicio incluye su instalacion y
puesta en marcha, el proveedor adjudicado no dé cumplimiento a esta parte de
su obligacién contractual, o lo haga en términos técnicamente deficientes, que

.puedan cdlificarse como incumplimiento por el funcionario de gestién/a de la

universidad responsable técnico de la licitacion.
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5. Cuando el proveedor adjudicado se encuentre en estado de notoria insolvencia,
a menos que mejore las cauciones entregadas o las existentes sean suficientes
para garantizar el cumplimiento integro del contrato.

6. En el caso de que, el proveedor adjudicado adeude el pago de las obligaciones
laborales y sociales de sus frabajadores, lo que se acreditard mediante las
certificaciones que la legislacion laboral chilena regula al efecto.

7. En el caso de la aplicacién de multas al proveedor, ante la eventualidad de que
no existan pagos pendientes respecto de los cuales efectuar los respectivos
descuentos.

8. En los demds casos especificos que se indiquen en las Bases Administrativas,
Condiciones Administrativas o en la ley.

ARTICULO 29° Del procedimiento de Cobro de la Garantia de fiel cumplimiento de
contrato:

Detectada una situacidon que amerite el cobro de la Garantia de fiel y oportuno
cumplimiento por parte de la Universidad se deberd proceder con la notificacién de ello
al adjudicatario indicando los hechos que la constituyen y la medida a aplicar.

La notificacion se hard en la forma establecida en el articulo 140 del reglamento de la
ley N°19.886, es decir, mediante correo electrénico fijado por el adjudicatario a través
del Sistema de Informacion para recibir notificaciones sobre medidas aplicadas por
incumplimientos contractuales. La nofificacion se dard por enterada luego de
transcurridas 24 horas. Es responsabilidad de los proveedores mantener dichas
direcciones de correo electrénico actualizadas e informar cualguier cambio a la
Direccion de Compras.

Desde la fecha de notificacién el proveedor tendrd un plazo de 5 dias hdbiles para
presentar descargos.

En los descargos, el Proveedor deberd sefialar todas las circunstancias o antecedentes
de hecho y de derecho que eximan o atenlen el posible incumplimiento, asi como
nieguen la efectiva concurrencia de los hechos, o que demuestren que esto no

constituye infraccion.

Vencido el plazo sin presentar descargos, la Entidad dictard la respectiva resoluciéon o

hicieron procedente.
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Por el conftrario, si el adjudicatario hubiera presentado descargos en tiempo y forma, la
autoridad competente, a contar de la recepciéon de estos, podrd rechazarlos o
acogerlos, total o parciaimente, lo que se determinard mediante resolucion o acto
administrativo fundado, el cual deberd ser nofificado al adjudicatario de manera
electrénica, en la forma descrita en el articulo 140 del Reglamento de la ley N°19.886, y
publicarse oportunamente en el Sistema de Informacion.

En ambos casos, el acto administrativo fundado que resuelva el asunto deberd indicar la
posibilidad de interposicion de recursos conforme lo prescrito en el articulo 59 de la Ley
N° 19.880 que establece las Bases de los procedimientos administrativos que rigen los
actos de los Organos de la Administracién del Estado.

El recurso de reposicidon se interpondrd dentro del plazo de cinco dias ante el mismo
4rgano que dicté el acto que se impugna; en subsidio, podrd interponerse el recurso
jerarquico conforme lo establece el articulo citado.

El recurso debe plantearse por escrito, ser fundado y acompanar todos los antecedentes
que estime necesario. Podrd interponerse personalmente por el proveedor o por
intermedio de apoderado.

La autoridad llamada a pronunciarse sobre los recursos a que se refieren los incisos
anteriores tendrd un plazo no superior a 30 dias habiles para resolverlos.

En caso de incumplimiento del Proveedor de las obligaciones que le impone el contrato
o de las obligaciones laborales o sociales con sus frabajadores, en el caso de
contrataciones de servicios, la Universidad estard facultada para hacer efectiva la
garantia de cumplimiento, administrativamente y sin necesidad de requerimiento ni
accién judicial o arbitral alguna.

Lo anterior es sin perjuicio de las acciones que la Enfidad licitante pueda ejercer para
exigir el cumplimiento forzado de lo pactado o la resolucién del contrato, en ambos
casos con la correspondiente indemnizacion de perjuicios. El incumplimiento comprende
también el cumplimiento imperfecto o tardio de las obligaciones del Proveedor.

De verificarse la concurrencia del cobro de la Garantia de fiel cumplimiento y del
Término Anticipado del Contrato, estos serdn tramitados en un mismo procedimiento.

e
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hdbiles siguientes contados desde el cobro de la primera, so pena del término
anticipado del contrato sin derecho a indemnizacién alguna.

ARTICULO 30° De las Garantias Por anticipo:

Las Bases Administrativas o las Condiciones Administrativas, podrén establecer la entrega
de anticipo al proveedor para procesos de contratacién superior a 1.000 UTM, solo si se
cauciona debida e infegramente su valor. En este caso se permitirdn los mismos
instrumentos establecidos al regular la garantia de cumplimiento.

La devolucién de la garantia por anticipo se efectuard dentro del plazo de diez dias
hdbiles contados desde la recepcidn conforme por parte de la Entidad, de los bienes o
servicios que el Proveedor haya suministrado con cargo al respectivo anticipo.

No obstante, la garantia por anticipo no serd necesaria tratdndose de las contrataciones
cuya cuantia sea inferior a 1.000 UTM, o cuando hayan sido celebradas por medios
electrénicos de acuerdo al articulo 12 A, de la ley N° 19.494 que establece normas sobre
proteccién de los derechos de los consumidores, cuyo texto refundido, coordinado y
sistematizado se encuentra en el decreto con fuerza de ley N° 3, de 2019, y utilizando
medios de pago sefialados en el articulo 1° de la ley N° 20.009 que establece un régimen
de limitacién de responsabilidad para titulares o usuarios(as) de tarjetas de pago vy
transacciones electrénicas en caso de extravio, hurto, robo o fraude.

TITULO SEXTO: DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

ARTICULO 31° De la Supervisiéon Técnica:

La supervision técnica de las contrataciones serd responsabilidad del Responsable
Técnico, requirente o Jefe(a) Centro de costos, velando por el cumplimiento de los
términos establecidos en el contrato, condiciones comerciales o en las bases técnicas.
Este deberd:

e Verificar que los bienes, servicios se entreguen conforme a las especificaciones
técnicas, plazos y condiciones acordadas.

e Coordinar con el proveedor la resolucion de observaciones técnicas y documentar
avances cuando corresponda.

e Redlizar la recepcién conforme y comunicar cualquier incumplimiento que afecte el
proceso de pago.
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ARTICULO 32° De las Multas:

La multa es aguella sancién pecuniaria que la Universidad, imponga para el caso de
incumplimiento de una obligacién contractual por parte del contratante, que solo tiene
en cuenta dicha infraccidn, con independencia de los dafios y perjuicios producidos, la
que, por lo tanto, queda regida por normas de Derecho Publico.

Las multas, cualquiera sea su naturaleza, serdn determinadas por la Unidad de Finanzas
de la Direccidon de Administracién y Finanzas, Vicerrector(a) de Administracion y
Finanzas, Decanola) de Facultad, Director(a) de Instituto de Alta Investigacion,
Director(a) General de Sede y Director(a) de Administracién de Servicios, segin
corresponda, y seran notificadas al adjudicatario indicando los hechos que la
constituyen y la medida a aplicar. La notificacion se hard en la forma establecida en el
articulo 140 del reglamento de la ley N°19.886, es decir, mediante correo electronico
fiiado por el adjudicatario a fravés del Sistema de Informacién para recibir notificaciones
sobre medidas aplicadas por incumplimientos contractuales. La notificacion se dard por
enterada luego de transcurridas 24 horas. Es responsabilidad de los proveedores
mantener dichas direcciones de correo electrénico actualizadas e informar cualquier
cambio a la Direccidn de Compras. Lo anterior, sin perjuicio que la Universidad de
Tarapacd podrd hacer efectiva la garantia por fiel cumplimiento de contrato cuando se
haya exigido en las bases administrativas. Sus montos se deducirdn del pago final o de
las garantias vigentes una vez que esté totalmente tramitado el acto que las oficializa.

La Universidad aplicard las multas por incumplimiento de las obligaciones o condiciones
derivadas de la orden de compra o contrato de suministro en las adquisiciones y
contrataciones de suministro de bienes y servicios a titulo oneroso efectuadas por
Licitacién Publica, Licitacién Privada, Trato Directo y otros procedimientos de compra. En
la Compra Agil, en el Trato Directo menor a 30 UTM, y en otros procedimientos de similar
naturaleza y baja cuantia, se deberd evaluar su procedencia conforme el monto y riesgo
asociado a la compra. Lo anterior, salvo en caso de que las Bases Adminisfrativas o
Condiciones Administrativas no contemplen la aplicacion de esta sancion.

La Universidad eximird de la aplicacién de la multa al proveedor adjudicado, cuando el
incumplimiento de las obligaciones o condiciones derivadas del contrato de suministro
adjudicado, se deban a situaciones de caso fortuito o fuerza mayor previsto en el
articulo 45° del Cddigo Civil, como un terremoto, actos de autoridad, siniestros, etfc.,
debidamente acreditados por el proveedor y cdlificados por el Director(a) de
Administracion y Finanzas, Vicerrector(a) de Administracion y Finanzas, Decanofa) de
Facultad, Director(a) de Instituto de Alta Investigacién, Director{a) General de Sede,
Difec;fpr(o) de Administracién y Servicios de Sede, y previo V°B°® de abogado(a), o por
causas no imputables al proveedor adjudicado, por ejemplo cuando la Universidad
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confrato de suministro, salvedad que deberd estar contemplada en los Bases
Administrativas o Condiciones Administrativas.

La Universidad no procederd al cobro de multas que se hayan aplicado, en caso de que
se adeude al mismo proveedor el pago de las prestaciones del contrato que hayan sido
devengadas durante los meses anteriores al que se hizo obligatorio el pago de la multa.
La Universidad determinard el valor de la multa en las Bases Administrativas o
Condiciones Administrativas por cada proceso de adquisicidn o contratacidén de bienes
o servicios y se aplicard al proveedor contratado, sobre la(s) cantidades atrasadas y del
valor neto de la orden de compra o contrato de suministro, y por cada dia hdbil de
atraso, con un minimo una (1) UTM y un méximo de 30% (treinta por ciento) del valor neto
de la respectiva orden de compra.

Los dias de atraso para los efectos de la aplicacion de las muitas, comenzardn a correr o
partir de 1 dia hdbil siguiente al primer dia en que el proveedor adjudicado incurra en
incumplimiento, considerdndose para estos efectos como fecha de inicio, la sefalada
en su oferta, calculada en la orden de compra, o contfrato de suministro.

Tratdndose de adquisiciones y contrataciones del suministro de bienes muebles, y de los
servicios realizadas a través del sistema electrénico UTACOMPRA, los dias de atraso se
contardn a partir de las 48 horas siguientes, al primer dia en que el proveedor
adjudicado incurra en su incumplimiento, sin perjuicio de la causal de eximicidon
sefalada en el arficulo anterior.

Las adquisiciones y contrataciones del suministro de bienes y servicios a titulo oneroso,
efectuadas a través del Catdlogo de Convenio Marco de Chilecompra se regirdn por las
condiciones sefialadas en las Bases de Licitacién elaboradas por la Direccidn de
Chilecompra, aplicdndose en lo demds, la normativa del Capitulo Il “Convenio Marco”
del Reglamento de la Ley N°19.886, aprobado por Decreto N° 661 de 2024, del Ministerio
de Hacienda.

ARTICULO 33° Del Procedimiento de aplicaciéon de las Multas:

Detectada una situaciéon que amerite la aplicacién del cobro de multa por parte de la
Universidad se deberd proceder con la notificacién de ello al adjudicatario indicando
los hechos que la constituyen y la medida a aplicar.

La notificacion se hard en la forma establecida en el articulo 140 del reglamento de la
ley N°19.886, es decir, mediante correo electrénico fijado por el adjudicatario a través
del Sistema de Informacién para recibir notificaciones sobre medidas aplicadas por
incumplimientos contractuales. La notificacién se dard por enterada lue
transcurridas 24 horas, siendo responsabilidad de los proveedores manten
direcciones de correo electrénico actualizadas e informar cualquier ca

Direccién de Compras.
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Desde la fecha de notificacion de la comunicacién precedente el proveedor tendrd un
plazo de 5 dias hdbiles para presentar descargos.

En los descargos, el proveedor deberd sefalar todas las circunstancias o antecedentes
de hecho y de derecho que eximan o atenlUen el posible incumplimiento, asi como
nieguen la efectiva concurrencia de los hechos, o que demuestren que esto no
constituye infraccion.

Vencido el plazo sin presentar descargos, la Entidad dictard la respectiva resolucién o
acto administrativo aplicando la medida y detallando las circunstancias facticas que la
hicieron procedente.

Por el contrario, si el adjudicatario hubiera presentado descargos en tiempo y forma, la
autoridad competente, a contar de la recepcion de estos, podrd rechazarlos ©
acogerios, total o parcialmente, lo que se determinard mediante resolucién o acto
administrativo fundado, el cual deberd ser noftificado al adjudicatario de manera
electrénica, en la forma descrita en el articulo 140 del Reglamento de la ley N°19.886, y
publicarse oportunamente en el Sistema de Informacién.

En ambos casos, el acto administrativo fundado que resuelva el asunto deberd indicar la
posibilidad de interposicion de recursos conforme lo prescrito en el articulo 59 de la Ley
N° 19.880 que establece las Bases de los procedimientos administrativos que rigen los
actos de los Organos de la Administracién del Estado.

El recurso de reposicidn se interpondrd dentro del plazo de cinco dias ante el mismo
4rgano que dicté el acto que se impugna; en subsidio, podrd interponerse el recurso
jerarguico conforme lo establece el articulo citado.

El recurso debe plantearse por escrito, ser fundado y acompadar todos los
antecedentes que estime necesario. Podrd interponerse personalmente por el
proveedor o por intermedio de apoderado.

La autoridad llamada a pronunciarse sobre los recursos a que se refieren los incisos
anteriores tendrd un plazo no superior a 30 dias hdbiles para resolverlos.

ARTICULO 34° Del pago a Proveedores:
De conformidad al articulo 133 del reglamento 661/2024, los pagos a los proveedores por
los bienes y/o servicios adquiridos por las Entidades deberdn efectuarse por ésjgs=ele
de los freinta dias corridos siguientes a la recepcidon de la factura o d?%é‘

CRR W - . . . 'y
instrumento tributario de cobro, salvo en el caso de las excepciones _Q&%mm&
z DELA >
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establezcan un plazo distinto. Sin perjuicio de lo anterior, podrd establecerse un plazo de
hasta sesenta dias corridos en las Bases, traténdose de licitaciones pUblicas o privadas, o
en los contratos, tratdndose de tratos directos, circunstancia que deberd sustentarse en
motivos fundados.

Con todo, para proceder a los mencionados pagos, se requerird que previamente la
respectiva Entidad registre en el Sistema de Informacién: a) La entrega de los bienes o la
fecha de cumplimiento de la prestacién de servicios, por parte del Proveedor, en el
momento en que esto ocurra; b) La recepcidon conforme de los bienes y/o servicios
adaquiridos, por la jefatura de la unidad encargada de adquisiciones de la respectiva
Entidad, o por quien tenga delegada dicha funcién o por quien haya sido designado
administrador del contrato.

Si no hubiese conformidad con los bienes y/o servicios adquiridos, deberd registrarse los
hechos en que se funda la disconformidad y acompanando documentos o
antecedentes de respaldo de aquello. En este caso no se procederd al pago, sin
perjuicio de la aplicacion de otras medidas que correspondan.

La emision de la factura por parte del proveedor sélo serd solicitada por la Universidad
vna vez verificada dicha recepcién conforme. En caso de incumplimiento del plazo de
entrega establecido en la orden de compra, la Universidad podrd proceder con el pago
del monto de la factura que no se encuentre sujeto a proceso de multa. La Universidad
podrd rechazar una factura o documento tfributario de cobro dentro del plazo de ocho
(8) dias corridos contados desde su recepcion, de acuerdo con la normativa tributaria
vigente.

La recepcion de los productos deberd ser realizada por el responsable designado en la
Orden de Compra. Posteriormente, esta persona coordinard con las unidades
correspondientes la revision y codificacidon del material, en caso de ser necesario.

Las ordenes de pago a proveedores deberdn ser autorizadas por la autoridad
competente, conforme a los montos establecidos. Para gestionar dichas érdenes de
pago, serd indispensable contar con la factura, la Orden de Compra aprobada y el acta
de recepcién conforme. Asimismo, deberdn considerarse las Ordenes de Compra
suplementarias que se generen debido a diferencias entre las facturas emitidas y las
Ordenes de Compra originales.

ARTICULO 35° Del Seguimiento y Monitoreo
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de ejecucién del contrato, es decir, desde que la Orden de Compra  es enviada vy
aceptada hasta el pago al proveedor.

Entre sus funciones principales se encuentran:

o Verificar y monitorear el cumplimiento de las condiciones comerciales
establecidas.

« Asegurar gue la activacion, seguimiento y control de las etapas previas al pago
garanticen el cumplimiento de las obligaciones de la Universidad.

e Velar porque los pagos a proveedores se realicen dentro del plazo establecido,
gue no podrd exceder los 30 dias a partir de la recepcion conforme de los
productos o servicios.

« Enviar avisos preventivos a las unidades responsables en caso de facturas
préoximas a su vencimiento de pago.

« Elaborar informes periddicos que reflejen el desempefio del proceso de recepcion
y pago de productos y/o servicios.

e Monitorear la Calificacién a los proveedores.

TITULO SEPTIMO: DE LA INTERPRETACION DEL REGLAMENTO.

ARTICULO 36°

_Las situaciones no contempladas en el presente Reglamento, y sus modificaciones, o
aquellas que tengan el cardcter de excepcional o especial, y las dificultades de
interpretacién y/o aplicaciéon de sus normas, serdn resueltas por el Vicerrector{a) de
Administracion y Finanzas de la Universidad, ello sin perjuicio de las facultades que, en la
materia, fiene la Contraloria General de la Republica, de conformidad con la
Constitucion Politica de la Republica y la Ley N° 10.336.

El presente Reglamento entrard en vigencia, a contar de la total tramitacién y una vez
publicada en el Portal Electronico de la Universidad de Tarapacd, para cumplir con 1o

dispuesto en el Capitulo VIl del Decreto N° 661, de 2024.

ARTICULO 37°

Ante cualquier duda o discrepancia entre lo sefialado en el presente cuerpo






